Borne- og Ungdomsforvaltningen, Distrikt (adresse)

Padagogisk tilsyn

Tilsynsrapport version 2008 udkast

Tilsyn fares i overensstemmelse med Dagtilbudsloven kapitel 1 § 3-6 og
Retssikkerhedslovens § 16.

Tilsynet indeholder bade et paedagogisk tilsyn, sikkerhed og hygiejne tilsyn samt gvrige informationer.

Pa de omréder, hvor forvaltningen kan tilvejebringe oplysninger, er disse hentet ind i skemaet og skal udelukkende

kvalitetssikres af lederen. Dette er skrevet ind i skemaet eller markeret med et X. Oplysninger, afkrydsninger samt

laengere besvarelser gemmes fra ar til ar. En institution vil séledes i 2009 abne tilsynsskemaet og se oplysninger,

afkrydsninger og beskrivelser fra 2008. Disse vil séledes kunne bruges i besvarelser, der ikke har eendret sig fra ét
ar til et andet.

Farver som marker for afsender pa data

3) Data fra den padagogiske konsulent

5) Data som indgér i den endelige tilsynsrapport (vurderinger og opsamlinger fra den paeedagogiske konsulent)
6) Tilsynsrapporten foreleegges foraeldrebestyrelsen som skriver under pa at have set rapporten

Dette skema indeholder hele 0-18ars spektret. Skemaet til den enkelte institution vil kun inddrage den relevante aldersgruppe
og vil ikke have farveforskel.

Stamoplysn i Nger (udfyldes af institutionen)

Navn (institution): Inst.nr. :
Adresse.: Bgrnenormering.:
Postnr.:

Leders navn. Institutionstype. : KMD institution

Souschefs navn:
Afdelingsleders

Navn:
Bestyrelsesformanden: Institutionens tlf.
Navn: Udfyldes af inst. Inden Institutionens
tilsynsbes@g. Pa sigt hentes - .
evt. fra KMD institution Mail adresse:
Hjemmesidde
adresse:
Telefon nr. :
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Borne- og Ungdomsforvaltningen, Distrikt (adresse)

Padagogisk tilsyn

Til stede fra institutionen under tilsynsbesgget:

[] Leder.
(1 Souschef.

"1 Tillidsrepreesentant.
71 Andre. : Eks. Bestyrelsesformand.

Tilbagemelding fra den padagogiske konsulent.:
(Udfyldes af den peedagogiske konsulent)

1) Hvad er hovedpunkterne i den psedagogiske konsulents tilbagemelding pa institutionens
arsplan/udviklingsplan og sidste tilsynsbesgg?

Paedagogisk indhold (udfyides af institutionen)

[] Ja.

1 Nej.

[] Ja.

1 Nej.

Hvis nej, hvad er forklaringen herpa?

Hvis ja, ligger den pa institutions hjemmeside? (Hvis ikke bedes | sende den til
guniel@buf.kk.dk som oploader den pa hjemmesiden)

3) Hvilke omrader har institutionen beskrevet i arsplanen/udviklingsplanen i forhold til:

Har tilbuddet politikker,
procedurer, malsaetninger
m.m.

Er omradet beskrevet i
arsplanen/udviklingsplanen

institutioner)

Padagogiske Laereplaner "I Nej. [ Ja. "I Nej. 1 Ja.
(geelder for institutioner med 0-
6 ars barn)
Fokuspunkter 2007 (gaelder |[] Nej. 1 Ja. 1 Nej. 1 Ja.
0-6 ars institutioner)
3 ars-sprogvurdering I Nej. 1 Ja. I Nej. 1 Ja.
(geelder 0- 6 ars institutioner) | Hvor mange har institutionen

vurderet? [] (adgang via

KMDdatasprogmodul)
Sprogarbejde §4a i 1 Nej. 0 Ja. 1 Nej. 0 Ja.
folkeskoleloven (geelder 3- 6
ars institutioner)
5 ars status (geelder 3-6 ars |1 Ne,j. 1 Ja. I Nej. 1 Ja.
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Padagogisk tilsyn

Procedurer for barnets
overgang mellem

vuggestue og bgrnehave
(geelder for institutioner med 0-
5 ars bgrn)

"I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Procedurer for barnets
overgang mellem

bernehave og
fritidshjem/skole

(geelder for institutioner med 3-
9 ars bgrn)

I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Procedurer for barnets
overgang mellem skole og
fritidsinstitutioner (6-9 ar)

"I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Malsatninger for
fritidshjem og KKFO’er
(geelder for institutioner med
barn fra 6-9 ar)

I Nej.

[] Ja.

"I Nej.

[] Ja.

Principper for samtankning
(geelder for institutioner med
fritidshjemsbarn)

I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Malsatninger for klubberne
(geelder for institutioner med
barn i alderen 10 -17 ar)

I Nej.

[] Ja.

"I Nej.

[] Ja.

Malsatninger for De
Bemandede Legepladser

I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Kostpolitik (geelder for
institutioner med
fritidshjemsbarn, fritidsklub-
og ungdomsklubmedlemmer)

"I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Sundhedspolitikker (gaelder
0-5 ars institutioner)

I Nej.

[] Ja.

"I Nej.

[] Ja.

Miljoledelse (geelder
institutioner i de distrikter hvor
Miljaledelse er indfort)

"I Nej.

[] Ja.

"I Nej.

[] Ja.

Anti-mobningspolitik
(geelder for institutioner med
fritidshjemsbarn, fritidsklub-
og ungdomsklubmedlemmer)

"I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.

Sorg- og kriseplan (gaelder
for alle institutionstyper)

I Nej.

[] Ja.

"I Nej.

[] Ja.

Serlige udviklingsprojekter

"I Nej.

[] Ja.

I Nej.

[] Ja.
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Padagogisk tilsyn

6) Hvordan arbejdes der i det daglige med at udmgnte de paedagogiske principper, der er
beskrevet i institutionens arsplan/udviklingsplan? ( 0-17 ar)

Hvad gar godt i miljgledelsesarbejdet?........ccccovveviveieiiii.
Hvad er sveert i miljgledelsesarbejdet?...........ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiinnee.

Processen

(Drop down)

Meget utilfredsstillende (1 utilfredsstillende [ hverken tilfredsstillende eller utilfredsstillende [
tilfredsstillende [1 meget tilfredsstillende 1 Ved ikke [

Kommentar............ooooiiiii i,
Resultatet

(Drop down)
Meget utilfredsstillende (1 utilfredsstillende [ hverken tilfredsstillende eller utilfredsstillende [
tilfredsstillende [1 meget tilfredsstillende 1 Ved ikke [

Kommentar............ooooiii i,

Ja [0 Nej [ Hvis ja hvornar? [J
Har institutionen lavet en ny handleplan?
Ja [1 Nej [1 Hvis ja hvornar igangsaettes den nye handlingsplan? [
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Antal skriftlige foraeldreklager der er afleveret til distriktet, centralforvaltning eller institution [

Beskrivelse. ...

Udarbejdelse [
Evaluering [

Opfelgning [
Andet [

Yderligere beskrivelse af foreeldrebestyrelsesarbejdet.................

Antal mgder arligt [

1 Nej. 1 Ja.

Antal bgrn (1 oplysninger treekkes fra KMDs sprogmodul
Hvordan arbejdes der med sprogstimulering? (indseet gerne fra arsplanen)
Beskrivelse

| forhold til barnet?
Beskrivelse............

| forhold til familien?
Beskrivelse.......................
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Antal bgrn med saerlige behov [

Antal bgrn med behov for seerlig sproglig indsats [

Antal barn med vanskeligheder ift. sociale feellesskaber [
Antal bgrn med diagnoser [

Antal stgtteansggninger [
Antal godkendte stgtteansggninger [

"1 En sprogansvarlig (0- 6ars institutioner) [1 En uddannet miljgansvarlig (for institutioner
som er miljagcertificerede)

"1 Andre omrader hvor institutionen har en medarbejder som er fagligt ansvarlig
Beskrivelse............ocooooin

[17) Hvordan er de indendgrs fysiske rammer i forhold til malgruppen?(alle)

Malgruppe 0-2 ar

Meget utilfredsstillende | Hverken tilfredsstillende | Meget Ved
utilfredsstillende tilfredsstillende tilfredsstillende | ikke
eller

utilfredsstillende

Lys

Stgj

Hygiejne

Pladsforhold

Mgblering

Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer i:

Feellesrum

Stuer

Andre rum

Malgruppe 3-5 ar
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Padagogisk t

ilsyn

Meget
utilfredsstillende

utilfredsstillende

Hverken
tilfredsstillende
eller
utilfredsstillende

tilfredsstillende

Meget
tilfredsstillende

Ved
ikke

Lys

Stgj

Hygiejne

Pladsforhold

Mgblering

Paedagogik
afspejles i de
fysiske
rammer i:

Feellesrum

Stuer

Andre rum

Malgrupp

e 6-9 ar

Meget
utilfredsstillende

utilfredsstillende

Hverken
tilfredsstillende
eller
utilfredsstillende

tilfredsstillende

Meget
tilfredsstillende

Ved
ikke

Lys

Stgj

Hygiejne

Pladsforhold

Mgblering

Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer i:

Feellesrum

Stuer

Andre rum
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Malgrupp

ilsyn

e 10-13 ar

Meget
utilfredsstillende

utilfredsstillende

Hverken
tilfredsstillende
eller
utilfredsstillende

tilfredsstillende

Meget
tilfredsstillende

Ved
ikke

Lys

Stgj

Hygiejne

Pladsforhold

Mgblering

Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer i:

Feellesrum

Stuer

Andre rum

Malgrupp

e 14-18 ar

Meget
utilfredsstillende

utilfredsstillende

Hverken
tilfredsstillende
eller
utilfredsstillende

tilfredsstillende

Meget
tilfredsstillende

Ved
ikke

Lys

Stgj

Hygiejne

Pladsforhold

Mgblering

Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer i:

Feellesrum

Stuer
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Andre rum

Kommentar

Malgruppe 0-2 ar

Meget
utilfredsstillende

utilfredsstillende

Hverken
tilfredsstillende
eller
utilfredsstillende

tilfredsstillende

Meget
tilfredsstillende

Ved
ikke

Mulighed for
udfoldelse af
krop og
beveegelse

Indretning

Pladsforhold

Lys

Beplantning

Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer?

Malgruppe 3-6 ar

Meget
utilfredsstillende

utilfredsstillende

Hverken
tilfredsstillende
eller
utilfredsstillende

tilfredsstillende

Meget
tilfredsstillende

Ved
ikke

Mulighed for
udfoldelse af
krop og
beveegelse

Indretning

Pladsforhold

Lys

Beplantning
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Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer?

Malgruppe 6-9 ar

Meget utilfredsstillende |Hverken tilfredsstillende | Meget Ved
utilfredsstillende tilfredsstillende tilfredsstillende | ikke
eller
utilfredsstillende
Mulighed for
udfoldelse af
krop og
beveegelse
Indretning
Pladsforhold
Lys
Beplantning
Paedagogik
afspejlesi de
fysiske
rammer?
Malgruppe 9-13 ar
Meget utilfredsstillende |Hverken tilfredsstillende | Meget Ved
utilfredsstillende tilfredsstillende tilfredsstillende | ikke
eller

utilfredsstillende

Mulighed for
udfoldelse af
krop og
beveegelse

Indretning

Pladsforhold

Lys

Beplantning
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Madordninger (udfyldes af institutionen)

Hvilke maltider er inkluderet i madordningen for de 0-2 arige? (saet gerne flere krydser)

Ja Nej Antal dage om | Hele aret Ca. halvdelen |Under
ugen af aret halvde
aret
Morgenmad
Formiddagsmad
Frokost
Eftermiddagsmad
Aftensmad

Andet, skriv hvilket

Er jeres madordning (drop down menu)

" Finansieret af foraeldrene ?
1 Finansieret af institutionens budget?

1 Delvis finansieret af institutionen og delvis finansieret af forseldrene?
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Hvor stor en procentdel af madordningen for de 0-2arige er gkologisk?

Hvor mange gkonomiske midler afsaetter | arligt til mad for de 0-2arige i kroner?
Hvor mange arlige timer afseetter | til kekkenpersonale for de 0-2 arige?

Hvilke maltider er inkluderet i madordningen for de 3-5 arige? (saet gerne flere krydser)

ja Nej Antal dage om | Hele aret Ca. halvdelen
ugen af aret
Morgenmad
Formiddagsmad
Frokost
Eftermiddagsmad
Aftensmad

Andet, skriv hvilket ..........cccviiiiiii e

Er jeres madordning(drop down menu)

1 Finansieret af foreeldrene?

1 Finansieret af institutionens budget?

1 Delvis finansieret af institutionen og delvis finansieret af foraeldrene?

Hvor stor en procentdel af madordningen for de 3-5 arige er gkologisk?
Hvor mange gkonomiske midler afsaetter | arligt til mad for de 3-5 arige i kroner?

Hvor mange arlige timer afseetter | til kgkkenpersonale for de 3-5 arige?

22) | det fglgende vil vi gerne have en vurdering af, om institutionen har de fornadne
kakkenfaciliteter til at oprette en madordning, hvor der serveres frokost 5 dage om ugen for
alle 0-5 arige barn i institutionen (institutioner med 0-5 ars bgrn)

Er der allerede kgkkenfaciliteter i institutionen til alle 0-5 arige kan fa serveret frokost? (drop
down menu)

[ Ja, anretter kakken
[ Ja, Produktionskakken
"I Nej, hverken anretterkgkken eller produktionskgkken

Hvis nej: Er der mulighed for at etablere kakkenfaciliteter i institutionen, sa alle 0-5 arige barn
kan fa serveret frokost?

ja J nej I ved ikke [
Kommentar...............oooooii i,
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Personale (udfyldes af institutionen)

X ansatte i alt

X peedagoger X paedagogmedhjeelpere X gvrige
beskriv..................

Kender personalet? Efterleves de (handles der
derefter)?

Alkoholpolitik
Udlanspolitik (af inst. lokaler)

Sygefraveerspolitik

Voldsforebyggelse

Fratreedelsespolitik

Rygepolitik

Lgnpolitik

Miljgpolitik (institutioner som
er miljgcertificerede)

Antal ansatte [1 Antal fratradte [

Antal fratradte pga.: orlov [1 pension [] tidsbegreaenset ansaettelse [1 fyring [ opsagt
stilling [1 andet [1 ...
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Data fra BUFs fraveersstatistik omfatter udelukkende manedslgnnede. | opgarelserne
indgar bade ordinaere ansatte og ekstraordingere ansatte (personer i flexjob, jobtraening
mv.)

Paedagogisk (| sikkerhed [ ledelse [1 administrativ [ hygiejne [] andet [
BesKriv......oiiii

1 Nej. 1 Ja.
Hvis nej begrundelse:

30) Hvornar er der sidst foretaget APV i institutionen? (alle)
Dato [
Bemaerkninger.....................

Skriftlig [1 mundtlig (] andet []
Hvordan? via: kontaktperson [ Leder (1 pamgder [1 andet[] ...............ccoeevnnie

1 Nej. 1 Ja.

1 Nej. 1 Ja.
Bemaerkninger:

Antal arlige personalemgder (1 Antal peedagogiske dage [1 lukkedage i forbindelse med
paedagogiske dage [ Antal arlige stuemgder [

Sikkerhed og hygiejne (udfyides af institutionen)
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Dagligt:
Manedlig:
Arlig:
Andet:

pa dette?

37)Hvordan kontrolleres sikkerheden pa institutionens legeplads, og hvordan fglges der op
(Angiv ogsa dato for ekstern konsulents sidste gennemgang af

legepladsens sikkerhed, hvordan besgget forlgb, eventuelle problemstillinger og
samarbejdet med den eksterne konsulent) (alle)

Konklusioner fra besgget
Opfelgning

(vedheeft evt. fil/ rapport)

Dato for sidste eksterne kontrol [

38)

Lovgivning

Overholder institutionen
lovgivningen?

Bemaerkninger

Bekendtgarelse nr. 324 af 7.
april 2006: Befordring af barn
efter gaeldende regler i
henhold til
feerdselslovgivningen (alle)

"1 Nej.

[ Ja.

Buskarsel
Taxakgrsel
Kearsel i privatbiler

Legetajsstandard DS/EN 71
samt sikkerhedsstyrelsens
bekendtgarelse nr. 1116 af
12. december 2003:
sikkerhedskravene til legetgj
(0-9 ar)

"1 Nej.

[ Ja.

Sundhedsstyrelsens
vejledning om hygiejne i
daginstitutioner, 2. udgave fra
2004. Fgdevarestyrelsens
vejledning om godkendelse
m.v. af kekkener i
barneinstitutioner af 1.
september 2003: Om at
opretholde og sikre god
hygiejne blandt bgrn og
personale (0-6 ar)

"1 Nej.

[ Ja.

Toiletter til personalet

Regler/ Cirkulzere om
barneseler (0-3 ar)

"1 Nej.

[ Ja.
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Besgag af andre myndigheder eller konsulenter (udfyides af institutionen)

Hvornar har institutionen sidst haft besag af sundhedsplejen? Dato (!

Hvordan forlgb dette besag (beskriv evt. problemstillinger / lasninger)?

Hvordan kan samarbejdet med sundhedsplejen beskrives?

Meget utilfredsstillende (1 utilfredsstillende (1 hverken tilfredsstillende eller
utilfredsstillende [ tilfredsstillende [1 meget tilfredsstillende [1 Ved ikke [

BemMarkNiNger. ...

Hvornar har institutionen sidst haft besgg af Fedevarekontrollen? Dato [

Hvordan forlgb dette besag (beskriv evt. problemstillinger / lasninger)?

Hvordan kan samarbejdet med Fa@devarekontrollen beskrives?

Meget utilfredsstillende (1 utilfredsstillende 1 hverken tilfredsstillende eller
utilfredsstillende [ tilfredsstillende [1 meget tilfredsstillende [1 Ved ikke [

BemMarkNiNger. ...
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Hvornar har institutionen sidst haft besag af Kgabenhavns Brandvaesen? Dato [
Hvordan forlgb dette bes@g (beskriv evt. problemstillinger / Igsninger)?

Hvordan kan samarbejdet med Brandvaesnet beskrives?

Meget utilfredsstillende (1 utilfredsstillende 1 hverken tilfredsstillende eller
utilfredsstillende [ tilfredsstillende [1 meget tilfredsstillende [1 Ved ikke [

Bemaerkninger

Hvornar har institutionen sidst haft besgg af Arbejdstilsynet? Dato [

Hvordan forlgb dette bes@g (beskriv evt. problemstillinger / Iasninger)?

Hvordan kan samarbejdet med Arbejdstilsynet beskrives?

Meget utilfredsstillende (1 utilfredsstillende 1 hverken tilfredsstillende eller
utilfredsstillende [ tilfredsstillende [1 meget tilfredsstillende (1 Ved ikke [

Bemaerkninger

43)dvrige oplysninger fra institutionens side (alle).:

44)Hvilke omrader skal der falges op pa? (alle)

Dato for opfalgningsmgde.: Dato [

Tilbagemelding fra den padagogiske konsulent.:
(Udfyldes af den peedagogiske konsulent)

| 45) Den paedagogiske konsulents opsamling pa arsplan (0-6 ars institutioner)
a) Har dagtilbuddet udarbejdet en arsplan? ja [1 nej [

b) Begrundelser for manglende arsplan (drop down menu med felgende afkrydsningsmuligheder)
1. Nyabnet

Ny ledelse

Tekniske problemer

Sammenlagning

Tidsned

Sygdom

Lukket

Serlige forhold/andet

Omstrukturering

WX PN
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¢) Er visionerne i Pedagogisk Perspektivplan brugt i udarbejdelsen af daginstitutionernes arsplan? ja [1 nej [J

d) Indeholder arsplanen et afsnit om “éaret der gik”? ja [1 nej [

e) Har foreeldrebestyrelsen vaeret inddraget i udarbejdelsen, evalueringen og opfelgningen af arsplanen? ja [1 nej [

f) Antal leereplaner i arsplaner (integrerede institutioner har mulighed for at have én enkelt eller 2 separate lereplaner)

g) Lereplanens indholdstema (drop down menu med felgende afkrydsningsmuligheder)
1. Barnets alsidige personlige udvikling

Natur og Naturfeenomener
Kulturelle udtryksformer og vardier

2. Sociale kompetencer
3. Sprog

4. Krop og bevaegelse
5.

6.

h) Hvor mange fokuspunkter har udgangspunkt i leereplanstemaerne? O () 1 2 30 411 51 60

i) Er fokuspunkterne evalueret systematisk? ja [1 nej [

j) Indeholder leereplanen mal, aktiviteter og metoder for udsatte berns lering? ja [1 nej [

k) Indeholder lereplanen en beskrivelse af de overordnede maél for dagtilbuddets indsats med sprogstimulering af tosprogede
bern? ja [ nej [

Internt spergsmal til den peedagogiske konsulent om distriktets aktiviteter

1) Hvordan har distriktet forsegt at styrke implementeringen af nye krav til arsplaner?

Beskriv......coooveiiiin.

46)Den psedagogiske konsulents tilbagemelding — efter tilsynsbesgget (alle)

Eksempler pa indholdet af tilbagemeldingen fra den paedagogiske konsulent:
a. Gennemgang af sidste tilsynsrapport.

b. Punkter i Tilsynsrapporten den paedagogiske konsulent og institutionen gnsker
droftet.

Gennemgang af Arsplan/Udviklingsplanen
Institutionens orientering om evalueringen af indsatsomrader
Institutionens orientering om nye indsatsomrader

Institutionens arbejde med miljgledelse

@ = o oo

Generelt i Institutionen

Tilsynet er gennemfgrt d. Dato [1 af.: [1 (alle)
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Underskrift paedagogisk konsulent

47)Tilsynsrapporten er forelagt pa bestyrelsesmgdet den: Dato [1 (0-9 ar)

1 Ja. "1 Nej.

Hvis nej, hvorfor

Foreeldrebestyrelsens underskrift.: Institutionslederens underskrift.:
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