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31. Medlemsforslag om feelles retningslinjer for indenrigsrejser (2022-0092020)

Medlemsforslag

Det foreslas,

1. at Borgerrepreesentationen palaegger @konomiforvaltningen at udarbejde et forslag til feelles
retningslinjer for indenrigsrejser i Kgbenhavns Kommune. Retningslinjerne skal sgge at
begraense indenrigsflyvning mest muligt, herunder sikre, at togrejser eller anden offentlig
transport fungerer som standardvalg frem for flyrejser, der aktivt skal tilveelges. Forvaltningens
forslag til feelles retningslinjer for indenrigsrejser skal fremsaettes til politisk behandling inden
udgangen af 2022.

(Stillet af Enhedslisten og Alternativet)

Motivering

Klimaet kreever nu at blive taget alvorligt, senest tydeliggjort med offentligggrelsen af den anden del
af IPCC-rapporten, som omhandler reducering af drivhusgasser med den dystre forteelling, at uanset
hvad vi ggr, vil vi se uoprettelige konsekvenser og skader pa vores natur og for sarbare samfund
mange steder i verden.

Kgbenhavns Kommune bgr ga forrest i kampen for klimaet — ikke mindst i lyset af, at Kebenhavn har
som mal at blive verdens fgrste CO2-neutrale hovedstad i 2025. Der er desveerre lang vej endnu, og
derfor bar vi plukke alle lavthaengende frugter, der kan medvirke til, at vi nar malet.

| Kgbenhavns Kommune har vi stadig for vane at tage flyet, nar vi rejser indenrigs. Flyet er
standardvalget, og det har betydet, at vi i 2021 pa trods af Corona flgj over 45.000 km inden for
landets graenser. En togrejse fra Kgbenhavn til Aalborg tager 4 timer og 10 minutter — en tidsramme,
man i de fleste tilfeelde vil kunne afseette. P4 den baggrund gnskes et forslag til faelles kommunale
retningslinjer for brug af indenrigsrejser, der begraenser brugen af fly mest muligt, og som vil
medfgre, at fly som transportmiddel aktivt skal veelges til. | forslaget til retningslinjer skal det saledes
fremga, at standardvalget er rejse med tog eller anden offentlig transport, men der skal fortsat veere
mulighed for at tilveelge fly.

De nye retningslinjer skal desuden implementeres i "Vejledning til tienesterejser og
transportgodtgerelse 2017” samt "Rejseregler for borgerrepraesentationens medlemmer.”

Beslutning
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Borgerreprasentationens beslutning i mgdet den 24. marts 2022

SF fremsatte folgende aendringsforslag:

at falgende passage udgar:

"Retningslinjerne skal sgge at begraense indenrigsflyvning mest muligt, herunder sikre, at togrejser
eller anden offentlig transport fungerer som standardvalg frem for flyrejser, der aktivt skal tilveelges.”

folgende passage indseettes:

"Retningslinjerne skal ligestille togrejser og anden offentlig transport med flyrejser, sa flyrejser ikke
lzengere er standardvalget."”

Et forslag fra Radikale Venstre om at udvalgshenvise forslaget til @dkonomiudvalget blev vedtaget
med 36 stemmer imod 17. Ingen medlemmer undlod at stemme.

For stemte: A,C,B, F,V,l,Dog O
Imod stemte: @ og A

Det Konservative Folkeparti fremsatte fglgende protokolbemeerkning:

"Det afgarende for valg af transportmiddel ma vaere klimabelastningen og ikke ejerskabsformen. | det
omfang retningslinjerne for, hvordan man ber transportere sig i regi af Kgbenhavns Kommune, skal
veere retningsgivende i forhold til klimabelastningen, sa bar klimabelastningen veere det centrale
pejlemaerke”.

Bilag
Bilag 1 - Vejledning til tienesterejser og transportgodtggrelse 2017

Bilag 2 - Rejseregler for Borgerrepraesentationens medlemmer
Bilag 3 - Svar til Christina Olumeko vedr. flyrejser
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Vejledning til genesterejser

gl Kgbenhavns Kommune 2017
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Vejledningen er malrettet de lokale ledere pa det enkelte tjenestested.

Formalet med vejledningen er at give et overblik over geldende regler, samt at
medvirke til straksafklaring af simple problematikker. Vejledningen kan ikke erstatte
juridisk radgivning.
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Definition af tjenesterejse
En tjenesterejse er, nar en medarbejder udfgrer sit arbejde pa et andet sted end sit
sedvanlige tjenestested. Derudover skal fglgende 2 betingelser vare opfyldt;

e rejsen er et ngdvendigt led 1 tjenesten, og
e den af tjenestestedet ledelse godkendes som en tjenesterejse

Kurser, studieture, seminarer og lignende uden for tjenestestedet betragtes som en
tjienesterejse, hvis tjenestestedet konkret vurderer, at undervisningen mv. er et
ngdvendigt led i arbejdet.

Veer opmeerksom pa, at begrebet tjenesterejse afgreenses overfor midlertidigt udldan af
medarbejdere samt varig omplacering af medarbejdere. I disse tilfelde er der ikke
tale om tjenesterejse, men nyt tjenestested.

Godkendelse af en tjenesterejse

Til vurdering af, om en tjenesterejse bgr godkendes, skal fglgende tre kriterier indga i
vurderingen;

1) Relevans — det skal vere absolut relevant for tjenesten at foretage rejsen.

2) Formal — der skal hovedsageligt vare et fagligt formal, og det faglige formal
skal sté i rimeligt forhold til anvendelsen af tid og ressourcer.

3) Vil formalet kunne opnas pa en alternativ (herunder billigere) made, skal dette
alternativ valges.

Tjenesterejsen tilretteleegges og godkendes af medarbejderens narmeste leder fgr
tjenesterejsen pabegyndes.

Transporttiden

Hovedreglen er, at tjenesterejsens transporttid beregnes med tjenestestedet som
udgangspunkt, bade for sa vidt angar start og afslutning.

I tilfeelde, hvor tjenesterejsen rent faktisk har et andet start- og/eller slutpunkt, typisk
medarbejderens bopal, kan dette andet sted dog efter omstendighederne anvendes
ved beregningen.

Der skal i den forbindelse foretages en rimelighedsvurdering, hvor der skal tages
hensyn til, om anvendelse af hovedreglen vil fgre til urimelige resultater enten for
medarbejderen eller for tjenestestedet. Det skal tilstrebes, at den ansatte hverken
tjener pa tjenesterejsen eller far merudgifter i den anledning.
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Arbejdstid under tjenesterejse

Veer opmeerksom pa, at der i de enkelte overenskomster kan veere serbestemmelser
om tjenesterejser og rejsetid. Overenskomsten for de relevante medarbejdere bpr
derfor altid tjekkes i forbindelse med planlegningen af en tjenesterejse.

Dakning af udgifter afholdt under tjenesterejse

Transportggrelse

Kun merudgifter til transport kan refunderes, og offentlige transportmidler skal
fortrinsvis benyttes.

Ved valg af transportmiddel og rejseklasse skal der laegges vaegt pa, hvad der i den
konkrete situation er det mest hensigtsmassige og gkonomiske for tjenestestedet.

Tjenestestedet kan dog tillade at privat transportmiddel benyttes, hvis dette ud fra en
samlet betragtning er mest hensigtsmassigt og gkonomisk for tjenestestedet.
Benyttelse af eget transportmiddel forudsatter forudgaende godkendelse fra ledelsen.

Godtggrelse ved benyttelse af privat transportmiddel i denne situation kan enten ske i
form af

- Udbetaling af godtggrelse pr. km. efter lav sats

- Skriftlig kegrselsbemyndigelse®) gives, hvilket medfgrer udbetaling af
godtggrelse pr. km. efter hgj sats indtil 20.000 km/pr. ar, derefter godtggrelse
pr. km. efter lav sats.

*) En skriftlig korselsbemyndigelse forudscetter regelmeessig korsel af stprre omfang
eller speciel art. Kgrselsbemyndigelsen skal vceere personlig og indeholde en
afgreensning af de rejser, som kan foretages i henhold til denne.

Tillader tjenestestedet i andre situationer benyttelse af privat bil eller motorcykel,
selv. om offentlige transportmidler af gkonomiske &rsager skal anvendes pa
tjenesterejsen, sker godtggrelse pr. km. efter lav sats, dog maksimalt et belgb
svarende til udgiften til billigste offentlige transportmulighed.

Satser for transportgodtggrelse

Transportgodtggrelse i relation til tjenesterejsens start- og slutpunkt

Hvis en tjenesterejse starter og/eller slutter pa et andet sted end det faste tjenestested -
typisk bop@len - kan merudgiftsbetragtningen vare aktuel i relation til det antal km,
der kan ydes godtggrelse for, nar den ansatte har faet tilladelse til at benytte privat
transportmiddel - typisk bil - pa en tjenesterejse.
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Hvis den ansatte ikke kgrer i privat bil til daglig mellem bopalen og det faste
tjenestested, men f.eks. kgrer med tog, kan der ydes godtggrelse for det kgrte antal
km mellem bop@len og det midlertidige tjenestested.

Hvis den ansatte derimod kgrer 1 privat bil til daglig, fgrer merudgiftsbetragtningen
til, at der ikke kan ydes godtggrelse for det antal km, som den ansatte ellers ville have
kgrt mellem bopalen og det faste tjenestested. Der kan saledes alene ydes
godtggrelse for merkgrslen, og der skal derfor ske modregning for den sparede
karsel.

Det antal km, der kan ydes godtggrelse for, ath@nger af, hvorledes tjenestestedet har
tilrettelagt tjenesterejsen. Modregning for den sparede kgrsel kan enten vedrgre
strekningen fra det faste tjenestested til bopelen eller omvendt eller begge veje.

For at afklare, om der skal ske modregning, ma tjenestestedet vide, om
medarbejderen ville have kgrt med privat bil den eller de dage, hvor tjenesterejsen
foretages. Dette kan f.eks. afklares ved, at medarbejderen pa rejseafregningen afgiver
en personlig erklaering herom. Skal der foretages modregning, kan oplysning om
afstanden mellem bopalen og det faste tjenestested f.eks. gives pa samme made.

Maltider

Pa tjenesterejser uden overnatning eller under 24 timer

Rimelige merudgifter til maltider og lign. refunderes mod dokumentation. Der kan
ikke gives time- og dagpenge

Pa tjenesterejser med overnatning og af minimum 24 timers varighed
Der sondres mellem tjenesterejser indenfor;

e Danmark / Fergerne
e Udlandet / Grgnland

Danmark / Fergerne
Merudgifter til maltider og lign. godtggres pa én af flg. mader;

1. Time- og dagpenge for hver fulde 24 timer, herudover pr. pabegyndt time med
1/24 (dekker merudgifter til maltider og smaforngdenheder, transport pa
bestemmelsesstedet og lign.). Gratis maéltider i tilknytning til tjenesterejsen
medfgrer reduktion af time- og dagpengene (morgenmaltid 15 %, frokost 30 %
og middag 30 %)

2. Refusion af rimelige merudgifter mod dokumentation (tre hovedmaltider) samt
ydelse af procentgodtggrelse til dekning af smaforngdenheder, transport pa
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bestemmelsesstedet m.v. For medarbejdere under Ir. 37 skal tilladelse til at
anvende denne form for time- og dagpenge gives af tjenestestedet

Har en medarbejder i Ir. 37 og derover valgt mulighed 2, er valget bindende i to ar, og
fremsettes der ikke gnske om @ndring inden udlgb af 2-ars perioden, er valget
bindende for en ny 2-ars periode.

Udlandet / Grgnland
Merudgifter til maltider og lign. godtggres pa én af flg. mader;

1. Time- og dagpenge. Tilladelse hertil skal gives af tjenestestedet
2. Refusion af rimelige merudgifter mod dokumentation samt ydelse af
procentgodtggrelse

Det anbefales, at der gives tilladelse til godtgprelse af merudgifter i form af time- og
dagpenge, hvor dette er muligt, frem for refusion mod dokumentation.

Fordelen herved er, at man undgar en stgrre administration i form af gennemgang af
dokumentation (bilag) for merudgifter, man undgar at foretage en vurdering af
rimelighedskravet samt undgar udarbejdelse af tjenesterejseregnskab.

Det bemcerkes, at gratis maltider i forbindelse med en tjenesterejse medfprer
reduktion af time- og dagpengene.

Overnatning

Tjenestestedet afggr under hensyntagen til den ansattes @gnsker, om der skal
overnattes pa det midlertidige tjenestested, eller om der skal foretages daglige
tjenesterejser dertil.

Safremt tjenestestedet ikke har sgrget for indkvartering/overnatningsmulighed,
dekkes udgifter pa én af flg. mader;

1. Dokumenterede udgifter til hotelverelse eller anden indkvartering, der er
godkendt af tjenestestedet, refunderes indenfor de anfgrte maksimumbelgb pr.
overnatning (hoteldispositionsbelgb), der fremgar af det til enhver tid geldende
satsreguleringscirkulere (som kan findes pa KK-net)

2. Udokumenteret nattilleeg; Hvis overnatningsudgiften ikke refunderes mod
dokumentation, udbetales et udokumenteret nattilleeg, hvis stgrrelse fremgar af
det til enhver tid geldende satsreguleringscirkulere. Dette forudsetter, at
overnatning uden for hjemmet har veret ngdvendigt. Udokumenteret nattilleeg
kan ikke udbetales, hvor den ansatte pa grund af tjenesterejsens specielle
karakter ikke har haft merudgifter i f. m. overnatning
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Det kan anbefales, at tjenestestedet sprger for indkvartering/overnatningsmulighed.
Derved kan tjenestestedet sikre, at kun ngdvendig og passende indkvartering finder
sted.

Andre udgifter

Det er ikke aftalereguleret, hvilke specifikke udgifter ud over udgifter til transport,
maltider og overnatning, der kan refunderes. Det fremgar dog af tjenesterejseaftalen,
at ngdvendige tjenstligt begrundede udgifter 1 gvrigt refunderes mod dokumentation.

Det er tjenestestedet, der foretager vurderingen af, om udgifter har varet tjenstligt
ngdvendige.

Parkeringsudgifter, som medarbejderen har ved det faste tjenestested i forbindelse
med den daglige transport til arbejde, er ikke tjenstlige og kan ikke refunderes i
henhold til aftalen.

Det bemcerkes, at time- og dagpenge deekker merudgifter til bdde maltider og
smdforngdenheder, transport pa bestemmelsesstedet og lignende.

Er timedagpengesatsen reduceret med 75 %, fordi alle 3 hovedmaltider ydes og
betales af tjenestestedet, skal der fortsat ske udbetaling af de resterende 25 % af
timedagpengesatsen.

De resterende 25 % er til dekning af smaforngdenheder og transport pad
bestemmelsesstedet. Det kan fx vere transport mellem hotel og konferencelokaler
samt udgifter til private opkald, avis og mellemmaltider.

Dokumentation for udgifter

Udgifter skal dokumenteres ved faktura eller kvittering. Er der undtagelsesvist ikke
mulighed for at fremvise en faktura eller kvittering, fordi der ikke udstedes faktura

eller kvittering eller denne er bortkommet, kan der ydes dekning pa baggrund af en
personlig skriftlig erklering.

Bonuspoint

Bonuspoint, rabatter eller lignende optjent i forbindelse med tjenesterejser tilhgrer
Kgbenhavns Kommune og ma kun anvendes i forbindelse med tjenesterejser for
kommunen.

Kgbenhavns Kommune har pligt til at sikre, at optjente bonuspoint, rabatter og

lignende anvendes med henblik pa at reduceres kommunens samlede udgifter til
tjenesterejser.
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Rabatordninger

Hvis du kan opna en vasentlig gkonomisk gevinst ved at benytte en rejsemassig
rabatordning (som f.eks. flyselskabernes mange rabatordninger over weekends), sa
din rejse bliver af lengere varighed end tjenstligt ngdvendigt, og hvis du anmoder
om, at rabatordningen anvendes sa rejsen forlenges, kan Kgbenhavns Kommune
tillade dette, mod at du aftholder de overskydende dage som ferie eller lignende.

Din rejseforsikring gennem Kgbenhavns Kommune dakker for en eventuel
kombineret tjeneste- og ferierejse.

Forsikringsdakning

Ved tjenesterejser 1 udlandet er medarbejderen dekket af Europaiske rejseforsikring.
Forsikringen daekker sygdomsbehandling og eventuel hjemtransport, bagage samt
ulykke.

Det anbefales, at du far et rejsekort. Rejsekortet fas ved henvendelse til den
forsikringsansvarlige 1 din forvaltning.

Safremt der opstar en akut skade skal Europaiske Rejseforsikring A/S kontaktes
direkte. Police nummeret 008316553 skal oplyses.

Kontaktoplysninger til Europaiske Rejseforsikring A/S

Ved tjenesterejser i Danmark er medarbejderen alene omfattet af en ulykkeforsikring.
Transport samt transportgodtggrelse udenfor tjenesterejsebegrebet

Brug af arbejdsgiverbetalte transportmidler

Kommunen har visse steder tjenestebiler, som kan anvendes til kgrselsopgaver 1
forbindelse med de daglige arbejdsopgaver. Man ma gerne foretage standsninger i
privat gjemed i forbindelse med opgavelgsningen, men det er ikke tilladt - uden
narmere aftale herom - at anvende bilerne til private transportopgaver safremt disse
ikke lgses 1 umiddelbar tilknytning til den tjenstlige kgrsel.

Du skal have et gyldigt kgrekort for at kgre bilerne og foretage booking. Hvis der
sker @ndringer 1 din ret til at kgre bil, skal du af egen drift fortelle din nermeste
leder herom. I modsat fald kan du risikere, at dette far konsekvenser for dit
ans&ttelsesforhold.

Det er naturligvis forbudt at kgre i kommunens biler, hvis du har indtaget alkohol.

Forbuddet skal betragtes som et absolut forbud, idet ingen form for promille
accepteres.
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Alle kommunens tjenestebiler er udstyret med en kgrebog, der opbevares i bilen.
Kgrebogen skal altid pategnes i forbindelse med lan af bilen. Hvis tjenestebilen er til
service, pafgres kgrebogen anmerkning herom, og bogen overfgres til evt. lanebil,
hvor den fgres tilsvarende. Ved ophgr af laneperioden fgres kgrebogen tilbage.

Hver gang du laner en tjenestebil, skal du notere tidspunktet for brugen, kilometertal
ved start og slut, turens formal og dit navn. Ved tankning af bilen pafgres pa en linje
for sig selve kilometerstand, og hvor meget brendstof, der er pafyldt, saledes at der
kan ske en reel afstemning af faktura.

Du skal altid kgre og parkere lovligt ved brug af Kgbenhavns Kommunes
tjenestekgretgjer. Laver du en fejl eller overtredelse af geldende regler, haefter du
personligt for eventuelle afgifter. Ved hastighedsoverskridelser, hvor arbejdsgiver
modtager et bgdeforlaeg, pakraeves det, at du erkender overfor politiet, at du var fgrer
pa gerningstidspunktet. Dette skal ske indenfor 30 dage efter arbejdsgivers
modtagelse af bgdeforleg.

Det skal preciseres, at Kgbenhavns Kommune er forpligtet til at oplyse dit navn og
adresse, safremt politi eller anden myndighed anmoder herom. Skader forvoldt i
forbindelse med ikke-tjenstlig kgrsel atholdes af bilens fgrer.

Transportgodtggrelse til elever

Elever har ret til at fa deekket befordringsudgifter i forbindelse med skoleophold, nar
den samlede vejlengde er mindst 20 km pr. dag.

Der skal 1 videst muligt omfang benyttes offentlige transportmidler, og der ydes
godtggrelse for faktiske afholdte udgifter. Der skal valges den billigste og mest
hensigtsmassige befordring, og safremt det er muligt, skal der anvendes
abonnementskort, klippekort og lignende.

Hvis benyttelse af offentlige transportmidler vil medfgre en urimelig stor ulempe for
eleven, kan der anvendes privat bil eller motorcykel.

Anvender eleven eget befordringsmiddel ydes en befordringsgodtggrelse pr. kgrt km
svarende til 1,00 kr. pr. km pr. 1. april 2015. Satsen reguleres en gang om aret i juli
maned.

For indkvarterede elever ydes befordringstilskud for rejse til og fra
indkvarteringsstedet og rejsen mellem dette og den sadvanlige bopl 1 forbindelse
med weekend samt paske- og juleferie, safremt den samlede lengde er mindst 20 km.

Safremt Kgbenhavns Kommune efter aftale med eleven valger en anden skole end

den i forhold til arbejdspladsen nermest liggende og rejselengden ikke overstiger 20
km, betaler kommunen elevens transportomkostninger.
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Aftalegrundlag

e Tjenesterejseaftalen

e @konomiforvaltningens skrivelse af 18. maj 1998 vedr. bonusordninger ved
tjenesterejser

e Aftale om godtggrelse for benyttelse af eget transportmiddel

e Aftale om befordringsgodtggrelse til elever

e Satser for transportgodtggrelse pr. 1. januar 2019

10
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http://ks.kkintra.kk.dk/sites/ks.kkintra.kk.dk/files/media-root/Satser%20for%20transportgodtg%C3%B8relse%20og%20satser%20for%20time-%20og%20dagpenge%20mv.%20i%20forbindelse%20med%20tjenesterejser%201.%20januar%202019.pdf
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1. Afgraensninger og definitioner

1.1 Formal og personkreds

Nearvaerende rejseregler fastlegger retningslinjer for
Borgerreprasentationens medlemmer, nar de rejser som led i
varetagelsen af det kommunalpolitiske arbejde. Suppleanter er
ligestillet med medlemmer af Borgerrepresentationen, mens de
fungerer som medlemmer af Borgerrepraesentationen. Medlemmer,
der har lovligt forfald, har ikke ret til fri befordring.

Reglerne gelder endvidere for ansatte 1 Kgbenhavns Kommune, som
deltager pa rejser sammen med Borgerrepraesentationens medlemmer.

1.2 Mgdeaktivitet, der berettiger til udgiftsgodtggrelse

Det fglger af kommunestyrelseslovens § 16, stk. 10 -11 hvornar et
medlem har krav pa, eller af Borgerreprasentationen kan tilleegges ret
til, udgiftsgodtggrelse herunder befordringsgodtggrelse og erstatning
for dokumenteret tabt arbejdsfortjeneste.

Det fglger af kommunestyrelseslovens § 16, stk. 10, litra a, at der kun
er adgang til dekning af positive udgifter til befordring.

Lov om kommunernes styrelse indeholder en udtgmmende opregning
af, hvilke aktiviteter, der giver ret til udgiftsgodtggrelse.

Der ydes saledes udgiftsgodtggrelse ved

a) deltagelse i mgder i kommunalbestyrelsen og dennes udvalg samt underudvalg,

b) deltagelse i mgder i forbindelse med varetagelse af kommunale hverv, der udfgres
efter valg af kommunalbestyrelsen, medmindre der pa andet grundlag er fastsat
bestemmelse om sarskilt vederleggelse,

c) deltagelse i kurser m.v., der af kommunalbestyrelsen eller af gkonomiudvalget
efter bemyndigelse fra kommunalbestyrelsen anses for at have betydning for
varetagelsen af de under litra a og b n@vnte hverv,

d) deltagelse i seminarer, jf. § 9 a,

e) deltagelse i revisionens foreleggelse af beretninger, jf. § 42 c.

f) varetagelse af andre n@rmere angivne kommunale hverv efter anmodning fra
kommunalbestyrelsen eller dennes udvalg og

Herudover kan Borgerreprasentationen efter kommunestyrelseslovens
§ 16, stk. 11 beslutte at yde udgiftsgodtggrelse til aktiviteter omfattet
af kommunestyrelseslovens § 16, stk. 1, litra g.
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g) udfgrelse af andre aktiviteter i forbindelse med de under litra a-f nevnte mgder
m.v.”

Scerligt om litra b

Bestemmelsen i litra b vedrgrer borgerreprasentanternes
bestyrelsesarbejde i selskaber, foreninger, fonde mv., hvor
vedkommende er udpeget af Borgerreprasentationen.

Seerligt om litra d
Bestemmelsen i litra d omhandler Borgerreprasentationens
temamgder.

Seerligt om litra f

Bestemmelsen 1 litra f vedrgrer andre kommunale hverv end mgder,
f.eks. deltagelse 1 forhandlinger med andre kommunale myndigheder
eller regionale eller statslige myndigheder, representativt arbejde,
studieture, besigtigelser, og borger- eller orienteringsmgder.

For at vere berettiget til udgiftsgodtggrelse skal varetagelse af hvervet
ske efter anmodning fra Borgerrepraesentationen eller dennes udvalg.

Safremt aktiviteten planlagges for udvalget eller
Borgerreprasentationen som helhed skal deltagelsen ske efter
anmodning fra Borgerreprasentationen.

Seerligt om litra g

Litra g omfatter alle gvrige aktiviteter, som er forbundet med
varetagelsen af de hverv, der er nevnt i litra a-f, f.eks.
mg@deforberedelse. For at vaere berettiget til udgiftsgodtggrelse skal
Borgerreprasentationen have truffet beslutning om at yde
udgiftsgodtggrelse ved varetagelse af hvervet.

Borgerreprasentationen har besluttet (BR 12/06 af 12. januar 2006), at
der ydes befordringsgodtggrelse i forbindelse med medlemmernes
deltagelse i gruppemgder og politiske forhandlinger pa Radhuset i de
tilfelde, hvor aktiviteterne har karakter af m@gdeforberedelse i forhold
til mgderne 1 Borgerreprasentationen og dennes udvalg.

Begreensning i kommunens pligt til at yde befordringsgodtgprelse
Det fremgér af ”Vejledning om vederlag, dizter, pension m.v. for
varetagelsen af kommunale hverv”, at

"Uanset, at der ikke i lovens § 16, stk. 10, er fastsat begreensninger i kommunernes
pligt til at yde befordringsgodtgprelse, antages det, at bestemmelsen fgrst og
fremmest tager sigte pa transport fra bopeelen til det sted, hvor det kommunale hverv
udgves.
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Der vil dog efter bestemmelsen tillige veere krav pa godtggrelse af
transportomkostninger fra et arbejdssted eller et andet opholdssted til mpdestedet.
Dette geelder ogsa, selv om arbejdssted eller opholdssted ligger uden for
kommunegreensen, hvis det under hensyn til transporttiden og de dermed forbundne
udgifter ma anses for naturligt, at den pdgeeldende deltager i mgdet m.v.

Det fremgar endvidere af vejledningen, at

“Der kan endvidere veere situationer, hvor medlemmet henset til afstanden mellem
arbejdsstedet eller opholdsstedet uden for kommunegrensen og mgdestedet og de
dermed forbundne omfattende rejseudgifter har mgdepligt uden at have krav pa
befordringsgodtggrelse. Dette kan veere tilfeeldet, hvis medlemmet uden at have
lovligt forfald opholder sig i betydelig afstand fra mgdestedet.

Ministeriet har i en konkret sag fundet, at en afstand pa 200 km fra et sommerhus til
det sted, hvor det kommunale hverv udgvedes, ikke fritog et
kommunalbestyrelsesmedlem, der var pensioneret, fra mgdepligt, ndar vedkommende
uden at holde ferie m.v. opholdt sig i sommerhuset. Ministeriet fandt imidlertid
videre, at der var tale om sa betydelig afstand, at kommunen ikke var forpligtet eller
berettiget til at godtggre de hermed forbundne befordringsudgifter.”

2. Indenlandsk befordring som led i
varetagelsen af det politiske arbejde

2.1 Transport

Medlemmer af Borgerreprasentationen har ret til fri indenlandsk
befordring til og fra mgder omfattet af afsnit 1.2, og som saledes er
relateret til hvervet som borgerreprasentant.

Transporten kan forega med offentlig transport, i egen bil og under
visse omstendigheder 1 taxa.

Ved valg af transportmiddel og rejseklasse skal der legges vagt pa,
hvad der i den konkrete situation er det mest gkonomiske og
hensigtsmassige for kommunen og rimeligt for medlemmet.

Medlemmernes transportudgifter offentligggres pa kommunens
hjemmeside.

2.1.1 Tog, metro og bus
Borgerreprasentationens Sekretariat udleverer Rejsekort til brug for
rejseaktivitet, der er tilknyttet arbejdet som borgerreprasentant.

2.1.2 Taxa

Borgerreprasentationens Sekretariat udleverer et taxakort til alle
medlemmer, som kan benyttes til transport til og fra mgder, hvor
medlemmet skal vere til stede i kraft af hvervet som medlem af
Borgerreprasentationen.
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Taxa kan anvendes indenfor Region Hovedstaden for eksempel fra
medlemmets bopzl eller arbejdsplads til mgdestedet.

Udenfor Region Hovedstaden kan taxa endvidere benyttes ved
deltagelse i mgder og arrangementer omfattet af afsnit 1.2, safremt der
ikke findes hensigtsmassig offentlig transport, som medlemmet med
rimelighed kan benytte.

2.1.3 Brug af egen bil

Hvis et medlem kgrer 1 egen bil 1 forbindelse med mgdeaktivitet, som
relaterer sig til hvervet som borgerrepresentant, yder Kgbenhavns
Kommune befordringsgodtggrelse.

Befordringsgodtggrelsen beregnes ud fra de til enhver tid geldende
satser fastsat af SKAT. I forbindelse med godtggrelse for befordring i
egen bil skal fglgende dokumentation foreligge:

1) Medlemmets navn, adresse og CPR-nummer

2) Befordringens formal

3) Dato for kgrslen

4) Befordringens mal

5) Angivelse af antal kgrte kilometer

6) De anvendte satser

7) Beregning af befordringsgodtggrelsen

8) Bilens registreringsnummer

9) Kgrslens start- og ankomststed

Udgifter til biloverfgrsel med indenlandske ferger og benyttelse af
broer, hvor der opkraves betaling for biloverfgrsel, refunderes mod
dokumentation.

3. Tjenesterejser i ind- og udland

Indenrigs- og udenrigstjenesterejser omfatter tjenesterejser for
borgmester eller enkelte medlemmer af Borgerreprasentationen, som
foretages i relation til hvervet som borgmester/medlem af
Borgerrepraesentationen.

3.1. Tilrettelaeggelse

Borgerrepraesentationens Sekretariat eller den relevante forvaltning
varetager alle praktiske og gkonomiske forhold vedrgrende
tjenesterejsen.

Den embedsmand, der er attestationsansvarlig, godkender

rejserekvisitioner og ngdvendige administrative beslutninger i
forbindelse med rejsens planlegning og gennemfgrelse.
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3.2 Varighed

Rejses der med fly, beregnes tjenesterejsens varighed normalt med
udrejse- og ankomsttidspunkt i Kgbenhavns Lufthavn i Kastrup eller
anden dansk afrejseterminal. Til den samlede rejsetid med fly, der
danner grundlag for beregning af time- og dagpenge, tillegges 2
timer.

3.3 Ud- og hjemrejse

Ved tjenesterejser til udlandet anvendes s@dvanligvis fly eller tog,
men det er jf. afsnit 3.3.6 ogsa muligt at kgre i bil. Pa indenrigs
tjenesterejser kan transporten forega med offentlig transport, fly, i
egen bil og under visse omstendigheder i taxa.

3.3.1 Tidspunkter for afrejse

Udrejse til et mgde sker normalt samme dag, som det pagaldende
mg@de finder sted. Hjemrejse skal tilsvarende normalt ske samme dag,
som mgdet afsluttes.

Udrejse kan dog ske dagen fgr mgdet, hvis fremmgde i dansk lufthavn
ellers skulle ske inden kl. 07.30 pa m@dedagen, eller hvis flyvetiden
overstiger 5 timer. Udrejse kan i dette tilfeelde ske siledes, at den
rejsende kan vare pa sit hotel kl. 20.00 dagen inden mgdet.

Hjemrejse kan tilsvarende ske tidligst muligt dagen efter mgdet,
safremt det ikke er muligt for den rejsende at na frem til sin bopzl
samme dag, som mgdet afsluttes.

3.3.2 Transport til og fra lufthavn
Medlemmet kan anvende offentlig transport eller taxa fra bopelen til
Kastrup lufthavn.

3.3.3 Flytransport

Ved valg af rejseklasse skal der l&egges vaegt pa, hvad der i den
konkrete situation er det mest hensigtsmassige og gkonomiske for
kommunen og rimeligt for deltagerne.

Pa kortere flyrejser benyttes normalt gkonomiklasse, men der kan
vaelges andre lgsninger, hvis det samlet set vurderes at vare det mest
hensigtsmassige og gkonomiske for kommunen. Eksempelvis kan
rejseklasser over gkonomiklasse have en fleksibilitet i forhold til
@ndringer og aflysninger, der ggr det til en mere fordelagtig lgsning.

Ved rejser, hvor rejsetiden overstiger 6 timer, kan generelt anvendes
en rejseklasse over gkonomiklasse af hensyn til muligheden for at

arbejde og /eller hvile uforstyrret pa rejsen, sarligt hvis de rejsende
har forpligtelser samme dag som ankomst.
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3.3.4 Andring af rejsetidspunkt

Safremt et medlem gnsker at rejse senere eller tidligere af sted pa
grund af forpligtelser, der opstar i forbindelse med vedkommendes
borgerlige ombud, fx mgde i et udvalg, aftholder
Borgerreprasentationens Sekretariat eller den relevante forvaltning
den eventuelle merudgift, der kan vare til medlemmets flybillet.

Hvis medlemmet gnsker at rejse senere eller tidligere pa grund af
private arsager, skal medlemmet selv atholde den eventuelle
merudgift hertil.

Det enkelte medlem afholder selv alle merudgifter, f.eks. udgiften til
ombookning af flybilletten, safremt den pageldende gnsker at
forlaenge sin rejse af private arsager.

3.3.5 Bonuspoint

Bonuspoints (og tilsvarende ordninger), der ydes
borgerrepraesentanterne i forbindelse med rejser betalt af kommunen
tilhgrer kommunen. Bonuspoint den pagaldende har optjent pa rejser
betalt af kommunen skal sa vidt muligt anvendes til at nedbringe
udgifterne til borgerreprasentanternes samlede rejsevirksomhed.

Borgerreprasentanterne skal derfor til den, der bestiller en rejse,
oplyse, hvor mange bonuspoint pagaeldende har optjent pa rejser betalt
af kommunen.

Borgerreprasentanterne kan anvende egne privat optjente bonuspoint
til opgradering af f.eks. rejseklasse.

3.3.6 Korsel i egen bil

Borgerreprasentationens Sekretariat eller den relevante forvaltning
kan godkende, at medlemmer og ansatte benytter privat bil eller 1
serlige tilfalde lejet bil 1 forbindelse med en rejse til udlandet, hvis
det ud fra en samlet vurdering er det mest gkonomiske og
hensigtsmessige for kommunen.

Kommunen yder en kgrselsgodtggrelse ud fra de til enhver tid
gxldende satser fastsat af SKAT. I forbindelse med godtggrelse for
befordring i egen bil skal fglgende dokumentation foreligge:

1) Medlemmets navn, adresse og CPR-nummer

2) Befordringens formal

3) Dato for kgrslen

4) Befordringens mal

5) Angivelse af antal kgrte kilometer

6) De anvendte satser

7) Beregning af befordringsgodtggrelsen
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8) Bilens registreringsnummer
9) Kgrslens start- og ankomststed

Der ydes ligeledes godtggrelse for fergeoverforsel til udlandet,
broafgifter, biltog og til ngdvendig parkering, men ikke til overnatning
og time- og dagpenge for den periode, rejsen forlenges med som fglge
af egen kgrsel.

Afstanden regnes normalt som korteste afstand mellem bopzl og
bestemmelsessted.

3.4 Transport pa bestemmelsesstedet

Rimelige udgifter til transport, herunder taxa, til og fra arrangementer
der har karakter af pligtmassig deltagelse/reprasentative formal,
dekkes mod dokumentation.

Udgifter til transport til arrangementer, som ikke er del af det
planlagte program, atholdes af medlemmet selv.

3.5 Overnatning

Borgerreprasentationens Sekretariat eller den relevante forvaltning
bestiller og betaler som udgangspunkt hotel. I forhold til
udgiftsniveauet fglges statens retningslinjer i det til enhver tid
geldende “cirkulere om satsregulering for tjenesterejser” (bilag 1),
som indeholder satser for forskellige lande. Sa vidt muligt benyttes
derfor hoteller, hvor hotelprisen ikke overstiger belgbene heri.

Morgenmad, der ikke er inkluderet i hotelprisen, opfgres sarskilt pa
hotelregningen og betales af Kgbenhavns Kommune.

Den rejsende og den rejseansvarlige embedsmand paser, at
hotelregningen ikke indeholder udgifter, der er kommunen
uvedkommende.

3.6 Time- og dagpenge

Ved tjenesterejser, hvor der sker overnatning, ydes der time- og
dagpenge efter de for staten galdende satser i “cirkuleere om
satsregulering for tjenesterejser” (bilag 1). Time- og dagpenge skal
daekke udgifter til maltider og smaforngdenheder

Dagpenge ydes for hver fulde 24 timer, tjenesterejsen varer.
Derudover udbetales timepenge for hver pabegyndt time.
Timepengene udggr 1/24 af dagpengebelgbet.

Pa tjenesterejser, der ikke er forbundet med overnatning, ydes ikke

timepenge. Derimod godtggres rimelige merudgifter til maltider m.v.
mod dokumentation.
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Dagpengesatsen reduceres altid forlods med 15 pct. for morgenmad.
Hvis den rejsende 1 forbindelse med tjenesterejsen 1 henhold til
rejseprogrammet tilbydes gratis frokost og/eller middag, foretages
forlods et fradrag pa 30 pct. af dagpengene for hvert maltid.

Serveringer 1 fly m.v., hvor flyvetiden overstiger 5 timer, betragtes
som et maltid, safremt serveringen finder sted inden for et tidsrum,
hvor det pageldende maltid normalt indtages, og safremt kommunen
skgnner, at det pageldende maltid ggr det ud for et maltid.

3.7 Telefoni og dataforbrug

I udlandet dekker Kgbenhavns Kommune udgifter til korte, tjenstlige
samtaler og begraenset tjenstlig brug af data. @vrige telefonsamtaler
og dataforbrug betales af den rejsende. Kgbenhavns Kommune
refunderer udgifter til kgb af adgang til Wi-Fi til tjenstligt brug.

3.8 @vrige udgifter

Ngdvendige tjenstlige udgifter, som ikke er omtalt ovenfor, kan 1
serlige tilfelde godtggres mod dokumentation, som skal godkendes af
den relevante forvaltning.

3.9 Rejseforsikring

Kgbenhavns Kommune har en erhvervsrejseforsikring, der som
udgangspunkt dekker, nar der rejses i kommunens interesse. Policen
omfatter ogsa rejser ved kombinerede tjeneste-/privatrejser, safremt
der ikke gg@res opbrud i rejsen. Det betyder, at medlemmet skal
opholde sig pa samme lokalitet som rejsens start- eller slutsted,
ath@ngigt af om den private del af rejsen ligger fgr eller efter
tjenesterejsen, for at vaere dekket af forsikringen.

Ofte daekker en privattegnet rejseforsikring ikke kombinerede firma-
/privatrejser. Kommunen har derfor valgt denne lgsning for at sikre, at
rejsedeltagerne er forsikrede pa hele rejsen.

3.10 Rejseregnskab og rejseafrapportering

Den rejsende skal aflevere regnskab og eventuelle bilag til den
forvaltning, som har bistaet med planlaegningen af tjenesterejsen,
senest 8 dage efter hjemkomsten. Manglende bilag vedrgrende en
udgift kan medfgre, at denne ikke kan godtggres. Endeligt
rejseregnskab skal godkendes af den attestationsberettigede
embedsmand.

Medlemmernes udgifter til rejseaktivitet offentligggres pa kommunens
hjemmeside.
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3.11 Repraesentation
I det omfang der i forbindelse med rejsen afholdes
repraesentationsudgifter indgar disse i rejseregnskabet.

4. Studieture og seminarer for udvalg og

Borgerrepraesentationen
Studieture og seminarer dekker over ture for medlemmer af Borger-
representationen, som er arrangeret af Borgerreprasentationens
Sekretariat, samt studieture og seminarer for udvalgene under
Borgerreprasentationen, som er arrangeret af den relevante
forvaltning.

Pa studieture og seminarer er deltagerne daekket af kommunens
rejseforsikring, jf. afsnit 3.9.

Pa studieture og seminarer i udlandet gelder reglerne om telefoni og
dataforbrug som beskrevet i afsnit 3.7.

4.1 Deltagere

Alle medlemmer af Borgerreprasentationen kan deltage i én studietur
for Borgerreprasentationen pr. valgperiode. Fagudvalgenes studieture
er for medlemmer af udvalget. Suppleanter indgar pa lige fod med
medlemmer 1 forhold til studieture, der atholdes, mens suppleanter
varetager hvervet som medlem af Borgerrepresentationen.

Seminarer dekker typisk over udvalgenes budgetseminarer.

4.2 Tilrettelaeggelse

I forbindelse med studieture og seminarer varetager
Borgerreprasentationens Sekretariat eller den relevante forvaltning
alle praktiske og gkonomiske forhold vedrgrende rejsen.

Pa alle studieture og seminarer deltager ligeledes et antal
embedsmand, som dels planlegger turen og dels bistar pa selve turen.

4.3 Udgifter

Borgerreprasentationen og udvalgene treffer beslutning om budget til
studieture samt seminarer. Udgifter til studieture og seminarer
aftholdes af kommunen, herunder udgifter til fly, hotel, bespisning og
transport til turens programlagte arrangementer. Udgifterne atholdes 1
overensstemmelse med reglerne i afsnit 3 om tjenesterejser.

Borgerreprasentationen og udvalgene kan pa studieture modtage
frokost- eller middagsinvitationer, ligesom udgifter til lokaltransport i
begrenset omfang kan aftholdes af andre, herunder de institutioner
eller virksomheder, udvalget besgger.
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Borgerreprasentationen og udvalgene kan endvidere vare vert for
representative arrangementer eller mgder med bespisning, safremt
arrangementet har en kommunal interesse enten som en del af den
kommunale virksomhed og administration eller som landets
hovedstad, og safremt det er gkonomisk forsvarligt.

I forbindelse med studieture og seminarer udarbejder
Borgerreprasentationens Sekretariat eller den relevante forvaltning et
rejseregnskab.

Borgerreprasentationens Sekretariatet eller forvaltningen udarbejder
samtidig en rejserapport med program, deltagerliste og det samlede
regnskab for turen. Rejserapporten offentligggres pa kommunens
hjemmeside.

4.4 Tidspunkt for studieture
Studieture skal forega pa tidspunkter, hvor der ikke afholdes mgder i

Borgerreprasentationen, medmindre s@rlige forhold ggr sig geldende.

@nsker et udvalg at gennemfgre en studietur pa et tidspunkt, hvor der
atholdes mgde i Borgerrepra@sentationen, skal dette forelegges
Borgerreprasentationens Sekretariat.

5. Bilag

Bilag 1: “cirkulaere om satsregulering for tjenesterejser”
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Kebenhavns Ejendomme og Indkeb
@konomiforvaltningen

Til Christina Olumenko (A)

Svar pa spergsmal vedr. flyrejser

Christina Sade Olumeko (A)har den 17.januar 2022 stillet nedenstdende
sporgsmal vedrgrende flyrejser. Borgerrepraesentationens Sekretariatet
har videresendt spgrgsmaélet til Kebenhavns Ejendomme og Indkeb
(KEID) i @konomiforvaltningen til besvarelse:

“Forvaltningen bedes oplyse:
1) Antal flejne ture pr. ar, opdelt pé indenrigsflyvninger og udenrigsflyv-
ninger

2) Antal kilometer flgjet pr. ar, opdelt pd indenrigsflyvninger og uden-
rigsflyvninger

3) Andel af indenrigsrejser foretaget med fly (indenrigsrejser fx define-
ret som rejser til destinationer uden for Sjaelland.)

4) Estimat p& CO2-udledningen paé flajne ture, gerne opdelt pd inden-
rigsflyvninger og udenrigsflyvninger

Hvis det ikke er muligt at udspecificere tallene som snsket ovenfor, be-
des | fremsende de tal for flyrejser foretaget af KK, som er tilgaengelige”.

KEID's svar:

Som led i besvarelsen af de stillede spargsmal er der indhentet oplys-
ninger fra kommunens leverander, som besidder de eneste tilgaenge-
lige oplysninger.

1) Som svar pé spergsmalet vedrerende antal flgjne ture pr. ar, opdelt
pé indenrigsflyvninger og udenrigsflyvninger, kan felgende oply-

Ses:

Antal flgjne ture

Ar |Indenrigs |Nordisk |Europa |Udenrigs |Total
2017 73 79 216 88| 456
2018 69 81 227 62| 439
2019 72 74 184 59| 389
2020 60 23 70 13| 166
2021 55 32 65 26| 178
Total 329 289 762 248 | 1628
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2) Som svar pé spergsmaélet vedregrende antal kilometer flgjet pr. ar,
opdelt pé indenrigsflyvninger og udenrigsflyvninger, kan det oply-
ses, at en sddan opdeling ikke er mulig ud fra de tilgeengelige data. |

3) Som svar péd spergsmalet om andel af indenrigsrejser foretaget
med fly (indenrigsrejser fx defineret som rejser til destinationer

4)

stedet kan det samlede antal kilometer oplyses:

Ar Antal kilometer flgjet i alt
2017 Data ej tilgeengelig
2018 2.100.000
2019 1.300.000
2020 231.900
2021 423.800
Total 4.055.700

uden for Sjeelland) henvises til nedenstaende oversigt.

Ar Antal kilometer Indenrigs
2017 92174
2018 80.949
2019 79.866
2020 30.210
2021 45.682
Total 328.881

KEID efterspurgt data fra DSB ift. rejser med tog. KEID afventer fort-
sat en tilbagemelding, og vil eftersende tal snarest muligt.

Som svar pé spergsmadlet vedr. estimat pd Co2-udledningen pé
flgjne ture fremgar nedenfor et overblik over indenrigsflyvninger
og udenrigsflyvninger. Indholdet er baseret pé data fra KEIDs leve-

rander.
Co2ikg Indenrigs | Udenrigs Total
2019 20.052 353.119 373171
2020 7.380 54.728 62.108
2021 11.232| 100.775 112.007
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