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5 tips til
foraldrekommunikati
i Aula
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Kgbenhavns Kommune

Aula - én indgang for foraeldre
- som ikke altid er overskuelig

Aula er én indgang for foraeldre til kommunikation om deres
barn.

Notifikationer til foraeldre viser ikke altid, hvem der er
afsender og hvilket barn opslaget eller beskeden omhandler.

Billedet viser et eksempel pa notifikationer fra Aula, som en
foraelder har modtaget. Foraelderen har 3 bgrn

et barn i daginstitution
et barn i én skole og KKFO
et barni en anden skole og fritidscenter

Som billedet viser, er det ikke altid let at afkode, hvem der er
afsender og hvilket barn indholdet omhandler.

Derfor kan de 5 tips til foraeldrekommunikation hjeelpe til at
opna en mere overskuelig kommunikation i Aula.
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; m Vi skal i gang med at arbejde vinkler og
trekanter i matematik - her skal vi bruge en
vinkelmaler....
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N Aula 2 t. siden
m Et nyt opslag 'Skole/hjem samtaler' er blevet
delt med dig
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Aula 2 t. siden

Du er blevet inviteret til skole-hjem-samtale for

Mollie . Veelg

venligst et tidspunkt. |
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Aula 2t siden
|+ Du er blevet inviteret til skole-hjem-samtale for
s Mollie _ _ . Veelg 2
b venligst et tidspunkt. -

- [N (4

Aula 3 t. siden
4 Pernille _: Keere foreeldre

m Se vedhaeftede skriv for testdatoer, da jeres

J barn er naerkontakt til Jesper der har faet

/ konstateret Covid....
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’ Aula | 3t.siden

m Et nyt opslag 'Magasinet Skolebgrn' er blevet

i delt med dig

3 1. siden

m Et nyt opslag 'Stem pa Danmarks Sejeste
Idreetsleerer' er blevet delt med dig

Aula __ 10.31

.- Etnytopslag 'Kviktest om torsdagen' er blevet



5 tips til foraeldrekommunikation i Aula

1. Brug sigende overskrifter

2. | Skriv det vigtigste budskab farst

3. Brug korte ord og korte saetninger

4. | Skriv korrekt, forstaeligt og aktivt

5. | Tjek din tekst en sidste gang




1. Brug sigende overskrifter

Overskrifter skal forteelle, hvad
opslaget/beskeden handler om.

Brug stuens eller klassens navn i opslaget,

sadeter tydeligt for foraeldre med flere ALLE  #-MARKEREDE  ANDRE MEDARBEJDERE

barn, hvem afsender er. v
Brug kun stjerne-markering, nar et opslag

er vigtigt og relevant for alle modtagere. OBS: Kzem dit barn, vi har lus pa Rgd stue %
Mette (Leerer - Byggeri, Barne-
Hus:kereqler og Ungdomsforvaltningen) til Red stue ~ @
Skriv, om opslaget er: 01. nov. 2021 Redigeret
o Information som foreeldre skal vide fx ‘Til
orlentemnq ellerT.O. Vivil bede dig om at keemme dit barn i weekenden d. 13 -14 november. Der er lus p& Rad stue. Hvis

o Information som foraeldre skal handle pa fx
‘'OBS’

alle keemmer, sa er vi fri for lus igen p&d mandag.

o Information som allerede er givet fx ‘Husk at'.




2. Skriv det vigtigste budskab forst

Find ud af, hvad budskabet eller

formalet med opslaget/beskeden
er. ALLE % - MARKEREDE ANDRE MEDARBEJDERE

w

Nar du har bestemt formalet, ved
du, hvad der er det vigtigste for

forseldrene OBS: Kaem dit barn viharlusi2.b %
) Mette (Leerer - Byggeri, Barne-
H USkGPteeP og Ungdomsforvaltningen) til 2.B ~

o Seetdigi modtagerens sted 17.nov. 2021 Redigeret

o Det vigtigste skal sta farst.
Vivil bede dig om at keemme dit barn i weekenden d. 20 -21 november. Der er lus i 2.b. Hvis alle
keemmer, sd er vi fri for lus igen pa mandag.




3. Brug korte ord og korte satninger

Brug korte ord og gar teksten
lettere at leese for foraeldrene.

Brug ogsa korte saetninger med ét
budskab pr. saetning.

Huskeregler

o Savidt muligtingen sammensatte ord
o 15-18 ord pr seetning

o Max to kommaer pr. seetning.

ALLE

¥ - MARKEREDE ANDRE MEDARBEJDERE

A o

OBS: Kzem dit barn, vi har lus pa Rgd stue W

Mette (Leerer - Byggeri, Barne-
og Ungdomsforvaltningen) til Red stue ~
01. nov. 2021 Redigeret

Vivil bede dig om at keemme dit barn i weekenden d. 13 -14 november. Der er lus p& Rad stue. Hvis

alle keemmer, sa er vi fri for lus igen p&d mandag.




4. Skriv korrekt, forstaeligt og aktivt

Brug almindelige ord i stedet for
fagudtryk.

Skriv kun ord, du er sikker pa, at
foreeldrene forstar.

Brug aktive udsagnsord, der
udtrykker handling, sa dit opslag
bliver mere vedkommende,
direkte og let laeselig.

Huskeregler
o Skriv den preecise tid, hvis der fx er

tale om et klokkesleet eller dato
o Skriv'du/dig'i stedet for ‘'man’.

ALLE

w

% - MARKEREDE ANDRE MEDARBEJDERE

OBS! Kaem dit barn/viharlusi2.b %

Mette (Leerer - Byggeri, Barne-
og Ungdomsforvaltningen) til 2.B ~
17.nov. 2021 Redigeret

Vivil bede dig om at keemme dit barr i weekenden d. 20 -21 november. Der er lus i 2.b. Hvis alle
keemmer, sd er vi fri for lus igen pa mandag.




5. Tjek din tekst en sidste gang

Tjek din tekst, inden du opretter

dit OpSlag eller sender din besked. ALLE ¥ - MARKEREDE ANDRE MEDARBEJDERE

Lees korrektur og fa evt. en kollega v
til at hjeelpe.
OBS: Kzem dit barn, vi har lus pa Rgd stue W

Huske r‘eqler‘ Mette (Leerer - Byggeri, Barne-
o Kommer informationen i den rigtige e (
01. nov. 2021 Redigeret
reekkefolge
o Erevt. fagord eller forkortelser
forklaret Vivil bede dig om at keemme dit barn i weekenden d. 13 -14 november. Der er lus p& Rad stue. Hvis
o Erdet tydeligt, hvad foreeldrene skal alle keemmer, sa er vi fri for lus igen pa mandag.
gare

Er det den rigtise modtagergruppe
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