


Indhold

1. Indledning

2. Administration af beboerregnskaber

2.1 Administrationsafitale

2.2 Handleevne

2.3 Administration

2.4 Regnskabsforing
2.4.1 Feelleskasse

2.5 Opbevaring og registrering af midler

2.6 Ledelsestilsyn pa det enkelte botilbud

2.7 Kontrol pa tveers af botilbuddene
2.8 Ekstern kontrol

3. Dedsfald
3.1 Generelt
3.2 Almennyttige lejemal efter servicelovens § 107 og 108
3.3 Dagntilbud efter servicelovens §§ 107 og 108

4. Boligudgifter

4.1 Midlertidige dogntilbud efter servicelovens § 107 i almennyttige lejemal

4.1.1 Bofeellesskaber/solistboliger

4.1.1.1 Husleje
4.1.1.2 El

4.1.1.3 Varme

4.2 Midlertidige dogntilbud efter servicelovens § 107
4.2.1 Bofeellesskaber
4.2.1.1 Husleje
4.2.1.2 El
4.2.1.3 Varme
4.2.2 Aflastningsophold / akutboliger

4.3 Dogntilbud efter servicelovens § 108 i almennyttige lejemal
4.3.1 Husleje
4.3.2 El
4.3.3 Varme

4.4 Dogntilbud efter servicelovens § 108
4.4.1 Omkostnings- og arealbestemt betaling
4.4.2 Betaling efter indkomst
4.4.3 Den samlede bolighetaling
4.4.4 Betaling for el/varme

4.5 Individuelle valgfrie ydelser for dogntilbud efter servicelovens § 108, herunder dogntilbud i almennyttige

lejemal.
4.5.1 Scerligt for botilbud pa handicapomradet
4.5.1.1 Kost

© 0 v VX o N o Ut W

~
S

[
N~~~
~ ~ S &

[y
[y

— e
NN — =~

P e
[N NS \S I \S I (O I NS

P—
NS \S I \S I (S

P— e
W W W W W

14
14
14



4.5.1.2 Rengoring
4.3.1.3 Vinduespolering
4.5.1.4 Vask

4.5.2 Scerligt for botilbud pa det socialpsykiatriske omrade

4.5.2.1 Kost

4.5.2.2 Rengoring
4.5.2.3 Vinduespolering
4.5.2.4 Vask

4.6 Inventar

4.7 Forsikring

4.8 Licens

4.9 Kabel tv

4.10 Istandscettelse af lejliched

4.10.1 Almennyttige lejemal efter servicelovens $§107 og 108

4.10.2 Dogntilbud efter servicelovens $108 og § 107

5. Ferierejser

6. Fester

7. Betaling for medarbejdernes deltagelse i ture, aktiviteter, café besog

8. Fxlleskasse

9. Befordring
9. 1 Generelt

9.1.1 Anvendelse af bil/bus pa botilbuddet

9.2 Befordring til beskyttet veerksted, beskeeftigelse mv.

9.3 Befordring til fritidsaktiviter
9.3.1 Botilbuddets bil/bus
9.3.2 Movia Handicapservice

9.3.3 Serviceloven
9.3.4 Pensionsloven

9.4 Befordring til leege, tandlceege, specialleege my.

9.4.1 Sundhedsloven
9.4.2 Aktivioven
9.4.3 Serviceloven
9.4.4 Pensionsloven

9. 5 Befordring til fysioterapi
9.5.1 Aktivioven
9.5.2 Serviceloven
9.5.3 Pensionsloven
9.5.4 Sundhedsloven

10. Personlige udgifter

11. Medicin

14
14
14
15
15
15
15
15

15
16
16
16

16
16
16

17
17

17

17

17
18

18

18
18
18
19
19

19
19
19
19
20

20
20
20
20
20

20
21



12. Fysioterapi

12.1 Tilbud i Socialforvaltningen

12.2 Tilbud i Sundheds- og Omsorgsforvaltningen

13. Sygeplejefaglige artikler

14. Redskaber til personale

15. Hjzelpemidler/basisinventar

Bilag 1 Administrationsaftale

Bilag 2 Vejledning om vaergemal

Bilag 3 Vejledning om behandling af dedsboer
Bilag 4 Vejledning om stette til hjeelpemidler

21
21
21

22
22

22



1. Indledning

Disse retningslinjer er godkendt i Socialudvalget den xx 2009.

Retningslinjerne er udarbejdet for at sikre beboere og personalets retssikkerhed, herunder at undga
tvivl om, hvorvidt gkonomiske midler anvendes til beboeren selv.

Retningslinierne er geldende for ledere og administrativt personale pd alle botilbud/-centre for
voksne handicappede og psykisk syge henhgrende under Kebenhavns Kommunes Socialfor-valtning.
Det vil sige botilbud efter servicelovens §§ 107 og 108.

De autoriserede blanketter, som foreligger som bilag til disse retningslinjer, skal anvendes i den
foreliggende form.

Spergsmal til retningslinjerne rettes til Drifts- og Udviklingskontoret for Handicap og Psykiatri,
Socialforvaltningen, Kebenhavns Kommune.

Drifts- og Udviklingskontoret for Handicap og Psykiatri er ansvarlig for, at ledelsen er gjort bekendt
med retningslinjerne.

Ledelsen pa botilbud/-centre er ansvarlig for, at de ansatte er bekendt med retningslinierne, og at de
efterleves. De regnskabsansvarlige kvitterer skriftligt for, at de er gjort bekendt med retningslinjerne.

Retningslinjerne er obligatoriske. I de tilfzlde, hvor det fremgar, at botilbuddet skal supplere med
egne retningslinjer, skal disse godkendes af Drifts- og Udviklingskontoret for Handicap og Psykiatri
inden de treeder i kraft.

2. Administration af beboerregnskaber

I det omfang en beboer ikke selv fuldt ud er i stand til at varetage sine ekonomiske forhold, men
bistds heri af ansatte, eller lader sine midler og verdier administrere af kommunen, SKAL der
udarbejdes en administrationsaftale i henhold til de nedenfor anforte regler.

Malet er:
e At personalet har sa lidt omgang med beboerens penge som overhovedet muligt. Det betyder,
at man skal overlade s& meget som muligt til beboeren selv i samarbejde med eventuelle
parerende.

o At faste betalinger sd vidt muligt skal betales via bankens betalingsservice.

e At enhver aftale vedr. administration af ekonomiske midler skal fremga af
administrationsaftalen.



e At der lobende skal tages stilling til i hvilket omfang, der er grundlag for at treeffe
aftale/beslutning om at parerende, kommunen eller botilbuddet skal varetage beboerens
okonomiske interesser. Der skal herudover i nogle tilfelde tages stilling til, om der er
grundlag for at tage initiativ til at beboeren far beskikket en verge.

2.1 Administrationsaftale

Alle beboere skal tilbydes, at der udarbejdes og underskrives en administrationsaftale (bilag 1). Jf.
dog punkt 1 og 2 ibilag 1, som altid skal udfyldes.

For brugere af socialpsykiatriske tilbud vil socialcentret 1 nogle tilfelde have udarbejdet en
administrationsaftale. Botilbuddet kan 1 disse tilfelde i tilbuddets administrationsaftale henvise til
relevante dele af socialcentrets administrationsaftale, som evt. vedlaegges som bilag.

Administrationsaftalen skal indeholde oplysninger om administrationens omfang.

Hvis der er tale om en beboer, som selv administrerer sin ekonomi, ejendele mv. skal det fremgé af
punkt 1 og 2 ibilag 1 (administrationsaftale). Administrationsaftalen vil sdledes kun besté af en
underskrevet erklering om, at beboeren selv administrerer sin gkonomi.

Aftalen skal underskrives af 2 ansatte pa botilbuddet. Hvis beboeren ikke ensker at underskrive
aftalen, skal det noteres.

Hvis beboeren ikke selv administrerer sin ekonomi, skal der udarbejdes en administrationsaftale.

Hvis administrationen alene varetages af en eller flere pirerende, skal det fremga af
administrationsaftalen. Der vil i disse tilfeelde ikke vere grundlag for at udarbejde oversigter over
konti mv. Eventuelle bemarkninger vedrerende parerendes administration kan anferes i
bemarkningsfeltet.

I de tilfelde hvor administrationen varetages af andre end parerende eller i samarbejde med
parerende skal administrationsaftalen udfyldes i sin helhed. Aftalen skal bl.a. omfatte en oversigt over
eventuelle bankkonti med notat om hvilke personer, der er haveberettiget pa kontiene samt,
hvorledes eventuelle bankbeger, hevekort m.v. opbevares.

Séfremt der er beskikket en verge, er det vigtigt, at opgavefordelingen mellem botilbud og vaergen
er beskrevet 1 administrationsaftalen.

Endelig omfatter administrationsaftalen en oversigt over beboernes personlige effekter sdsom T.V.-
og radioanleg, inventar m.v. Det forudsattes, at effekterne har en vis verdi. Registreringen er
ufravigelig, men gaelder ikke for beboere i1 bofallesskaber eller solistboliger.

Hvis beboeren har serligt vaerdifulde smykker, kan det aftales med beboeren eller parerende, at
smykkerne opbevares i et aflast (penge-)skab i botilbuddet. Botilbuddet vil herefter have ansvaret for

opbevaringen og skal derfor registrere, hvis smykkerne udleveres til beboer eller parerende mv.

Safremt der undtagelsesvis indgas aftale om, at en eller flere beboere keober sarligt inventar til felles



rum, skal aftalen herom fremgé af administrationsaftalen, som samtidig dokumenterer ejerforholdet.

Administrationsaftalerne skal opbevares forsvarligt. Lederen skal minimum en gang érligt pése,
hvorvidt der er behov for at revidere/udarbejde en ny aftale med beboeren.

2.2 Handleevne

Hvis en beboer selv administrerer egne midler, har botilbuddet intet ansvar for opbevaring eller
anvendelse af midler, og institutionspersonalet har ikke adgang til havninger pd eventuelle
bankkonti.

Hvis beboeren ikke selv kan administrere egne midler, skal botilbuddet anvende folgende
overordnede retningslinjer:

Opsparing under ca. 75.000 kr.

e Hvis beboeren har parerende, som kan varetage pageldendes skonomiske interesser, kan det
aftales med botilbuddet, at de parerende alene varetager beboerens ekonomiske interesser.

Botilbuddet har i sa fald intet ansvar for opbevaring og anvendelse af midler, og personalet
har ikke adgang til at heve pd beboerens konti.

e Huvis der ikke er pararende, som kan varetage beboerens skonomiske interesser, eller
beboeren ikke onsker, at de parerende varetager opgaven, kan botilbuddet/kommunen
administrere beboerens ekonomi ved at indga en administrationsaftale med beboeren.

e Huvis beboeren ikke ensker eller ikke er i stand til at indga en administrationsaftale med
botilbuddet, kan sagsbehandleren i handicap-/socialcentret treeffe beslutning om
administration af pensionen efter pensionslovens § 36. En § 36-beslutning giver mulighed for,
at kommunen kan administrere beboerens pension, saledes at nedvendige faste udgifter
betales typisk husleje, el og varme.

Hvis handicap-/socialcentret vurderer, at der ikke er grundlag for at treffe en § 36-
beslutning, skal handicap-/socialcentret i samarbejde med botilbuddet vurdere, om der skal

rejses sag om vargemal.

e Huvis botilbuddet vurderer, at de parerende ikke varetager beboerens egkonomiske interesser
pa en betryggende méde, skal tilbuddet vurdere, om der skal rejses sag om vargemal.

Opsparing over ca. 75.000 kr.

e Botilbuddet skal tage initiativ til at drefte med handicap-/socialcenter, om der skal rejses sag
om vargemal.

Det bemzrkes, at Statsforvaltningen ikke nedvendigvis vil finde grundlag for at udpege en varge i
de tilfelde, hvor formuen er over ca. 75.000 kr., og hvor der er parerende, som varetager beboerens
anliggender pé betryggende vis.



I de tilfeelde, hvor der er opsparing over 75.000 kr. skal botilbuddet imidlertid altid drefte
spergsmalet om varge med beboerens handicap-/socialcenter og evt. fa vejledning hos
Statsforvaltningen.

Hvis det herefter vurderes, at der ikke skal rejses sag om vargemal, skal det noteres i beboerens
personsag, at spergsmaélet har vaeret droftet og redegeres for de overvejelser, der ligger til grund for
beslutningen.Der henvises i1 gvrigt til bilag 2, som indeholder en mere detaljeret beskrivelse af de
forskellige former for vaergemal.

2.3 Administration

Safremt botilbuddet i henhold til administrationsaftalen hjalper beboerne med at administrere egne
midler, er det centerlederens/botilbudslederens ansvar, at der foreligger tilstraekkelig dokumentation
for aftaler og handlinger.

For at lette den daglige administration oprettes en sarlig "bankkonto". P4 denne konto m& maksimalt
hensta 20.000 kr., ndr ménedens betalinger er foretaget. Belob herudover skal overfores til en sarlig
"opsparingskonto". Opsparingskontoen skal registreres i KOR. Kontaktpersonen mé ikke vere
haveberettiget.

Ved bankforretninger kan der benyttes Netbank (sarlig erhvervsudgave) eller heevning med
underskrift som dokumentation. Anvendelse af Netbank kraver, at 2 personer (haveberettigede) i
forening godkender transaktionen. Ansvarsforhold vedrerende pinkode til Netbank folger de
generelle regler for sikker anvendelse af Netbank. Haevning 1 bank sker pd baggrund af fuldmagter,
som foreligger 1 banken. Der kan kun haves mod underskrift af 2 ansatte i forening. Kvittering for
havningen er dokumentation for transaktionen pa bankkontoen og tilgang vedrerende den kontante
beholdning.

Der kan maksimum heves 5.000 kr. pr. maned for den enkelte beboer. Hvis der er tale om storre
belab, skal dette godkendes af centerleder/botilbudsleder/souschef/afdelingsleder.

Hvis der er tale om beboere, som har eget havekort til en konto med lommepenge, skal det noteres i
administrationsaftalen. Botilbuddet skal notere de beleb, som tilbuddet overferer til "lommepenge

kontoen". Tilbuddet har ikke ansvar for beboerens forbrug fra denne konto. Beboerens transaktioner,
skal derfor ikke bogferes af tilbuddet.

Midler til mindre personlige fornedenheder og lommepenge kan forefindes som kontanter.
Kontantbelegbet ma ikke overstige 3000 kr. Dog kan der i serlige tilfelde fx ved storre indkeb til nyt
taj, ferie o.lign., foreligge storre beleb i en kort periode.

2.4 Regnskabsforing

Der skal lobende fores dokumenteret regnskab for alle beholdninger omfattet af
administrationsaftalen ved brug af regnskabsskemaer.

Der skal forefindes dokumentation for alle transaktioner.

Dokumentationen forefindes som originale kvitteringer, boner, billetter, m.v. Safremt originalbilag
undtagelsesvis mangler, udarbejdes et bilag, der angiver udgiften. Bilaget skal ved pategning pa
bilaget godkendes af centerleder/botilbudsleder/souschef/afdelingsleder og kontaktperson.



Saldi pd regnskabsbladet afstemmes med saldi 1 pengeinstituttet, kontantbeholdning og bilag hver
méned. Det skal ved dato og underskrift dokumenteres, at afstemningen er foretaget, og hvorvidt
afstemningen har givet anledning til bemerkninger. Safremt afstemningen giver anledning til
bemarkninger, skal centerleder/botilbudsleder/souschef/afdelingsleder informeres herom straks.

Eventuelle differencer registreres straks i de enkelte regnskaber, og differencebilaget attesteres som
ved manglende bilag.

Hvis en beboer far udbetalt beleb til sig selv, skal beboeren eller 2 medarbejdere 1 forening kvittere
for udbetalingen.

Ved betaling for ydelser til bostedet for eks. ferierejser, arrangementer m.v. skal der foreligge
specificeret fordelingsregnskab, som dokumentation for beboerens betaling.

Al dokumentation skal opbevares pa bostedet i 5 ar, herunder dokumentation i form af
kontoudskrifter fra banken pa alle transaktioner pa bankkontoen.

2.4.1 Feelleskasse

Eventuelle felleskasser er omfattet af samme regnskabs- og dokumentationskrav, som de enkelte
beboerregnskaber. Regnskabet skal holdes adskilt fra administrationsaftalen, og skal derfor foreligge
som selvstaendigt regnskab i botilbuddet. Ledelsen er ansvarlig for, at der foreligger ajourfort
regnskab.

2.5 Opbevaring og registrering af midler

Bankbog og kontanter opbevares i en pengekasse/-boks tilherende beboeren eller en pengekasse/-
boks, som er placeret i et af botilbuddets administrations lokaler. Noglerne til pengekassen/-boks
opbevares af botilbuddet péd betryggende vis. Nar det alene er botilbuddet, som opbevarer negler, vil
botilbuddet vere ansvarlig for indholdet 1 pengeskab/-boks og registrering af transaktioner 1 KOR.

Det skal af administrationsaftalen fremgd, hvem (forstander + evt. kontaktperson) der har adgang til
noeglen for den enkelte beboer.

De beboere, som selv administrerer deres skonomi, har egen negle til eget pengeskab. Det kan
aftales, at botilbuddet opbevarer en reservenogle i et aflast skab pa botilbuddet. Det skal i givet fald
fremgé af administrationsaftalen.

2.6 Ledelsestilsyn pa det enkelte botilbud
Ledelsen pa botilbuddet skal fore tilsyn med overholdelse af de geldende retningslinier.

Tilsynet skal foretages mindst en gang i kvartalet og skal omfatte kontrol af:

e At saldi pé regnskabsbladene er afstemt ménedligt med saldi i pengeinstituttet,
kontantbeholdning.

e Afstemningen skal dokumenteres ved underskrift af en medarbejder, som ikke varetager den
daglige drift.



Ledelsestilsynet omfatter alle beboerregnskaber og dokumenteres i et notat ved dato og underskrift.

2.7 Kontrol pé tveers af botilbuddene

En effektiv intern kontrol kraever, at der er funktionsadskillelse mellem de personer, der
administrerer beboerregnskaberne og kontrolfunktionen.

Der skal derfor etableres en funktionsadskillelse ved, at der foretages krydsrevision mellem
botilbuddene. Der skal hvert ar foretages rotation i kontrolfunktionen. Centerledelsen har ansvaret
for at etablere og styre krydsrevisionen.
Kontrollen omfatter:

e At pase, at der foreligger ajourforte administrationsaftaler (1 gang pr. ér.)
Minimum hver 7 &r pases:

e At der foreligger dokumentation for alle posterne i regnskabsskemaerne

e At pase, at regnskabsskemaerne er afstemt til eksterne oplysninger fra pengeinstitutter m.v.
samt kontrol heraf, herunder at der er dato og underskrift for den stedlige kontrol

e At pase, at kontante midler er til stede
e At ledelsestilsynet er foretaget og dokumenteret
Kontrollen foretages ved stikprever.
Kontrollen dokumenteres i et af skema, som udarbejdes af centerledelsen. Skemaet forelaegges for

centerlederen senest 14 dage efter det foretagne eftersyn. Botilbuddets leder orienteres om de
konstaterede forhold, men kontrolpersonen refererer til centerlederen.

2.8 Ekstern kontrol
Kommunens eksterne revision har adgang til at foretage uanmeldt eftersyn pd kommunens botilbud.

3. Doadsfald

3.1 Generelt
Boligen aflases umiddelbart efter dodsfaldet, og bostedet anmelder dedsfaldet til skifteretten.

Skifteloven regulerer udtemmende forholdene omkring den retlige behandling af dedsboer, og ved
dedsfaldets indtreeden er dedsboeffekterne at betragte som tilherende  skifteretten, indtil

skifteretten har afsluttet bobehandlingen.

Det indebzrer, at botilbuddet forpligtet til at opbevare boets aktiver, indtil boet er skiftet, jf.
dedsboskiftelovens § 8.
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Det betyder ogsa, at alle skriftlige fuldmagter, afdede matte have givet, bortfalder ved dedsfaldet.
Tilsvarende gelder evt. “stillingsfuldmagter”, neere parerende kan siges at have haft til at disponere
for afdede, da pagzldende var i live.

De beskrevne retningslinjer vedrerer alene de tilfelde, hvor afdede boede alene.

Hvis afdede var samlevende pa tidspunktet for dedens indtraeden, vil samleveren/egtefellen have ret
til at opholde sig 1 boligen, indtil skifteretten har faerdigbehandlet sagen, og der evt. findes en ny
bolig til pageldende. I disse tilfelde skal der séledes ikke foretages en registrering af indbo mv.

3.2 Almennyttige lejemil efter servicelovens § 107 og 108

Beboere som bor i en almennyttig bolig er omfattet af almenboligloven. Beboeren har indgaet en
selvstendig lejekontrakt med boligselskabet. Boligen betragtes herefter som beboeres egen private
bolig.

Botilbuddets leder er ansvarlig for at orientere boligselskabet om dedsfaldet.

Boliger omfattet af almenboligloven kan forst ryddes, nar der er udstedt skifteretsattest.
Skifteretsattesten indeholder oplysning om, hvem der har raderetten over beboerens aktiver,
herunder indbo. Hvis der ikke er arvinger, vil skifteretten oplyse, om tilbuddets leder kan rydde
boligen.

Det kan vare 1-2 maneder for boet kan ryddes, og en ny lejer kan flytte ind.

For at fremme skifterettens sagsbehandling, sdledes at boligen snarest mulig kan udlejes til en ny
beboer, kan botilbuddets leder indgive en begrundet anmodning til skifteretten om en hurtig
sagsbehandling. Botilbuddet kan alternativt anmode om, at der dispenseres fra ovennavnte, hvorefter
boet ikke kan ryddes for, der er udstedt skifteretsattest. Hvis sidstneevnte anmodning imedekommes
aftales det videre vedrerende rydning af bolig med skifteretten.

Hvis afdede boede alene i boligen, skal tilbuddet serge for, at lejekontrakten opsiges. Opsigelsen skal
sendes til boligselskabet med kopi til Mal- og Rammekontoret for Handicap og Psykiatri.

Hyvis tilbuddet har kendskab til, om der er evt. parerende, ber tilbuddet aftale med de pérerende, at
boligen ryddes senest 14 dage efter, at skifteretten har afsluttet boet.

3.3 Degntilbud efter servicelovens §§ 107 og 108

Hvis der er tale om et degntilbud, som ikke er omfattet af almenboligloven, gelder serlige
retningslinjer, idet tilbuddet har mulighed for at deponere dedsboeffekterne, indtil skifteretten har
afsluttet dodsbobehandlingen.

I bilag 3 er der redegjort nermere for procedurerne ved dedsfald i disse boliger.

4. Boligudgifter

Boligudgifterne opgeres ud fra, om der er tale om et almennyttigt lejemaél eller et botilbud efter
servicelovens §§107 eller 108.
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4.1 Midlertidige degntilbud efter servicelovens § 107 i almennyttige lejemal

4.1.1 Bofeellesskaber/solistboliger

4.1.1.1 Husleje

Huslejen er individuel og athengig af lejlighedens sterrelse. Beboeren vil modtage besked fra
boligselskabet om, hvor meget beboeren skal betale kort inden indflytning. Beboeren kan ansege om
boligsikring hos handicap-/socialcenter. Handicap-/socialcentret har i forleengelse heraf pligt til med
et vist varsel, at oplyse beboeren om a@ndringer i boligsikringen ved ex overgang til folkepension.

4.1.1.2 El
A conto el - betales via huslejen — eller omkostningsbaseret incl. moms.

4.1.1.3 Varme
Betales via huslejen. eller omkostningsbaseret incl. moms.

4.2 Midlertidige degntilbud efter servicelovens § 107

4.2.1 Bofeellesskaber

4.2.1.1 Husleje

Huslejen er individuel og athaengig af lejlighedens sterrelse. Beboeren vil modtage besked fra
Socialforvaltningen om, hvor meget beboeren skal betale kort inden indflytning.

4.2.1.2 El
A conto el - betales via huslejen — eller omkostningsbaseret incl. moms.

4.2.1.3 Varme
Betales via huslejen. eller omkostningsbaseret incl. moms.

4.2.2 Aflastningsophold / akutboliger

Der opkraves ikke husleje, el og varme.

Der opkreaves i stedet en fast takst for opholdet, som omfatter kost, vask og
beskaftigelse/underhold. Taksten svarer til de ydelser, der modtages og beregnes af
Socialforvaltningen/bocentret.

4.3 Dogntilbud efter servicelovens § 108 i almennyttige lejemal

4.3.1 Husleje

Huslejen er individuel og athengig af lejlighedens storrelse. Beboeren vil modtage besked fra
boligselskabet om, hvor meget beboeren skal betale kort inden indflytning. Beboeren kan ansege om
boligsikring hos handicap-/socialcenter. Handicap-/socialcentret har i forleengelse heraf pligt til med
et vist varsel, at oplyse beboeren om @ndringer i boligsikringen ved ex overgang til folkepension.
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4.3.2 El
A conto el - betales via huslejen — eller omkostningsbaseret incl. moms.

4.3.3 Varme
Betales via huslejen. eller omkostningsbaseret incl. moms.

4.4 Degntilbud efter servicelovens § 108
Socialforvaltningen fastsatter den samlede betaling for det leengerevarende botilbud.

Huslejestigninger varsles tillige af Socialforvaltningen.

Betalingen er sammensat af 2 dele; boligens omkostninger (omkostnings- og arealbestemt betaling)
og beboerens indtaegt (betaling efter indkomst).

Beboeren skal dog ikke betale mere end boligens omkostninger, jf. Socialministeriets bekendtgerelse

om betaling for botilbud m.v. efter servicelovens kapitel 20 samt om flytteret i forbindelse med
botilbud efter § 108.

4.4.1 Omkostnings- og arealbestemt betaling

Den omkostnings- og arealbestemte del af beboerens betaling udger 10 pct. af den enkelte boligs
beregnede maksimale boligbetaling, jf. bekendtgarelsen.

Betalingen efter boligens omkostninger og sterrelse fastsattes for et &r ad gangen pd grundlag af
botilbuddets budget. S& snart der kan forudses en @&ndret betaling for boligen, dvs. nir budgettet
foreligger, bor der gives beboerne meddelelse herom.

4.4.2 Betaling efter indkomst

Til betalingen for boligen opgjort pd grundlag af boligens omkostninger og sterrelse tillegges et
beleb, som beregnes pa baggrund af beboerens indkomst, jf. bekendtgarelsen.

Betalingen udger 10 pct. af beboerens indkomst op til en indkomstgranse pa 161.300 kr. (2008-
niveau). For indtegter ud over denne graense, udger betalingen 20 pct. Grensen reguleres med
satsreguleringsprocenten. Indkomstgrundlaget opgeres efter reglerne 1 bekendtgerelsen.

I ganske sarlige tilfaelde kan betalingen nedsettes af hensyn til beboerens ekonomiske forhold.
Betalingen kan videre nedsattes, hvis beboeren har forsergelsesforpligtelser, og der ydes rabat til
gifte eller samlevende, der bor i samme botilbud, jf. bekendtgerelsens §§ 9 og 10.

4.4.3 Den samlede boligbetaling
Den samlede betaling, inklusiv det indkomstbestemte belab for den enkelte beboer, kan ikke
overstige den enkelte boligs andel af de samlede driftsudgifter samt 10 pct. af den seneste

ejendomsvurdering (dvs. betalingen kan ikke overstige den »maksimale boligberegning« for den
enkelte bolig).

Betaling for boligen sker — i lighed med, hvad der gaelder for betalingen for el og varme og ovrige
ydelser — fra indflytningstidspunktet. Der kan ikke kreeves indskud ved indflytning i botilbud, jf.
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bekendtgoerelsen. Pligten til at betale for boligen opherer, nar boligen er fraflyttet, jf.
bekendtgarelsen.

4.4.4 Betaling for el/varme

El og varme medtages ikke 1 den ovenfor n@vnte opgerelse af den maksimale boligbetaling.
For el og varme betales et sarskilt belab, jf. bekendtgerelsen, der fastsettes for et ar ad gangen ud
fra de faktiske udgifter, som beregnes af Socialforvaltningen.

Belobet betales sarskilt ligesom beboernes betaling for andre ydelser. Betaling sker fra
indflytningstidspunktet.

Af hensyn til beboernes mulighed for at soge om varmetillaeg, opgeres el og varme separat.

4.5 Individuelle valgfrie ydelser for degntilbud efter servicelovens § 108, herunder degntilbud
i almennyttige lejemal.

Det er en hovedregel, at priss@tningen for individuelle valgfrie ydelser ikke ma overstige de faktiske
udgifter i forbindelse hermed. Ydelserne opkraves incl. moms.

De individuelle valgfrie ydelser er 1 det folgende opdelt pa henholdsvis handicapomrédet og det
socialpsykiatriske omrade. Beboerens egenbetaling fastsattes ikke ens pa de to omrader. Det er
primeart begrundet i, at beboerne péd de socialpsykiatriske botilbud generelt har et ikke-stationaert
funktionsniveau. Indenfor det enkelte botilbud vil der videre bade vare beboere, som er helt
selvhjulpne i forhold til daglige goremal, ex lave mad, foretage indkeb mv. og beboere, som skal
have hjelp til de fleste goremal.

Betaling for generelle tilbud og tilbud om personlig og praktisk hjelp mv. er reguleret 1
Socialministeriets bekendtgerelse nr. 616 af 15. juni 2006.

4.5.1 Seerligt for botilbud pa handicapomradet

4.5.1.1 Kost
Beboerne betaler for kosten.

Tilmelding til kost er valgfri for den enkelte beboer.

Tilmelding kan ske til enkelte af dagens maltider (morgenmad, frokost, aftenméltid) eller til hele
kostpakken.

Der betales forud for madordningerne, mens eventuel regulering altid sker bagud.

Der er mulighed for at vaelge kosten fra 1 enkelte dage eller i perioder, der betales séledes kun for de
dage, hvor beboeren ikke har frameldt sig. Framelding skal ske til personalet senest 3 dage for, for at
udgiften refunderes. Der kan lokalt aftales kortere varsel. Det skal sdledes vaere muligt for tilbuddet,

at tilrettelegge madlavningen med henblik pa en reel besparelse.

Hvis beboeren har gaester, som vil spise med, skal der betales pr. geest pr. maltid.

4.5.1.2 Rengoring
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Beboeren betaler for udgiften til rengeringsmidler til eget brug samt andel af fzllesareal.

4.3.1.3 Vinduespolering

Beboeren kan tilmelde sig en ordning gennem botilbuddet.
Beboeren betaler selv for udgiften.

4.5.1.4 Vask

Hvis der er vaskemaskine og terretumbler, som kan benyttes til vask af personlig beklaedning, linned
m.m. betales ménedligt herfor, eller der kebes poletter.

I serlige tilfeelde kan beboeren fé bevilget vask til nedsat pris. Det gelder ex ved inkontinens.
Botilbuddet foretager selv visitationen.

Hvis beboeren selv vaelger at installere vaskemaskine og terretumbler i sin lejlighed (og der er
mulighed herfor), skal der betales for de faktiske udgifter til el og vand.

Alle udgifter til installation af vaskemaskine og terretumbler skal beboeren selv daekke, og arbejdet
skal udfores s tilbuddet ved, at det er lovligt udfort.

4.5.2 Scerligt for botilbud pa det socialpsykiatriske omrade

4.5.2.1 Kost
Beboerne betaler for kosten.

Tilmelding til kost er valgfri for den enkelte beboer. Tilmelding kan ske til enkelte af dagens méltider
(morgenmad, frokost, aftenmaltid) eller til hele kostpakken.
Der betales forud for madordningerne, mens eventuel regulering altid sker bagud.

Der er mulighed for at vaelge kosten fra 1 enkelte dage eller i perioder, der betales séledes kun for de

dage, hvor beboeren ikke har frameldt sig. Framelding skal ske til personalet senest 3 dage for, for at
udgiften refunderes. Der kan lokalt aftales kortere varsel. Det skal sdledes vaere muligt for tilbuddet,

at tilrettelegge madlavningen med henblik pa en reel besparelse.

Hvis beboeren har gaester, som vil spise med, skal der betales pr. geest pr. maltid.

4.5.2.2 Rengoring
Beboeren betaler for rengeringsmidler til eget brug samt til andel af fellesareal via huslejen.

4.5.2.3 Vinduespolering
Beboeren betaler for vinduespolering via huslejen.

4.5.2.4 Vask

Hvis der er vaskemaskine og terretumbler, som kan benyttes til vask af personlig beklaedning, linned
m.m. betales ménedligt herfor, eller der kebes poletter.

I serlige tilfelde kan beboeren fé bevilget vask til nedsat pris. Det gaelder ex ved inkontinens.
Botilbuddet foretager selv visitationen.
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Hvis beboeren selv vaelger at installere vaskemaskine og terretumbler 1 sin lejlighed (og der er
mulighed herfor), skal der betales et mindre belagb for brug af el og vand.

Alle udgifter til installation af vaskemaskine og terretumbler skal beboeren selv daekke, og arbejdet
skal udfores sa tilbuddet ved, at det er lovligt udfert.

4.6 Inventar
Brugeren skal selv meblere sin lejlighed, bdde med mebler, dyne, pude, linned mv.

Hvis beboeren ikke har mulighed for dette, kan beboeren soge om et etableringstilskud hos handicap-
/socialcenter.

Beboerne kan undtagelsesvist vaelge selv at erhverve inventar mv. til felles brug. Det skal fremg4 af
de enkelte beboeres administrationsaftale, at det er beboerens private ejendom.

4.7 Forsikring

Beboeren skal opfordres til at tegne en ansvars- og indboforsikring, hvor beboeren selv betaler
premien.

4.8 Licens

Beboeren skal tilmeldes og skal selv betale licens for brug af radio og t.v. i lejligheden.
Beboeren kan sege om nedsat licens ved nogle pensionsformer via handicap-/socialcenter.

4.9 Kabel tv

Beboeren betaler selv for kabel tv i sin lejlighed. Der kan vaelges mellem forskellige programpakker.
Endvidere skal beboeren betale for den programpakke, som beboerne har valgt i fellesrum.

Beboere i almennyttige boliger betaler for kabel tv via boligselskabet.
4.10 Istandszettelse af lejlighed

4.10.1 Almennyttige lejemal efter servicelovens §§107 og 108

Det kan fremgé af lejekontrakten, at der hver méned afsattes et mindre beleb af huslejen pa en
vedligeholdelseskonto til indvendige vedligeholdelse af lejligheden.

Hvis der ved eventuel vedligeholdelse, anvendes mere end der star pa vedligeholdelseskontoen, skal
beboeren selv daekke merudgiften. Hvis beboeren eller parerende selv forestar vedligeholdelsen, skal
boligselskabet som regel godkende det udferte arbejde, inden udgiften deekkes af vedligeholdelses
kontoen, og der skal foreligge dokumentation i form af regninger pd de varer, som beboeren selv har
kabt.

Hvis beboeren ensker at @ndre mur- og nagelfaste dele af boligen, eller hvis beboeren ensker at
@ndre farver pa maling af veegge, paneler mv., skal beboeren selv betale udgiften, evt. anvende
indestaende pa vedligeholdelseskontoen. Ved fraflytning skal beboeren betale udgifter til evt.
reetablering.

Boligselskabet syner lejligheden ved fraflytning, hvis der er noget der skal sattes i1 stand inden den

16



nye lejer flytter ind, deekkes det af vedligeholdes kontoen eller det indskud, beboeren har betalt ved
indflytning.

4.10.2 Dogntilbud efter servicelovens §108 og § 107

Eventuelle udgifter til lobende vedligeholdelse samt istandszattelse ved fraflytning atholdes af
botilbuddet.

5. Ferierejser
Tilbuddet kan udbyde en eller flere arlig fellesrejser 1 ind- eller udland.

En fellesrejse er en rejse, som arrangeres af tilbuddet. Beboeren skal i den forbindelse betale egne
rejseudgifter samt det ledsagende personales faktiske rejseomkostninger inkl. opholds- og
kostudgifter. Botilbuddet betaler lenudgiften til det ledsagende personale. D.v.s., hvis der deltager 7
beboere og 3 medarbejdere pa en ferierejse, skal der betales for egne udgifter samt 1/7 del af de
rejseomkostninger, der er for de 3 medarbejdere.

Den enkelte beboer kan herudover selv tage initiativ til yderligere ferierejser.

Séfremt beboeren i forhold til rejser pd eget initiativ har behov for ledsagelse, atholder beboeren
udover rejseomkostningerne for sig selv og ledsageren ogsé lenudgiften. Tilbuddet skal i den
forbindelse serge for erstatningsarbejdskraft, eller tilbuddet kan vaelge ikke at stille ledsagere til
radighed for ferierejser, men kan vaere beboeren behjlpelig med at serge for ekstern ledsager.

Botilbuddet skal tilbyde, at udarbejde budget for de beboere, som gnsker at tage pa ferierejse. For s
vidt angar beboere pé socialpsykiatriske botilbud, kan botilbuddet i stedet velge at kontakte
handicap-/socialcentret mhb. pd at fa lavet et budget.

6. Fester

Private fester o.1. kan arrangeres i1 samarbejde med personalet i beboerens gruppe.

Botilbuddet skal udarbejde konkrete retningslinjer for 1 hvilket omfang, der kan arrangeres private
fester, hvor parerende ogsé deltager. Retningslinjerne skal ogsd omfatte en regulering af, hvor meget
beboeren og evt. deltagende medbeboere skal betale for et privat arrangement.

7. Betaling for medarbejdernes deltagelse i ture, aktiviteter, café
besog

Hvis der er brug for personalets deltagelse til diverse aktiviteter fx biografbesog, café besog,
middage i byen, besog pad museer, koncerter og lignende skal beboeren udover egen billet og forbrug
ogsa betale for medarbejderens billet og forbrug.

Hvis der er flere beboere, som er pd samme tur/aktivitet, deler beboerne medarbejderens udgift.

Det betyder, at hvis 6 beboere er pd restaurant med en medarbejder, skal hver beboer betale 1/6 del
af medarbejderens udgifter.

8. Falleskasse

Belobets storrelse, og de aktiviteter der gér ind gennem denne kasse kan vare forskelligt fra sted til
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sted og fra gruppe til gruppe. Den daekker f.eks. bo-gruppen fzlles underholdning, aktiviteter, leje af
videofilm, gaver til hinanden ved fodselsdage o.1., samt andre forhold, man har valgt skal vaere felles
fritids forngjelser 1 bo-gruppen. Til denne "hygge- / underholdskonto" indbetaler beboerne over deres
ménedlige opholdsbetaling.

9. Befordring

9.1 Generelt
Beboere i botilbud betaler som udgangspunkt selv for befordring.

Hvis beboeren péd grund af sin funktionsnedsattelse ikke kan anvende offentlige transportmidler, vil
beboeren 1 nogle tilfaelde have ret til at f4 hjelp til befordring. Der henvises i disse tilfalde til
nedenstdende retningslinjer.

9.1.1 Anvendelse af bil/bus pd botilbuddet

Hvis botilbuddet rader over egen bil/bus, kan tilbuddet valge at tilbyde kersel mod betaling.
Egenbetaling fastsattes ud fra de faktiske udgifter til kerslen.

Ved beregningen af de faktiske udgifter medtages alle udgifter forbundet med kerslen, herunder
benzinudgift, afskrivninger pa bil og afgifter mv.

Tilbuddet kan selv beslutte til hvilke formél, der kan ydes kersel.

Hyvis bilen/bussen anvendes til feelles fritidsaktiviteter for beboerne, kan tilbuddet fastsette en fast
ménedlig/arlig takst for befordringen. Taksten mé ikke overstige de faktiske udgifter forbundet med
kerslen/driften, og kan alene opkraeves hos beboere, som deltager i feellesturene. Beboernes samlede
arlige betaling for kersel til felles- og individuelle formal, mé ikke overstige de faktiske arlige
driftsudgifter til bilen/bussen.

Botilbuddet skal udarbejde skriftlige retningslinjer for kersel med tilbuddets bil/bus.

9.2 Befordring til beskyttet veerksted, beskzftigelse mv.

Hvis beboeren er visiteret til tilbuddet, ydes kerslen af den der udbyder tilbuddet. Det vil sige det
beskyttede vaerksted mv, jf. servicelovens §§ 103-105, jf. Socialministeriets bekendtgerelse nr. 628
af 15. juni 2006 om aflenning og befordringsudgifter mv. i beskyttet beskaftigelse, serligt
tilrettelagte beskaftigelsesforlob og aktivitets- og samveerstilbud.

Hvis beboeren udferer lonnet arbejde 1 beskyttet beskaftigelse, skal udbyderen af tilbuddet atholde
udgifter til kersel udover 10 km. fra den beskyttede beskaftigelse, jf. bekendtgerelsen. Udgifter til
kearsel under 10 km atholdes af beboeren.

9.3 Befordring til fritidsaktiviteter

9.3.1 Botilbuddets bil/bus

Hyvis tilbuddet rader over egen bil/bus, kan beboeren 1 nogle tilfalde mod betaling anvende tilbuddets
bil/bus. Der henvises til det ovenfor anferte vedrerende betaling mv.
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Beboeren vil ikke som udgangspunkt have mulighed for at fa hjelp til egenbetalingen via ex.
servicelovens § 100. Det er begrundet 1, at udgiften nappe vil overstige kerselsudgiften for en person
uden funktionsnedsattelse.

9.3.2 Movia Handicapservice

Der kan ydes statte til kersel med Movia Handicapservice. Beboeren skal selv betale udgiften til et
almindeligt buskort. Bevilling er betinget af, at beboeren anvender ganghjelpemidler. Ansegningen
skal indgives til Borgerservice.

9.3.3 Serviceloven

Hvis der er tale om en beboer, som er tilkendt fortidspension efter geldende regler (dvs. fra 1. januar
2003), kan der sages om hjelp til merudgifter til befordring efter servicelovens § 100 om hjaelp til
dekning af nedvendige merudgifter.

Hjalp efter denne bestemmelse forudszatter, at beboerens udgift kan anses som en merudgift som
folge af funktionsnedsettelsen. Ex. behov for serlig dyr kersel.

Bestemmelsen er subsidizr i forhold til andre regler om stette til befordring. Ansegning skal indgives
til handicap-/socialcenter.

Der kan videre ydes hjalp til individuel befordring efter servicelovens § 117. Hjelpen er subsidier i

forhold til andre muligheder for at fa hjalp herunder hjelp efter servicelovens § 100, og udger som

udgangspunkt maksimalt 500 kr. manedligt. Ansegning skal indgives til handicap-/socialcenter, som
ogsa kan oplyse de nermere betingelser for at fi hjelp.

9.3.4 Pensionsloven

Hvis der er tale om en beboer, som er tilkendt fortidspension efter de for 1. januar 2003 geldende
regler, kan der soges om hjzlp til befordring efter pensionslovens bestemmelse om pensionstilleg.
Ansegning skal indgives til handicap-/socialcenter.

9.4 Befordring til lege, tandlaege, specialleege mv.
Beboeren betaler selv befordringsudgiften til sedvanligt forekommende besog hos lege, tandlege og

speciallege, jf. dog nedenstdende afsnit vedrerende befordring til laege og speciallaege for
pensionister.

Hvis der er tale om leengerevarende behandling hos specialleege mv., eller det konkret vurderes, at
der henset til beboerens sarlige individuelle situation ber ydes hjelp til kersel, kan bostedet yde
stotte til kerslen. Bostedet foretager selv en vurdering heraf. Det forudsattes imidlertid, at beboeren
ikke kan fa befordringsgodtgerelse efter andre bestemmelser i lovgivningen, jf. sarligt pkt. 9.4.1.

9.4.1 Sundhedsloven

Der kan under visse betingelser ydes hjalp til pensionister til befordring til behandling hos lege og
speciallege, jf. sundhedslovens §§ 261-263 og tilherende bekendtgarelse nr. 867 af 26. august 2008
om befordring og befordringsgodtgerelse efter sundhedsloven. Borgerservicecentret kan vejlede om
mulighederne.

Befordringsgodtgarelse til behandling pa sygehus ydes af regionen. Sygehuset kan vejlede om
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mulighederne.

9.4.2 Aktivioven

Hvis der er tale om en beboer, som modtager kontanthjelp, sygedagpenge eller fortidspension, kan
der ydes hjalp til befordring til behandling efter aktivlovens § 82. Hjelpen bevilges efter en
okonomisk vurdering. Ansegningen behandles af social-’handicapcenter.

9.4.3 Serviceloven

Hvis der er tale om en beboer, som er tilkendt fortidspension efter geeldende regler (dvs. fra 1. januar
2003), kan der sages om hjelp til merudgifter til befordring efter servicelovens § 100 om hjaelp til
deekning af nedvendige merudgifter. Bestemmelsen er subsidier i forhold til andre regler om stotte til
befordring. Ansegning skal indgives til handicap-/socialcenter.

9.4.4 Pensionsloven

Hvis der er tale om en beboer, som er tilkendt fortidspension efter de for 1. januar 2003 galdende
regler, kan der seges om hjzlp til befordring efter pensionslovens bestemmelse om pensionstilleg.
Ansegning skal indgives til handicap-/socialcenter.

9. 5 Befordring til fysioterapi
Beboeren skal som udgangspunkt selv atholde udgifter til befordring til fysioterapi.

Botilbuddet atholder dog befordringsudgifter til genoptreening/behandling efter servicelovens §§ 86/
102.

Tilbuddet kan evt. anvende tilbuddets egen bil/bus til formélet.

9.5.1 Aktivioven

Hvis der er tale om en beboer, som modtager kontanthjelp, sygedagpenge eller fortidspension, kan
der ydes hjaelp til befordring til behandling efter aktivlovens § 82. Hjelpen bevilges efter en
okonomisk vurdering. Ansegningen behandles af social-’handicapcenter.

9.5.2 Serviceloven

Hvis der er tale om en beboer, som er tilkendt fortidspension efter geeldende regler(dvs. fra 1. januar
2003), kan der soges om hjelp til merudgifter til befordring efter servicelovens § 100 om hjalp til
deekning af nedvendige merudgifter. Bestemmelsen er dog subsidizr i forhold til andre regler om
statte til befordring. Ansegningen behandles af social-/handicapcenter.

9.5.3 Pensionsloven

Hvis der er tale om en beboer, som er tilkendt fortidspension efter de for 1. januar 2003 geldende
regler, kan der seges om hjzlp til befordring efter pensionslovens bestemmelse om pensionstilleg.
Ansegningen behandles af social-/handicapcenter.

9.5.4 Sundhedsloven

Der kan ydes hjlp til befordring til kommunens tilbud om vederlagsfri genoptraning efter
udskrivning fra sygehus, og vederlagsfri behandling pé sygehus efter sundhedsloven, jf.
sundhedslovens §§ 261-263 og tilherende bekendtgerelse nr. 867 af 26. august 2008 om befordring
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og befordringsgodtgerelse efter sundhedsloven.

Sundheds- og Omsorgsforvaltningen kan vejlede om mulighederne for befordringsgodtgerelse til
kommunens tilbud om vederlagsfri genoptraning.

Sygehuset/Regionen kan vejlede om mulighederne for befordringsgodtgerelse til vederlagsfri
behandling pé sygehus.

10. Personlige udgifter

De udgifter, der relaterer sig til brugeren personligt, s& som tandpasta og anden personlig hygiejne,
taj, sko, medicin, friser, briller, fodpleje, tandlaege m.m., er brugerens egen udgift.

Botilbuddet skal tilbyde, at der for hver bruger udarbejdes et budget, hvor der afsattes et belab hver
maned til at dekke disse udgifter.

11. Medicin

Beboeren skal selv atholde udgiften til medicin, sével leegeordineret, som handkebsmedicin.

Der kan seges medicin kort, herunder kronikertilskud efter gaeldende regler 1 handicap-/socialcenter.

12. Fysioterapi

Beboeren skal som udgangspunkt selv betale for fysioterapi. Egenbetalingen athenger herefter af
sygesikringens tilskud

Der er imidlertid mulighed for at f vederlagsfti fysioterapi efter sdvel sundhedslov som servicelov.
Ex. servicelovens § 86 om vedligeholdende traening og genoptrening, og servicelovens § 102 om
tilbud af behandlingsmeessig karakter.

12.1 Tilbud i Socialforvaltningen

Hjealp til fysioterapi efter servicelovens § 86 for personer under 65 ar og hjeelp efter § 102 er henlagt
til Socialforvaltningen, som kan yde vejledning om mulighederne for at fa hjalp efter disse regler.

12.2 Tilbud i Sundheds- og Omsorgsforvaltningen

Hjelp til fysioterapi efter sundhedsloven og hjalp til vedligeholdende treening og genoptraning efter
servicelovens § 86 for personer over 65 ar er henlagt til Sundheds- og Omsorgsforvaltningen (SUF).

Efter sundhedsloven ydes der vederlagsfti fysioterapi i1 2 situationer: 1) genoptrening efter
sygehusbehandling, 2) vederlagsfri fysioterapi til sveert fysisk handicappede.

Ad.1. Nér en person udskrives fra sygehus med en genoptraningsplan, vil planen blive sendt til
Genoptraening Kebenhavn (SUF).

Det lokale treeningscenter 1 SUF sender herefter brev til borgeren med henblik pa at lave en aftale om

genoptreningsforlgbet. Det vil ofte veere beboerens kontaktperson, der laver aftale med
Genoptrening Kebenhavn om det videre forleb.
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Normalt vil beboeren fé kopi af genoptreeningsplanen med hjem fra sygehuset. Hvis beboeren ikke
bliver kontaktet af Genoptraening Kebenhavn, kan det skyldes, at den originale genoptraningsplan
ikke er blevet sendt til Genoptrening Kebenhavn. Bostedet skal i dette tilfaelde kontakte
Genoptraening Kebenhavn.

Ad. 2. Sveert fysisk handicappede, fx personer med cerebral parese, kan fa fysioterapi hos en
praktiserende fysioterapeut. Behandlingen sker efter legehenvisning. Bostedet rekvirerer en
privatpraktiserende fysioterapeut. Fysioterapeuten afregner selv med regionen, der videresender en
samlet regning til SUF.

Tilbuddet er 1 2008 udvidet til ogsa at omfatte personer med fysisk funktionsnedsattelse som folge af
progressiv sygdom (fx sclerose). Denne patientgruppe tilbydes fysioterapi pa hold.

Det bemaerkes, at udviklingsheemmede som udgangspunkt ikke er omfattet af reglerne om
vederlagsfri fysioterapi til sveert fysisk handicappede.

13. Sygeplejefaglige artikler

Sygeplejefaglige artikler, som anvendes af personalet ex handsker til vask, vaskeklude mv., betales af
tilbuddet som en institutionsudgift. Udgiften mé ikke medtages i beboerens egenbetaling.

14. Redskaber til personale

Varnemidler til personalet, herunder handsker mv. betales af tilbuddet, og mé ikke medtages i
beboerens betaling for ydelser under ophold i botilbud.

15. Hjeelpemidler/basisinventar

Indledningsvis bemarkes, at dette afsnit og tilherende bilag 4 primert vil vaere relevant for botilbud
for handicappede, hvor der anvendes mange former for hjelpemidler.

Hvis beboeren har brug for et hjelpemiddel skal der anseges om hjelp hertil i handicapcentret. Hvis
botilbuddet er beliggende uden for Kebenhavns Kommune, skal der anseges om hjelp hos
socialforvaltningen i den stedlige kommune.

Botilbuddet vil imidlertid vare forpligtet til at stille en reekke hjelpemidler til radighed for beboerne.
Det drejer sig om hjzlpemidler, som vil vere basisinventar pd det enkelte tilbud. Tilbuddet atholder
selv udgiften til basisinventar.

Det enkelte botilbuds beboergruppe vil bestemme, hvorvidt et hjelpemiddel er basisinventar.
Eksempelvis hvis hjelpemidlet anvendes til sterstedelen af beboerne.

Bilag 4 indeholder en redeggrelse for reglerne om stette til hjelpemidler, herunder afgraensningen

mellem de hjelpemidler der skal bevilges af handicapcentret, og de hjelpemidler der skal stilles til
rddighed af botilbuddet.
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Bilag 1 Administrationsaftale for beboere pa botilbud

(findes 1 forvaltningens blanketsamling med henblik pa elektronisk udfyldning)

Alle beboere skal tilbydes, at der udarbejdes og underskrives en administrationsaftale.
Hvis beboeren selv administrerer sin skonomi og ikke ensker, at der udarbejdes en

administrationsaftale, kan der ikke stilles krav om, at der skal udarbejdes en administrationsaftale.
Punkt 1 og 2 skal dog altid udfyldes.

1. Navn

Beboerens navn Beboerens cpr. nr.

Beboerens civilstand

2. Bolig

Institutionsnavn

Afdeling Vrelse

Indflytningsdato

Administrerer beboeren selv sin skonomi ? ja nej delvis

Underskrifter:

Beboer Evt. parorende Kontaktperson

Leder

Hvis nej/delvis, skal der udarbejdes en administrationsaftale efter nedenstdende skabelon.

3. Kontaktpersoner mv.

Kontaktperson

Péregrende (navn og relation til beboeren)

Parorende adresse og evt. e-mail
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Parorende telefon nr.

Paregrende (navn og relation til beboer)

Parorende adresse og evt. e-mail

Pargrende telefon nr.

Vearge

Verge adresse og evt. e-mail

Verge telefon nr.

Sagsbehandler

Sagsbehandler telefon nr.

4. Verge

Hvis der er beskikket veerge skal folgende udfyldes :

Verge i forhold til ekonomiske anliggender
Verge i forhold til personlige anliggender
Verge i forhold til fratagelse af retlig handlevne

Samvargemal

5. Administration

5. 1 Stette til administration af pension til nedvendige udgifter til ophold i boligen, herunder

kost (szt kryds/evt. flere krydser)

Beboeren | Varge |Pérerende |Botilbuddet | Kommunen

Eventuel beskrivelse af
opgavefordeling
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5.2 Stette til administration af ekonomiske midler — udover pensionsmidler
(szet kryds)

Pérerende | Verge |Botilbud

Beskrivelse af evt. aftaler om fordeling af opgaver

6. Pengeinstitut

Pengeinstitut navn

Pengeinstitut kontaktperson (navn og evt. e-mail)

Pengeinstitut telefon nr.

6.1 Kontanter

Kontanter opbevares af beboeren, ja  nej
som personalet ikke har adgang til

Hvis personalet har adgang til boksen, hvem har s& adgang

Evt. bemarkninger

6.2 Konti

Konto 1 (type og nr.)

Haveberettiget konto 1

Opbevaring af evt. haevekort mv. konto 1

Evt. meerke konto 1

Konto 2 (type og nr.)

Haveberettiget konto 2
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Opbevaring af evt. hevekort mv. konto 2

Evt. meerke konto 2

Konto 3 (type og nr.)

Heveberettiget konto 3

Opbevaring af evt. haevekort konto 3

Evt. meerke konto 3

7. Betaling for bolig, ophold mv.

I nedenstéende atkrydses, hvorvidt de enkelte faste udgiftsposter opkraves via PBS eller betales af

andre.

Evt. bemaerkninger:

Obligatoriske ydelser

Ydelse Beboer | Vearge | Pirerende | Kommune |Botilbud | PBS
Husleje

El/varme

Eventuelle bemarkninger om
opgavefordeling

Individuelle valgfrie ydelser

Ydelse Beboer |Varge |Pirerende | Kommune |Botilbud | PBS

Kost

Rengoring

Vinduespolering

Vask

Eventuelle bemarkninger om opgavefordeling

Ovrige udgifter

|Ydelse |Beboer |Vaerge |Pz°1rﬂrende |Kommune |B0tilbud |PBS |
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Kabel tv
Licens
Forsikring
Korsel
Hyggekonto

Eventuelle bemarkninger om opgavefordeling

Ydelse/aktivitet Beboer | Varge |Pirerende | Kommune |Botilbud | PBS
Beklaedning

Friser

Fodpleje

Tandpleje
Medicin
Briller/hjelpemidler

Mindre inventar

Sterre inventar

Gaver

Ferie

Biografture

Teaterbesog
Byture
Udflugter

Lommepenge

Eventuelle bemarkninger om opgavefordeling

Oversigt over inventar af en vis veerdi (gelder ikke for bofellesskaber og solistboliger)
Oversigten skal revideres lebende.

|Type genstand |M2erke |Evt. serienummer |Anskaffelsessum |Evt. bemaerkninger |




Ovrige oplysninger, herunder evt. serligt indgéede aftaler vedrerende beboerens ophold pé tilbuddet

Tiltraedelse af aftale ved underskrift

Aftalen treeder i kraft fra datoen for underskrivelse
Hyvis beboeren ikke ensker at underskrive aftalen, skal det noteres i underskriftsfeltet.
Aftalen skal revideres min. 1 gang arligt.

Denne aftale er revideret med indszttelse af nye underskrifter den

Beboer Dato Navn
Kontaktperson Dato Navn
Leder botilbud Dato Navn
Pérerende Dato Navn
Pérerende Dato Navn
Vearge Dato Navn
Kommunen (§ 36) | Dato Navn
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Bilag 2 Vejledning om vaergemal

Vargemalsloven indeholder 4 former for vaergemal:

Vergemal vedrarende skonomiske anliggender (veergemalslovens § 5)
Vargemal vedrarende personlige anliggender (vaergemalslovens § 5)

Fratagelse af den retlige handleevne (vergemalslovens § 6)

b=

Samvargemal (vaergemalslovens § 7)

Afgorelse om vaergemal efter §§ 5 og 7 treeffes af Statsforvaltningen, mens vaergemal efter § 6
beskikkes af byretten. Afgerelse om vargemal efter §§ 5 og 7 oversendes dog til retten til afgerelse,
hvis personen protesterer mod, at der treeffes afgeorelse om vaergemal.

Kommunen har pligt til at pase, om der er parerende eller andre, der varetager interesserne for en
person med betydeligt nedsat psykisk funktionsevne. I den forbindelse skal man vaere opmaerksom
pa, om der er behov for at anmode statsforvaltningen om at beskikke en vaerge efter veergemaélsloven,
jf. servicelovens § 82.

Handicap-/socialcentret treeffer den endelig beslutning om ivaerksattelse af sag om vaergemal.
Vedrerende vergemalslovens § 5

Ved et § 5 vergemal bevarer personen sin retlige handleevne, dvs. at pdgaldende forbliver myndig.
Hvis det er muligt ud fra den aktuelle handleevne, kan personen under § 5-vargemal beslutte og
handle for sig selv. Vergen bliver derved naermest en form for hjelpeperson. Hvis personen under
vaergemal ex misbruger sine penge eller lader sig skonomisk udnytte af andre, ma det overvejes om
vaergemalet skal @ndres til en fratagelse af den retlige handleevne, jf. lovens § 6.

Vargemal efter lovens § 5 kan omfatte badde ekonomi og/eller personlige forhold. Vergemalet kan
desuden suppleres med fratagelse af den retlige handleevne efter lovens § 6 eller kombineres med et
samvargemal vedrerende ekonomiske forhold efter lovens § 7.

Vargemal efter § 5 kan afgraenses til en enkelt personlig beslutning eller til varetagelse af et neermere
afgreenset ekonomisk anliggende. Vargemalet kan ogsa geres tidsbegrenset, hvis tilstanden er
midlertidig.

Der kan treffes afgorelse om at iverksatte et forelobigt veergemadl efter § 5, hvis betingelserne for
vaergemalet skennes opfyldt, og der er et akut behov for vaergemal.

Vergemal efter § 5 forudsetter opfyldelse af 3 betingelser, som alle skal vere opfyldt:

J Der skal vere tale om en betydelig nedsat psykisk funktionsevne (fx sindssygdom, sver
demens eller hemmet psykisk udvikling eller anden form for alvorligt svaekket helbred
(sygdomskriteriet)

o Personen skal stort set vaere ude af stand til at varetage sine anliggender (det retlige
kriterium)

J Der skal vaere et konkret behov, som ikke kan loses ved en uformel interessevaretagelse af

parerende, personalet pd tilbuddet eller gennem beslutning om pensionsadministration

29



(behovskriteriet)

Vurderingen af personens handleevne skal ske i1 forhold til de anliggender, der skal varetages.
Der stilles fx storre krav til at varetage en sterre formue end en folkepension.
Scerligt vedrorende okonomisk veergemal

I forhold til om der skal tages initiativ til at rejse sag om gkonomisk vergemal henvises til
nedenstaende retningslinjer.

Opsparing under ca. 75.000 kr.

J Hvis beboeren har parerende, som kan varetage pageldendes skonomiske interesser, kan det
aftales med botilbuddet, at de parerende alene varetager beboerens ekonomiske interesser.
Botilbuddet har i sa fald intet ansvar for opbevaring og anvendelse af midler, og personalet
har ikke adgang til at heve pd beboerens konti.

J Hvis der ikke er parerende, som kan varetage beboerens ekonomiske interesser, eller
beboeren ikke onsker, at de parerende skal varetage pagaldende ekonomiske interesser, kan
botilbuddet/kommunen administrere beboerens ekonomi ved at indgé en administrationsaftale
med beboeren.

J Hvis beboeren ikke ensker eller ikke er i stand til at indga en administrationsaftale med
botilbuddet, kan sagsbehandleren 1 handicap-/socialcentret traffe beslutning om
administration af pensionen efter pensionslovens § 36. En § 36 beslutning giver mulighed, for
at kommunen kan administrere beboerens pension, saledes at nedvendige faste udgifter
betales, typisk husleje, el og varme. Hvis handicap-/socialcentret vurderer, at der ikke er
grundlag for at treeffe en § 36-beslutning, skal handicap-/socialcentret i samarbejde med
botilbuddet vurdere, om der skal rejses sag om vergemal.

J Hvis botilbuddet vurderer, at de parerende ikke varetager beboerens gkonomiske interesser
pa en betryggende méde, skal tilbuddet vurdere, om der skal rejses sag om vargemal.

Opsparing over ca. 75.000 kr.

J Botilbuddet skal tage initiativ til at drefte med handicap-/socialcenter, om der skal rejses sag
om vargemal.

Det bemzrkes, at Statsforvaltningen ikke nedvendigvis vil finde grundlag for at udpege en vaerge i
de tilfelde, hvor formuen er over ca. 75.000 kr., og hvor der er parerende, som varetager beboerens
anliggender pé betryggende vis.

I de tilfeelde, hvor der er opsparing over 75.000 kr., skal botilbuddet imidlertid altid drefte
spergsmalet om varge med beboerens handicap-/socialcenter og evt. fa vejledning hos
Statsforvaltningen. Hvis det herefter vurderes, at der ikke skal rejses sag om vargemal, skal det
noteres 1 beboerens personsag, at spergsmalet har vaeret droftet og redegeres for de overvejelser, der
ligger til grund for beslutningen.

I alle tilfeelde skal botilbuddet veere opmarksom pé, om de parerende eller den beskikkede verge
reelt varetager beboerens interesser. Hvis botilbuddet vurderer, at det ikke er tilfaeldet, sé skal
botilbuddet g& videre med sagen til handicap- / socialcentret for at igangsatte sag om vargemal /
udpegning af anden varge.
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Beboerens egen anmodning om veerge

Beboeren kan selv anmode om at fd en skonomisk verge efter lovens § 5, stk. 2. Betingelserne
herfor er ikke sa strenge. Der stilles alene krav om pdgaldende pga sygdom eller staerkt svaekket
tilstand er uegnet til at varetage sine skonomiske anliggender.

Scerligt vedrorende personligt veergemdl

Der kan vare behov for personligt vaergemal ved stillingtagen til flytning, kontakt med offentlige
myndigheder, herunder beslutninger om iverksettelse af hjelp efter serviceloven.

Hvis beboeren ikke kan medvirke ved sagsbehandlingen inden for det sociale omrade, og bistand af
parerende eller bisidder ikke er fyldestgarende, ma veergemal overvejes. Det kan fx dreje sig om
udarbejdelse af sociale handleplaner, hvis planerne omfatter beslutninger om stillingtagen og
samtykke til iveerksattelse af hjeelp mv.

Det skal dog understreges, at vergen alene kan varetage spergsmaél af retlig karakter. Personlige
sporgsmal af omsorgsmassig karakter er ikke omfattet af et personligt vaergemal. Det er fx
beslutninger om personlig pleje, spisetidspunkter, pakledning mv.

Hvis beboeren ikke har parerende, eller der er konflikter mellem pérerende og beboer/botilbud, kan
det ogsa overvejes, om der er behov en verge.

En verge, som varetager personlige anliggender, kan ogsé varetage beboerens helbredsmessige
interesser, fx give samtykke til at iverksatte leegelig behandling. Behov for samtykke til legelig
behandling kan ikke alene begrunde etablering af vaergemal, da der efter sundhedsloven er andre
muligheder for at fa et samtykke til behandlingen. Hvis der allerede er udpeget en varge, som
varetager beboerens personlige forhold, vil dette vaergemal ogsa omfatte helbredsmaessige sporgsmal.

I forhold til samtykke til behandling bemarkes det, at sundhedspersonalet ikke kan anvende tvang
ved behandling medmindre, der er tale om en livstruende situationen, eller der er tale om personer,
som i forbindelse med indleeggelse pd psykiatrisk sygehusafdeling, er omfattet af lov om tvang i
psykiatrien.

Vedrerende vergemélslovens § 6

Fratagelse af den retlige handleeevne efter lovens § 6 kan kun ivaerksattes sammen med et
okonomisk vergemal efter lovens § 5. Kriterierne for et gkonomisk § 5 vaergemal skal derfor vaere

opfyldt.

Der skal herudover vare fare for, at personen udsatter sin ekonomi for vasentlig forringelse, eller at
vedkommende udnyttes ekonomisk af sine omgivelser.

Vargemal med retlig handleevnefratagelse er tilteenkt de persongrupper, der pga. nedsat handleevne
og deraf manglende okonomisk forstaelse, enten selv misbruger deres penge eller selv udnyttes
okonomisk af deres omgivelser.

Med et § 6-vergemal bliver personen umyndiggjort, og det er derfor den mest indgribende
foranstaltning, som kun vil blive anvendt 1 helt serlige tilfelde.

Vedrerende vergemélslovens § 7

Personer, der pga uerfarenhed eller sygdom har behov for hjelp til at varetage deres skonomi eller
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dele deraf, kan selv anmode om et samvargemal.

Samveergemaélet kan kun omhandle ekonomiske forhold. Det kan afgraenses til enkelte ekonomiske
dispositioner, og det kan tidsbegranses.

Personer, som anmoder om samvargemal, skal stadig have deres handleevne i behold. Samvargemél
er derfor kun aktuelt for personer med lettere psykisk handicap, fx. lettere hjerneskade, demente 1 et

tidligt stadie, velfungerende psykisk udviklingshemmede og psykisk syge. Ogsa personer med afasi,

deve og blinde kan have behov for samvargemal.

Beboeren skal selv indgive ansegning om samvergemal til statsforvaltningen. Sdvel botilbud som
handicap-/socialcenter skal imidlertid vaere opmarksom pa, om der i forhold til konkrete beboere er
behov for at vejlede om muligheden for samvergemal.

32



Bilag 3 Vejledning om behandling af dedsboer i degntilbud efter servicelovens

§§107 og 108.

Disse retningslinjer vedrerer degntilbud efter servicelovens §§107 og 108.

Botilbuddets leder er ansvarlig for, at retningslinierne bliver overholdt af samtlige medarbejdere ansat
ved botilbuddet.

Indledningsvis bemerkes, at det skal fremgé af den individuelle aftale om indflytning i tilbuddet, at
boligen i tilfaelde af beboerens ded som udgangspunkt kan ventes ryddet og indboet deponeret

indenfor 14 dage efter dedsfaldet.

Boligen afléses.

Eventuel adgang til boligen méa kun ske efter aftale med botilbuddets leder og skal altid
foretages af 2 personer samtidig.

Der ber drages omsorg for at negler til boligen, som beror hos parerende, afleveres.

Dadsfaldet anmeldes til skifteretten med bemarkning om enten, at dedsboeffekterne vil blive
opbevaret i afldst depot pé botilbuddet, eller at boet - da botilbuddet ikke har
opbevaringsmulighed - vil blive sendt til opbevaring, idet der tages forbehold for anmeldelse i
boet af eventuelle flytte- og opbevaringsudgifter. Oplysningerne angives i blanket PL 75, som
findes 1 forvaltningens elektroniske blanketsamling.

Har boet ikke midler til at betale regningen for flytte- og opbevaringsudgifter ude 1 byen, vil
udgiften skulle atholdes af botilbuddet.

Den omstendighed, at botilbuddet har aftholdt udgifter til opbevaring af indbo, ma ikke vare
til hinder for, at indboet uden videre udleveres til den, der har faet boet udlagt til deekning af
begravelsesomkostninger m.v.

Der treeffes aftale med eventuelle parerende om tidspunkt for pakning.

Der skal altid deltage en reprasentant for tilbuddet.

Séfremt der ikke er parerende, forestdr mindst 2 repreesentanter for tilbuddet pakningen.

Boet pakkes og registreres

Registreringsblanketterne blanket 75a og 75b udfyldes i 2 eksemplarer, som underskrives af 2
personer. Det ene eksemplar indsendes til skifteretten, og det andet beror i1 botilbuddet.

De evt. parerende skal gives adgang til eventuelle dokumenter til brug for meder i
skifteretten, herunder kopi af testamente og til afdedes optegnelser om mulige
begravelsesensker.

Hvis de parerende selv ensker, at opbevare indboet, skal anmodningen foreleegges
skifteretten.

Almindeligt indbo, mebler, dekketoj, gangklaeder mv. skal ikke registreres.
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e Der oplyses alene pa blanketten 75a, om indboet efter tilbuddets sken har en samlet vaerdi
over eller under 4000 kr.

e Huvis der i boet findes serligt veerdifulde effekter (kunstgenstande o.lign.), skal disse pakkes
serskilt og registreres pé et serskilt eksemplar af blanket 75a.

e Sadanne effekter skal opbevares i dbent depot 1 pengeinstitut.

e Penge, bankbager, vaerdpapirer, smykker, selvtej o.lign. skal registreres sarskilt pa blanket
75c.

e Disse effekter opbevares i tilbuddets pengeskab.

e Huvis tilbuddet ikke har mulighed herfor, kan effekterne afleveres til opbevaring hos
handicapcentret eller abent depot i pengeinstitut.

e Tilbuddet flyttet boet til eget depot, som afléses.

e Huvis tilbuddet ikke har opbevaringsmulighed, afleveres boet til opbevaring hos privat
opbevaringsfirma, der kvitterer for modtagelsen pé blanket 75d.

e Nedpakningen foregdr under oververelse af en af tilbuddets medarbejdere.
e Skifteretten orienteres om boets placering i blanket 75.

Det bemaerkes, at det kan forekomme, at skifteretten selv ensker at foretage registrering/vurdering af
dedsbo. I sa fald sender skifteretten sine vagtmestre, der er forsynet med billedlegitimation.
Skifteretten vil forinden orientere tilbuddet.

e Boet udleveres mod forevisning af attest eller skrivelse fra skifteretten.

e Den eller de, som boet kan udleveres til, skal alle kvittere for udleveringen pé en kopi af
attesten, ex. ved at kopien péferes dato og underskrift.

e Huvis ikke alle berettigede kan vere tilstede, ma den, der skal have boet udleveret fremvise
fuldmagt fra de ovrige berettigede.

e Tilbuddet ber tage kopi af fuldmagter.

Hvis de arveberettigede ikke 14 dage efter, at skifteretten har afsluttet bobehandlingen, retter
henvendelse til tilbuddet med henblik pé at f4 udleveret boet, skal folgende fremgangsmade
anvendes:

e Botilbuddet skriver til de arveberettigede og anmodninger om, at de afthenter boets
effekter inden 14 dage.

o Bliver effekterne ikke athentet, sender tilbuddet et anbefalet brev til de berettigede og
meddeler, at sdfremt effekterne ikke er athentet inden for 5 uger, vil de blive fjernet.

e Botilbuddet md inden fjernelsen sikre sig, at det anbefalede brev ikke er kommet retur.
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Bilag 4 Vejledning om stette til hjeelpemidler

I det efterfolgende redegeres kort for de relevante (rets)regler i forbindelse med tildeling af
hjelpemidler efter reglerne i lov om social service, jf. lovbekendtgerelse nr. 979 af 1. oktober 2008
(serviceloven), Socialministeriets bekendtgerelse nr. 624 af 15. juni 2006 om hjelp til anskaffelse af
hjelpemidler og forbrugsgoder efter serviceloven (hjelpemiddelbekendtgerelsen) samt,
Socialministeriets vejledning nr. 6 af 5. december 2006 om hjalpemidler, biler, boligindretning mv.

Hjzelpemidler

Det folger af servicelovens §§ 112 og 113, at man kan fa hjelp til at anskaffe sig et hjelpemiddel,
hvis hjelpemidlet vil kunne kompensere eller athjelpe brugernes varigt nedsatte funktionsevne.

Det folger af servicelovens § 112, at kommunen skal yde stette til hjeelpemidler til personer med
varigt nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne, ndr hjelpemidlet

1) i vaesentlig grad kan athjelpe de varige folger af den nedsatte funktionsevne,
2) 1 vaesentlig grad kan lette den daglige tilvarelse i hjemmet eller

3) er nadvendigt for, at den pageldende kan udeve et erhverv.

Personkreds

Personkredsen omfatter personer med varigt nedsat fysisk eller psykisk funktionsevne som folge af
medfedt eller senere opstaet handicap, sygdom eller som folge af ulykkesskader, der gor et
hjelpemiddel nedvendigt.

Der skal vere tale om en varigt nedsat funktionsevne, hvis konsekvenser er af indgribende karakter i
den daglige tilvarelse. Det indeberer, at der ikke inden for en overskuelig fremtid vil vare udsigt til
bedring af de helbredsmessige forhold, og at der i lang tid fremover vil vere et behov for at afhjelpe
folgerne af den nedsatte funktionsevne. Normalt vil lidelsen vare en belastning for ansegeren resten
af livet.

Funktionsevnenedscettelse er et begreb, der bruges ved tildeling af de ydelser 1 serviceloven, der skal
kompensere for en nedsat funktionsevne, fx personlig hjelp, ledsagelse og nedvendig
boligindretning. Ved at leegge vaegt pa funktionsevnen betones det, at det ikke er lidelsens art eller
omfang, der er afgerende, men derimod folgerne af den nedsatte kropslige eller kognitive funktion.

Anskaffelse inden bevilling

I medfor af hjelpemiddelbekendtgerelsens §§ 2 og 17 kan der normalt ikke ydes stotte til
hjelpemidler eller forbrugsgoder, som ansggeren selv eller bostedet har anskaffet, inden bevilling er
givet.

Der kan dog vare enkelte tilfeelde, hvor behovet for anskaffelse af det pageldende hjelpemiddel eller
forbrugsgode ma anses for uopsatteligt. I sadanne tilfzelde vil der efter en konkret vurdering kunne
ydes stotte, selvom anskaffelse sker, inden den er bevilget. Der kan ved denne vurdering legges vaegt
pa hjelpemidlets art og funktion.

Bevilling efter anden lovgivning

Det er en forudsatning for bevilling af et hjelpemiddel eller forbrugsgode efter servicelovens §§ 112
og 113, at der ikke kan ske bevilling af disse efter anden lovgivning.
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Kriterier for bevilling

Hjelp efter servicelovens §§ 112 og 113 kan ydes, nar hjelpemidlet eller forbrugsgodet
1. i vaesentlig grad kan athjelpe de varige folger af den nedsatte funktionsevne,

2. i vaesentlig grad kan lette den daglige tilvaerelse 1 hjemmet eller

3. er nedvendigt for, at den pageldende kan udeve et erhverv.

Ad 1) og 2) Vasentlighed

Hjalpemidlet eller forbrugsgodet skal i veesentlig grad kunne athjelpe de varige folger af den
nedsatte funktionsevne og i veesentlig grad lette den daglige tilvarelse 1 hjemmet. Vurderingen heraf
er konkret og individuel og spergsméilet om, hvorvidt kravet om veasentlighed er opfyldt, fastleegges
ud fra en samlet vurdering af hjelpemidlets betydning for at kunne athjelpe ansegerens
funktionsevnenedsettelse. Der kan ved denne vurdering laegges vaegt pé bl.a. helbredsmaessige
forhold, sociale forhold, hjelpemidlets betydning for muligheden for at leve et liv som andre pé
samme alder og i samme livssituation, og om der evt. kan findes andre mader at kompensere for
handicappet pa.

Det afgerende er, at behovet for hjelpemidlet ssmmenholdt med den konstaterede
funktionsevnenedsattelse er af tilstreekkeligt omfang til, at der reelt bliver tale om en vesentlig
athjelpning af de varige folger af den nedsatte funktionsevne og en vasentlig lettelse i den daglige
tilveerelse 1 hjemmet.

Egenbetaling forekommer efter udskiftning af deek og slanger pé kerestol 1 gang rligt samt ved
egenbetaling pa specialsyet fodte;.

Forbrugsgoder

Ifolge servicelovens § 113 kan der ydes stotte til forbrugsgoder til personer med en varigt nedsat
fysisk eller psykisk funktionsevne, ndr forbrugsgodet i vasentlig grad kan athjelpe de varige folger af
den nedsatte funktionsevne, og derved i vaesentlig grad kan lette den daglige tilverelse, eller er
nedvendigt for, at pdgeldende kan udeve et erhverv.

Betingelserne svarer til betingelserne for at fa hjelpemidler efter servicelovens § 112, stk. 1.

Forbrugsgoder omfatter produkter, der er fremstillet og forhandles bredt med henblik pa sedvanligt
forbrug med den almindelige befolkning som malgruppe.

Sddanne produkter er sdledes ikke fremstillet specielt med henblik pa at afthjelpe en nedsat
funktionsevne, men kan dog i en reekke tilfeelde udgere den kompensation, som personer med nedsat
funktionsevne har behov for.

Stetten ydes til kab af et forbrugsgode. I modsatning til det egentlige hjelpemiddelomréade far
brugeren séledes ejendomsretten til produktet, og brugeren kan efter eget valg af leverander kebe
det produkt, han eller hun gnsker indenfor rammen.

Der er ogsa mulighed for, at pdgeldende kan kebe et dyrere produkt mod selv at betale
ekstraudgifterne. Der skal foreligge en skriftlig aftale herom. Hvis botilbuddet er involveret, skal
aftalen findes pé botilbuddet.

Hvis betingelserne for statte til keb af forbrugsgoder er opfyldt, ydes der hjelp, uanset om ansggeren
selv tidligere har anskaffet sig et lignende forbrugsgode.
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Hjelpemidler, der er basisinventar eller er til faelles brug for personer i et botilbud for voksne, stilles
til rddighed det pageldende sted.

Der ydes kun statte til forbrugsgoder, hvor udgiften til kebet af forbrugsgodet koster mere end 500
kr.

Scedvanligt indbo

Der kan ikke ydes hjalp til forbrugsgoder, der normalt indgér i seedvanligt indbo, f. eks. almindelige
stole, borde, senge, telefoner, TV-apparater, videomaskiner, badndoptagere m.v., og som normalt
findes i ethvert hjem, der matte enske det, jf. hjelpemiddel-bekendtgerelsens § 19, stk. 6.

Almindeligt standardprodukt

I de tilfeelde, hvor der er tale om et almindeligt standardprodukt ydes hjelpen som udgangspunkt
med et kontant belgb svarende til 50% af prisen pé et almindeligt standardprodukt af den type, der er
behov for til at afthjelpe den nedsatte funktionsevne.

Forbrugsgoder med en scerlig kvalitet eller indretning

I nogle situationer vil ansggerens nedsatte funktionsevne nedvendiggere et produkt med en saerlig
kvalitet eller kapacitet, som andre ikke behgver. Det kan ligeledes veere nadvendigt at tilpasse
forbrugsgodet gennem en sarlig indretning, for at det kan betjenes af den pageldende.

For at undgé at modtageren paferes merudgifter som folge af den nedsatte funktionsevne, ydes der -
foruden stotten pa 50 % af prisen pa et almindeligt standardprodukt - hjeelp til betaling af de
nedvendige merudgifter i form af betaling af forskellen mellem prisen pé et almindeligt
standardprodukt og prisen pa det bedst egnede og billigste produkt med sarlig kvalitet eller
kapacitet og/eller med serlig indretning.

Forbrugsgoder, der udelukkende fungerer som hjcelpemiddel

I ganske sarlige tilfaelde kan et almindeligt forbrugsgode have en sa specifik funktion til at
kompensere for en nedsat funktionsevne, at forbrugsgodet reelt ikke har anden funktion end at
fungere som hjelpemiddel pa linie med de egentlige hjelpemidler.

Det drejer sig iser om forbrugsgoder i1 form af elektronisk udstyr i tilfelde, hvor udstyret 1 veesentlig
grad kan athjalpe en nedsat kommunikationsevne, og hvor den padgaldende pd grund af den nedsatte
funktionsevne ikke har nogen mulighed for at udnytte de ovrige anvendelsesmuligheder og fordele,
der ligger i udstyret.

I denne situation omfatter stotten de fulde anskaffelsesudgifter til det bedst egnede og billigste
produkt.

Basisinventar

Hjalpemidler, der er til felles brug for personer 1 et botilbud efter servicelovens kap. 20 eller i ovrigt
er basisinventar i det pdgaeldende botilbud, stilles til rddighed af botilbuddet. Det vil sige, at det er
botilbuddet, der atholder udgiften. Som eksempler herpa kan bl.a. nevnes senge med almindelige
plejesengsfunktioner, badevarelses- og toiletindretning med toiletforhgjere, bade/baekkenstole,
ramper, korestole uden sarlige indretning m.v..

Andre eksempler pa basisinventar kan vare tallerkenkant, badestol, urinkolbe, bestik, plejeseng,
underlag, spisestykke, toiletforhgjer, almindelig rullestol, bleer, sonder, sondeapparat,
fortykkelsesmiddel.
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Det er dog vasentligt at vaere opmerksom pé, at de ovenfor nevnte hjelpemidler ikke nedvendigvis
vil vaere basisinventar pd alle tilbud. Der skal séledes altid foretages en konkret vurdering af, hvorvidt
tilbuddets malgruppe/beboersammensatning medferer, at det enkelte hjelpemiddel vil vaere
basisinventar. Vurderingen vil bl.a. bero pa, hvor stor en del af beboerne, der har brug for det
pagaeldende hjelpemiddel. I nogle tilfelde vil der dog vere tale om basisinventar, selvom
hjelpemidlet alene anvendes af ganske fi beboere. Det gelder, hvis tilbuddets malgruppe ogsa
omfatter beboere med behov for specielle hjelpemidler.

Individuelt tilpassede stottestromper er ikke basisinventar og skal derfor seges i social-
/handicapcenter.

Almindelige standard stettestromper, som anvendes ved lettere benproblemer, irritationer, uro i
benene, vil som udgangspunkt vare beboerens egen udgift.

Hjalpemidler, der er personlige og alene anvendes af den enkelte og fx medtages under ophold uden
for et af de n@vnte steder, er ikke basisinventar. Dette gaelder uanset hvilket af de naevnte steder og
hvilken art nedsat funktionsevne, der er tale om.

Det betyder at fx en individuelt tilrettet korestol til en person, der har ophold i et botilbud for voksne
med vidtgéende fysisk funktionsnedsettelse, ikke skal stilles til rddighed af botilbuddet. En sadan stol
ydes af handicapcentret efter servicelovens § 112, stk. 1.

Aldreboliger opfort efter almenboligloven

Endelig skal det bemerkes, at hjelpemiddelbekendtgerelsens § 6, stk. 1, gaelder efter sin ordlyd kun
for tilbud efter serviceloven.

Det betyder, at @ldreboliger opfert efter lov om almene boliger mv. ikke er omfattet af
hjelpemiddelbekendtgerelsens § 6, stk. 1, om basisinventar. Hjelpemidler til beboere 1 almene
aldreboliger skal derfor bevilges af handicapcentret ud fra en konkret vurdering efter de almindelige
regler for tildeling af hjelpemidler.
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