
Bilag 3: Andre opgaver

Arbejdstidsaftalens definition af andre opgaver:

deltagelse i møder fælles for alle lærere – f.eks. pædagogisk råd 
og pædagogiske dage
MUS (medarbejderudviklingssamtaler) og GRUS 
(gruppeudviklingssamtaler)
efter- og videreuddannelse/korte kurser
tillidshverv – f.eks. tillidsrepræsentant, 
arbejdsmiljørepræsentant, medlem af samarbejdsudvalg og af 
skolebestyrelse
konkrete opgaver eller funktioner – f.eks. skolebibliotek, 
vejlederopgaver, konsulentopgaver, tilsynsopgaver o. lign.
deltagelse i udviklingsprojekter/udvalgsmøder uden for egen 
skole – f.eks. deltagelse i kommunale eller tværkommunale 
udviklingsprojekter og kommunale udvalg
pædagogiske/administrative opgaver – f.eks. skemalægning og 
vikardækning
deltagelse i møder og udvalg vedrørende skolens virksomhed –
f.eks. skolens værdigrundlag og indsatsområder, samt skolens 
generelle drift – f.eks. økonomi- og legepladsudvalg
klasselærerfunktion
lejrskoler (supplerende tid ud over planlagt undervisningstid)
afgangsprøver (supplerende tid ud over den planlagte 
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undervisningstid) 
undervisning af forældre som led i specialundervisning eller 
specialpædagogisk bistand

I gennemsnit anvender skolerne 16 % af arbejdstiden til ”andre 
opgaver”.

Almindeligt forekommende aktivitetsbetegnelser inden for ”andre 
opgaver” (Listen er ikke udtømmende):

Gl. elevfest (byttepenge - 
indgang - regnskab)

Kontorkonference Sprogcenter Specialkurser

Gl. elevfest (indkøb kaffe, 
kage mm.)

Koordinator for madordning Sprogcenter indskoling

Morgenvagt Koordinator specialcenter Stjernekammer
Gl. elevaften (oprydning) Koordinerende sociale 

funktioner
Strategiudvalg 

"Se min smukke skole" Koordinering, KLK, GJF, BK Studiegruppe
1000000 principper Kurser incl. modregning Studiekreds
ADHD-kurser incl. 
transport

Kurser incl. transport Studieråd

AKT-vejledning Kvarterløft Studietimer PD
AV/Aulateknik Kvarterudvikling Studietur
Aftalte kurser KØSS koordinator Studietur Eng.
Arbejdspladsvurdering LEGO Dacta Centeret adm. Styregruppe madskole
Bestyrelsesmedlem Landsarbejdsmøde Støtteforening
Billeder til opslagstavlen Landsmøde Supervision og 

elevkonferencer
Billedkunst Landsudvalg Syn landsudvalget
Bladet Lejrskole Tillidsrepræsentant
Bogregistrering Lokalavis Tillidsrepræsentantsupplean

t
Brugerråd Læsekonference Tegnsprog voksne
Børnenes kontor Løn/timeudvalg Testskoleleder ny skolemad
CI styringsgruppe MUS 

(medarbejderudviklingssamtaler
)

Tosprogsmøder, kurser mv.

CVU Madkonto TUS 
(teamudviklingssamtaler)

Coaching Madprojekt Udvikling af ny madbod
Ekstraordinær tid til 
klargøring af nybygget 
faglokale

Madskole styregruppe 
koordinator

Udvikling af psykisk 
arbejdsmiljø

Elevfond Mindre interne kurser Udvikling af skolens profil
Elevintra/personaleintra Morgenvagt Udviklingsmøde i distriktet
Elevkantine Mægleruddannelse Udviklingssamtale
Etableringspulje Mødeledelse Uni-login
Etnisk Råd Mødeleder Pædagogisk råd Valby Games koordinator
Etnisk råd/arrangementer Mødeleder sup+ PR referat Valby kulturdage
Evakueringsudvalg / brand Mødeleder sup.+ dirigent Vikar for ledelse
Evalueringsnetværk Natur/teknik distriks-netværk Vikarlægger
Evalueringsvejledning Naturfagligt netværk Vikarmappen
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Folkeskolens 
afgangsprøver

Naturfaglig satsning, 
distriktskoordinator

Vikarskemalægger

Fondsøgning Nyt madprojekt Voksenmægler
Fordeling af børn til bh-
klasse

Opkvalificeringskurser Webmaster

Fordeling af nye klasser PD-uddannelser adm. Junior PC-kørekort
Forhandling lokalløn Pædagogisk Råd møder afdelingsrepræsentant
Fraværsliste/sygemelding PR og Arbejdsfordeling Bibliotek
Funktionslærer 
specialcenter

PR-bestyrelse Bygninger og inventar

Funktionslærer 
sprogcenter

PR-møde om 
Københavnermodel

fagligt netværk

Fællesmøde i distriktet PR-virksomhed Gavekasse
Færdselsakkord Personale- og elevintra Idrætstøj
Færdselskontaktlærer Personalehåndbog Klasselærer
GRUS 
(gruppeudviklingssamtaler
)

Pilotmad Konferencer

Gymnastik og multisal Pædagogisk weekend kontorkonference
Gårdudvalg BHKL Reading Recovery netværk Kurser
Haven Redaktør Skoleintra ledelsesaflastning
Hest-/følordning Redaktør Bladet Ledelsesakkord
Hjemmeside mm. Repræsentant. i skolebestyrelse Lærerkantine
Holmbladsgadeprojekt Ressourcecenterkonference Lærerværelse forskønnelse
IT.vejl Revisor i fondet Læsevejleder
ITadm Sprogcenterfunktion Madhuset
Idræt København SSP samarbejde Mødreprojekt
Idræt Nordisk Stævne Samarbejdsudvalg Naturfagsnetværk
Idræt centralt Samarbejdsudvalgsmedl. Netværksmøder
Idræt tværgående Samarbejdsudvalg - sekretær opbygning af fysiklokale
Indskolingskonsulent Samarbejdsudvalg referent opgaver i forhold til 

konstituering
Indskolingskoordinator Skema 1-3 planlægning af studietur
Internat Skemalægning Specialcenter
Intra/web Skolebestyrelse udlagt ledelse
Intranet Skolebodskoordinator vidensdeling mellem skoler
Intranet redaktør Skolefonden vikom incl. transport
Intranetudvikler Skolehaveprojekt Økobaserepræsentant
KESO Skoleidrætsforening Økonomi udvalg
Kaffekasse Skoleintra CI
Kantine Skoleintra – udvikling Forskning
Kantine/regnskab Skolepatrulje Forskningsprojekt med F6
Kaosakkord grundet 
ombygning

Skoleport/Intra Sikkerhedsrepræsentant

Klinisk Konference Skoleudtalelse til klinisk 
konference

Åbningstid, adm. og 
undervisning på 
skolebibliotek

Klokkekildefonden Skoleudviklingsgruppe Læsevejledning
Koloni, GJ, Børnenes Skoleudvikling Fyn Tilsyn med faglokaler
Kolonirepræsentant Skolevejledning Transport
Kommunalt netværk bhkl Social indsats (AKT) Matematikvejledning
Konflikthåndtering 
internat

Sociale funktioner (koloni, 
Gabriel Jensen m.m.)

Eksamen
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Kontaktlærer elevforening Sorggruppe Flytning til nye bygninger

Kontaktlærer sociale hverv Spisehusudvalg Gabriel Jensens 
ferieudflugter


