
Bilag 2: Opgaver i tilknytning til undervisningen

Arbejdstidsaftalens definition af opgaver i tilknytning til undervisning:

forberedelse og efterbehandling af undervisningen alene og 
sammen med andre
samarbejde og udvikling uanset form om alle forhold 
vedrørende undervisningen og øvrige opgaver i relation til 
undervisningen med alle relevante parter – lærere, ledelse, 
andre faggrupper og forældre 
faglig ajourføring
elevpraktik, brobygning og introduktionsforløb
klargøring og tilfældige forlængelser af skoledagen
opgaver mellem undervisningsopgaver – f.eks. gårdvagt
andre opgaver i tilknytning til undervisningen

Omregningsfaktoren er en fuld og endelig afregning af alle opgaver 
nævnt ovenfor. 

Omregningsfaktoren i BUF på distriktsskoler er 1,17, på heldagsskoler 
1,27 og på selvstændige specialskoler til 1,34. Omregningsfaktorerne 
på distriktsskolerne i de øvrige 6-byer, som anvender Arbejdstidsaftale 
2008, er:

Århus1,23
Randers 1,21
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Odense 1,20
Ålborg 1,14
Esbjerg anvender fortsat Arbejdstidsaftale 2005 og har derfor 
ikke beregnet en omregningsfaktor.

Almindeligt forekommende aktivitetsbetegnelser, som er afregnet med 
omregningsfaktoren (”opgaver i tilknytning til undervisningen”) (Listen 
er ikke udtømmende):

Planlægningsdag 
ifbm. skolestart

Indskolingsarrangement Pas og Pep skrivning

Førstehjælp Indskolingsprofil Planlægning af skoleår
10 min. før og efter 
undervisning

Indskolingstovholder Planlægning af 
Friluftsliv

10. klasseprojekt Indslusning M2 Planlægning af grøn dag
10. klassepulje Infomøde Planlægning af 

idrætsarrangement
Udviklingstimer Informationsaften og goddag-

møde
Planlægning af 
markedsdag

Planlægningsdage, 
fag- og 
opgavefordeling

Inklusion Planlægning faguge på 
tværs

Skoleudviklingsmøde
r

Institutionsbesøg Praktisk-musisk 
arbejdsgruppe

Konsultationer Interessegruppe billedkunst Psykologmøder
2-sprogskonference Interessegruppe evaluering Pulje til opgaver i SPC
2. sprogsakkord Interessegruppe idræt Pulje til særlige opgaver 

i SPC
9. kl. 
egnethedsvurdering

Interessegruppe praktisk-musik Referent 

Administration af 
lektiecafé

Intro 1. klasse Ressourcelærer

Afdelingsmøder Introforløb nye medarbejdere Revisitation
Afdelingskor Jubilæumsudvalg Revy teknikkoordinering
Aktivitetsdage for 
kommende bh.kl.

Juleafslutning Revyudvalg

Aktivitetsudvalg Julearrangement Sprogcenterkonference
Anden skoletid, fælles Julekalender + samlinger Selvvalgt opgave
Anden skoletid, 
individuel

Julemarked Sensommerfest

Andre 
tosprogsopgaver

Juleudvalg Sidste skoledag

Arabisk ekstra 
udviklingstid M-mål

KOR Skolefodbold

Arabisk lærergruppe KUF koordinator Skolehjemsamtaler
Arbejdsfordeling Klassemøder Skoleidræt
Arbejdsgruppe - 
billedkunst

Klassemøder og specialistudvalg Skolekomedie

Arbejdsgruppe - jul Klassegennemgang Skolekor
Arbejdsgruppe - 
trivselslørdag

Klassekonference Skolelørdag

Behovssamtaler Klasserådsmøder Skolens fødselsdag
Besøg i børnehaver Klippe/Klistredag Skolestart/afslutning 
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Besøg på 
fritidshjemmene

Kommende 1.klasse Skoleårets planlægning

Besøg i 
udflytterbørnehaver

Konference med psykolog og
afdeling

Skovskole

Bh klasse koordinator Konferencer, overdragelse Skrivetid
Billedkunst årsplaner Konflikthåndtering/skolemæglin

g
Sløjdudvalg

Billedskoleaktivitet Kontaktlærer Sociale funktioner
Brobygning Koordinator 2-sprog Sociale opgaver
Brobygning - 
udvikling

Koordinator Sociallærerfunktion

Børnehavebesøg Koordinator for speciel mat Socialmedarbejder
Børnehaveidrætsdag Koordinator indskoling Somalisk ekstra 

udviklingstid M-mål
Børnehaveklasse 
netværk 2-sprog

Koordinator lektiecafé Specialcentermøder

Børnehavemøder Koordinator mellemtrin Specialskolernes 
idrætsdag

Børneteater Koordinator overbygningen Specialværksted
Cirkus panik Koordinator skolekomedie Spisefrikvarterer
DA2 lærer på trin Koordinator skolens fødselsdag Sprogcenterevaluering
Dagligt tværfagligt 
sam. afs.

Koordinator åbent hus Sprogcenterevaluering - 
koordinator

Dan/eng/tyskudvalg Koordinering af fælles skolestart Sprogcentermøder
Dansk FSA Koordinering af klub/skole Sprogmøder
Dansk som andet 
sprog

Koordinering af mini-OL Styregruppe - skolens 
fødselsdag

Danskudvalg Koordinering af musiske 
arrangementer

Stævner, idræt

Decemberudvalg Koordinering af sommer- og 
julespil

Teateraften

Demokratidag Koordinering, Grøn uge Teaterforestilling 
udskoling 

Dimissionsudvalg Koordinering, fastelavn og 
klippe/klistre

Teaterkælderen

Diverse 
tosprogsopgaver

Koordinering: Klippe/klistre og 
fastelavn

Temaaftener for 2-
sprogede hjem

Drama Koordinering: Markedsdag og 
skolens fødselsdag

Test i læsning

Ekstra forberedelse Kor Sankt Annæ Test matematik
Ekstra individuel tid Lektiecafe koordinering + 

netværk
Testning

Ekstra tid ved opstart 
af ny klasse

Lektiecafe - tovholder Tolkning

Ekstra udviklingstid 
modersmålslærere

Lille idrætsdag Tosprog i bh.kl

Ekstramøde i 
afdelingen

Luciaoptog Tosprogskoordinator

Elevbeskrivelse Lundehuslegene Tosprogsudvikling
Elevkonferencer Lyd/lys teater Tovholder, årgang
Elevmægling Lærermøder i pakistansk 

lærergruppe
Tovholder Tegn og 
Sprog

Elevrelaterede 
traditioner fastelavn

Lærermøder i tyrkisk 
lærergruppe

Tovholder Udskoling
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Elevrelaterede 
traditioner skolens 
fødselsdag

Lærer/elev-samtaler Tovholder dansk

Evalueringssamtaler Læseindsats Tovholder dansk som 2. 
sprog

Enkeltintegration Læseklasserækkemøde Tovholder indskoling
Evaluering af sprog Læselærer Tovholder matematik 

evaluering
Evaluering projektuge Læseuge Tovholder mellemtrin
Evaluering/læsning Løb Tovholder udvikling
FSA F/K M2 møder Tovholder, matematik
FSA engelsk M3 (møder, transport og 

visitation)
Traditionsplanlægning 
fastelavn

Fag- og 
Materialeudvalget

M3 møder med sektionen Traditionsplanlægning: 
Gl. elevers aften

Fagfordeling Markedsdag Traditionsplanlægning: 
Skolens fødselsdag

Faglærer Markedsdagskoordinator Trinkoordinator
Faglærer konsultation Mat Trivselsdag koordinator
Fagmøder Mat, n/t Trivselsgruppe
Fagstudiekreds dansk Matematikudvalg Tumultdag
Fagstudiekreds 
mat/nat

Matematikværksted Turpulje

Familiearrangementer Mellemtrinskoordinator Udflugtsdage
Familieklasse Modtage + udsluse i M2B Udfærdigelse af 

mødeplaner
Fastelavn Modtage ny elev Udskolingskoordinator
Fagudvalgsformand 
sprog

Modtage-udsluse Udslusning af M3-elever

Feature Modtagelse af ny bh Udslusning af m2
Featureudvalg Modtagelse af nye medarbejdere Udvikling af fagrække
Featureuge Modtagelse og udslusning af M 

0-elever
Udvikling af 
klassemøder

Floorball Morgengymnastik mellemtrin Udvikling af 
specialtilbud

Fodboldudvalg Morgensamling Udviklingstid 
Fokus Natur og 
teknik

Motionsdag Udviklingstid vedr. 
modermålsundervisning

Fokus på dansk Musik til fællesarrangementer Udviklingstimer 2.spr
Fokusuge Musikansvarlig ved 

arrangementer
Udviklingstimer 
modersmål

Forbesøg nye børn Ansvarlig ved arrangementer Valgfagsuge
Fordelingsudvalg 
naturvidenskab

Musikarrangementer Velkomstaften

Fordelingsudvalg 
sprog

Mæglerfunktion - elevmægling Venskabsklasse

Formand mat. Møde M3 + sprogcenter Vikardækning
Forårskoncert Møde med albanske lærere holdlærerfunktion
Forældremøde 
Frikvarterer

Møde specialcenteret høstfest koordinator

Fælles læseklasse 
møder

Mødeaktivitet vedr. elever krybbespil

Fælles planlægning Møder M3 legepatrulje
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Fælles planlægning af 
næste skoleår (2 
dage)

Møder for nye klasser lejrskole

Fælles udvikling Møder med børnehaver morgenmøder
Fødselsdagsudvalg Møder med eksterne parter,

børnehavemøder
præstationskursus 

Første og sidste 
skoledag

Møder ny afdeling ressourcelærer svømning

Gangkoordinator N/T - biologi seksualvejledningsudval
g

Gl. elev aften Natur/teknik årsplaner skolehjemsamtaler
Gruppekonference Ny skolestart Stor cykel- og badedag 

koordinator
Grøn uge Nye ansatte - møder med ledelse Årgangskonference
Handleplan 
kontaktelev

Nye børnehaveklasser - forbesøg Årgangsprojekt 

Handleplaner Nye børnehaveklasser - 
screening

Diagnosticerede elever 

Hellig 3 konger Nye lærere F uge lørdag
Hjemmebesøg Nye lærere akkord Guitarundervisning
Hockeyturnering Nyuddannet/-ansat lørdagsskole
Holdlærer Olympiade Individuel forberedelse 

og efterbehandling af 
undervisningen

Holdlærer mod. Omlagt uge Fælles forberedelse og 
efterbehandling af 
undervisningen

Holdlærer tyrkisk Opstart 1. klasse faglig ajourføring –
f.eks. læsning af 
faglitteratur

Husmøder Opstart ny gruppe elevpraktik
Idrætsarrangementer Opsøgende arbejde i 

børnehaverne
Klargøring af lokaler og 
materialer

Idrætsdag Opsøgende arbejde i institutioner tilfældige forlængelser –
f.eks. følge elever på 
skadestue

Idrætsdag 
planlægning

Orienteringsmøde for tosprogede 
hjem

elevplaner

Idrætsuge Overdragelse af viden og 
information af børn

færdsel

Ind- og udslusning 
M1

Overdragelse af viden om børn 
der skifter gruppe

Gårdvagter

Ind/udslusning Y-
klasse

Overgang fra skole til fritid

Individuel tid 
(forberedelse mv.)

Pakistansk lærergruppe


