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Bilag 7. - Forklaringer til bilag. 30-09-2011

Serviceoverforsler Sagsnr.
Alle anmodninger om serviceoverforsler skal fremgé af bilag 1, 2, 3 2011-131523
eller 4 og den tilherende dokumentation skal fremgé af bilag 6.
Derudover skal bilag 8 indsendes forud for regnskabsafleggelsen jf. Dokumentnr.
tidsplanen i indkaldelsen mhp. en afklaring af, hvilke decentrale 2011-695754
institutioners mindreforbrug som kan angives i bilag 1. —
Serviceoverforsler — Decentral opsparing. Sagsbehandler
Kasper Thimgaard
De enkelte overforselsonsker skal opdeles i de enkelte bilag efter
folgende kriterier:
e Bilag 1. — Serviceoverforsler — Decentral opsparing: Her
placeres overforselsgnsker af decentral opsparing for de
institutioner som fremgér af det af Okonomiforvaltningen
validerede bilag 7 — specifikation af decentrale institutioner.
e Bilag 2. — Serviceoverforsler — FEksternt finansierede
projekter: Her indberettes serviceoverforselsonsker som er
finansieret af eksterne midler (tilskudsmidler).
e Bilag 3. — Serviceoverforsler — Lov eller kontraktmcessigt
bundne midler: Her indberettes serviceoverforselsensker som
onskes overfort, fordi der findes lovgivning eller
kontraktmassige forhold, som tilsiger at aktiviteten skal
kunne overfores. Kontrakter kan bdde vere interne og
eksterne. Kun kontrakter indgaet senest 31. december 2011 er
geldende i denne forbindelse. Ved eksterne kontrakter skal
det veere forbundet med et ekonomisk tab for kommunen hvis
kontrakten brydes. Ved interne kontrakter skal der vare tale
om betalingsforskydning vedr. produkter/ydelser leveret i1
henhold til en intern kontrakt i 2011, fieks. manglende
opkraevning af husleje'.
e Bilag 4. — Serviceoverforsler som kan annulleres: Her
angives de serviceoverforselsonsker som ikke herer under
kriterierne 1 bilag 1, 2 eller 3. Disse overferselsonsker kan
annulleres. Udvalgene har her mulighed for at angive en
prioritering af overforselsansogningerne hvis de ensker dette.
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Krav til dokumentation
Forvaltningerne skal kunne dokumentere de enkelte

overforselsanmodninger. Dokumentationen skal fremgd af bilag 6. Radhuset, 2. sal, veer.

Dokumentationskravene som relaterer sig til de enkelte bilag ser ud 37
som folger: 1599 Kgbenhavn V
Bilag I — Serviceoverforsler - Decentral opsparing Telefon
3366 2270
E-mail
' Som udgangspunkt ber forbruget bogferes i det regnskabsar det vedrerer jf. kti@okf.kk.dk

kommunens Kasse & Regnskabsregulativ — Bilag om bogfering.
EAN nummer

5798009800206



Der skal udarbejdes en specifikation, der viser den enkelte institutions
overforsel:

Org. Navn Budget Forbrug Overforsel
nummer 2011 2011
1) 2)

1) Institutionens budget skal dokumenteres i form af udtrek fra det
system, hvor de decentrale budgetter er registreret, safremt et sadant
ikke forefindes, skal institutionernes budgetter dokumenteres pa anden
Vis.

2) Safremt det anforte forbrug ikke er i overensstemmelse med
registreringen i ekonomisystemet, skal der vedlegges en redegorelse
for differencen.

Bilag 2 - Eksternt finansierede projekter (tilskudsmidler)
Der skal udarbejdes en specifikation, der viser det overforte beleb pr.
pulje:

Pulje Modtaget 2011 | Forbrug 2011 Overforsel

1 2) 2)

1) Der skal vedlaegges kopi af tilsagnsskrivelsen/efterfolgende
skrivelser fra tilskudsgiver samt sagsfremstillingen overfor udvalget,
eller der skal angives en henvisning hertil sd materialet hurtigt kan
fremskaffes, safremt der er behov herfor i forbindelse med Intern
Revisions gennemgang.

2) Der skal vedleegges dokumentation for modtaget beleb og forbrug,
f.eks. i form af udtrak fra skonomisystemet.

Bilag 3. — Serviceoverforsler — Lov eller kontraktmecessigt bundne
midler

Der skal udarbejdes en specifikation af de enkelte raekker (aktiviteter)
i bilag 3

Aktivitet | Bevillingsnavn | IM- Budget | Forbrug | Overforsel
konto | 2011 2011
1) 2)

1) Der skal vedlaegges dokumentation af budgettets storrelse i form af
udtraek fra skonomisystemet eller anden sandsynliggerelse af
budgettets storrelse.

2) Der skal vedlegges udtrak fra skonomisystemet, der dokumenterer
forbruget

Der skal vedlaegges kopi af kontrakter, eller evt. henvisninger hertil,
sa kontrakten hurtigt kan fremskaffes, sdfremt der er behov herfor i
forbindelse med Intern Revisions gennemgang.
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I forbindelse med angivelse af henvisning til BR beslutninger, skal
sagen umiddelbart kunne fremskaffes, sdfremt der bliver behov herfor
1 forbindelse med Intern Revisions gennemgang.

Bilag 4 Serviceoverforsler som kan annulleres
Der skal udarbejdes en specifikation af de enkelte raekker (aktiviteter)
i bilag 4

Aktivitet | Bevillingsnavn | IM- Budget | Forbrug | Overforsel
konto | 2011 2011

D 2)

1) Der skal vedlaegges dokumentation af budgettets storrelse i form af
udtrek fra skonomisystemet eller anden sandsynliggerelse af
budgettets storrelse.

2) Der skal vedlegges udtrak fra skonomisystemet, der dokumenterer
forbruget

I forbindelse med angivelse af henvisning til BR beslutninger, skal
sagen umiddelbart kunne fremskaftes, safremt der bliver behov herfor
1 forbindelse med Intern Revisions gennemgang.

Anleegs- og ovrige overforsler
Overforsler af anlegs og evrige aktiviteter (takstfinansieret
drift/anleg samt finansposter) kan forventes overfort som i tidligere
ar.
e Bilag 5. — Anleegs og ovrige overforsler: Her angives alle
overforselsensker pd anleg og evrige omrader (takstfinansieret
drift/anlaeg samt finansposter)

Generelt for alle overforselsonsker

For bilagene 1-5 gelder folgende vejledning til hvorledes de enkelte
felter onskes udfyldt. Numrene henviser til de tilsvarende numre i
bilagene.

1. Bevillingstype: Her angives bevillingstypen med folgende
forkortelser:
Rammebelagt drift = RD
Eftersporgselsstyret service = ES
Eftersporgselsstyrede overfoersler = EO
Anleg = AN
Finansposter = FP
Takstfinansieret drift = TD
Takstfinansieret anleg = TA
2. Bevillingsnavn: Her mé kun sta tekst og det skal vere den
samme tekst som i budgettet.
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10.

11

12.

13.

IM-konto: Her angives det pageldende IM-kontonr., og der ma
kun std tal og punktummer f.eks. 8.22.05.5.

Belob: Her angives det pageldende belob og det skal angives i
1.000 kr. og der ma ikke skrives tekst som ”mill” eller ’kr.” 1
feltet.

. BR- eller udvalgshenvisning: Her henvises til den beslutning

som ligger til grund for aktiviteten. Her skal oplyses
udvalgsnavn, dato samt punkt p& dagsordenen, f.eks. BR
15/12-11 nr. 7.

Aktivitet igangsat: Her sattes X hvis aktiviteten er igangsat.
Kontrakt- eller lovmeessige forhold: Her gives en konkret
henvisning samt beskrivelse af de kontrakt- eller lovmassige
forhold m.v. som tilsiger at aktiviteten skal overferes til 2012
jf. ovenstdende kriterier.

Arsag til overforselsanmodningen: Her gives en kort forklaring
pa hvorfor midlerne ikke er brugt i 2011.

Konsekvens hvis midlerne ikke overfores: Her gives en
vurdering af hvilken betydning det vil have hvis den enskede
overforsel ikke imedekommes. Hvis der er tale om
kontraktmassigt bundne overforsler bedes det oplyst hvad
storrelsen pé tabet er.

Hvordan forventes midlerne brugt i 2012: Her gives en
forklaring af hvorledes det sikres at midlerne bruges i 2012.
Dette skal ses pd baggrund af punkt 8. — hvorfor midlerne ikke
er brugt 1 2011.

. Prioritering: Her angives den prioriterede rakkefolge af

overforselsonskerne hvor nr. 1 er den overforsel udvalget
finder vigtigst at fi overfort. Bemark at prioriteringen er
frivillig.

Budget i 2012: Her angives storrelsen af budgettet til
omrédet/projektet 1 2012 1 1.000. kr. og der ma ikke skrives
tekst som “mill” eller ’kr.” 1 feltet.

Indteegt/Udgift: Her angives hvorvidt der er tale om overforsel
af indtaegts- eller udgiftsbudget.
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