Bilag 1

RETNINGSLINIER FOR TILSKUD TIL FOLKEOPLYSNING

1 Folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune .................c.ccoooiiiiiiiiiiiieeceee e 4
1.1 FOIKeOPlySNINGSIOVEI..........ccoooiiiiieiieieciteeeeete ettt ettt ettt et e et e et e e s e e sse e s s e esseessaessasssesssennns 4
1.2 Fordeling af midler under Folkeoplysningsloven.................c.ccooocveiiiiieiiiiniieiccececeeeeeens 4
1.3 FolkeoplySningSudValet ................ccoooiieiiiiieiieieeeeeetee ettt s eee e e ess e s e e saeenneens 4
TATFTIA & TATRL ...ttt ettt be st et e e ne b e nbenee 5
1.5 Radgivning, vejledning og administrativ hjeelp...................occocooooiiiiiiiiiieee, 5
1.6 Retningsliniernes ikrafttraedelSe....................ocooiiiiiiiiiiiciceeeeeee e 5

2 Den folkeoplysende vOKSeNUNAEI VISIIE .............c.ccooieiiiiiiiiiiiiicieieieeeeeete e neas 5
2.1 Krav til €n fOrening.............coooviiiiiiiiiiiceeecet ettt re s e e e s re e rae s naeeaeenreennes 5
2.2 Afgreensninger 0g DegraenSIINEET ................ccvcvieiiiiiiiuieiieieeeceete ettt re s e s e saeeseessesseanas 6

2.2.1 Fag og emner, der ikke ydes tilskud til ...................coooviiiiiniieee e 6
2.2.2 Undervisning for barn 08 VOKSINE................cccoooiiiiiiiiiiiieceecteteeese ettt eese e eeeseees 6
2.2.3 Undervisning etableret i samarbejde med institutioner og lignende.....................c..c.c........... 7
23 Krav til VEATERGLET ...........oooiieiieeeeeee ettt ettt ettt e e be et e e be e be e se e re e re e reenneas 7
2.4 EnN fOrenings AMNSVAT ............cccocvieiiiieiiieieeieeteete e eteeteetesteeaeetessseessesssessseessesssessseessesssesssesseessees 7
2.5 Ansggning om tilskud til foreninger med folkeoplysende voksenundervisning....................... 8
2.6 Anvisning af ISKUA ..............ocooiiiiii ettt ene s 8
2.6.1 Fordeling af tilskud til foreninger, hvor regnskab danner grundlag ................................... 8
2.6.2 Fordeling af tilskud til nye foreninger .................cooooieiieiienieciceeeeeee e 9
2.7 Tilskud til 1aerer- 0g lederl@n..................ooooiiiiiiieiieeeeeeeee e e sees 9
28 10 T0 “PULJEIL ...ttt ettt ettt e s ae st et e e teeae e b e beere et ebeeaeensennans 10
2.9 Fleksible tilrettelaeggelseSformer ....................cccooviiiiiiiiiiiiiicceeece e 10
2.9.1 Definition af fleksible tilrettelaeggelsesformer...................ccccoooveiiiiiieiciiiieeeeee, 10
2.9.2 Udgiftstyper der kan indga i tilskudsafregningen. ......................ccccoovoeiiiiiiiiccicciee, 11
2.9.3 TAlSKUASGIUNAIAG..............oovieiieieeiceeeeeeeee ettt e e e e se e beebe e saesseesseesseenseensanns 11
2.9.4 TilSKUASDEIegNING. ...........cccoeeiieiieiicicieeece ettt e beesve e b e e beeseesseesseesseesseenseensanns 11
2.9.5 Fleksible tilrettelzeggelsesformer og kommende ars tilskudstildeling. ............................... 12
2.9.6 Tilskud til seerlige grupper under fleksible tilrettelaeggelsesformer.....................ccccco.ee... 12
2.10 Tilskud til SEITIZE GrUPPEL .......cc.oooiiiiiiieeeeeee ettt e e s re e re e e e e e seeseesseenns 12
2.11 Ansggning, godkendelse og anvisning af tilskud til serlige grupper...........c.cccoovevvvervennnne. 13
2.12 Supplerende tilSKUA .................cocooiiiiiiiiieee et 13
2.13 InstrumentalunderViSIIIE .............ccooieiiiiiieiieneeieere ettt sre et e e se e e ebeesseesseesseesseessesnsensns 13
2.14 Undervisning af handicappede..................c.oooviiiiiiiiiiiecieeeeeeee et 13
2.15 HandicaperKIGIING ............cccooiiiiiiiiiiicceceteste sttt ettt re e s e et seesseessaesnnessnenns 13
2.16 Handicapbetingede UdGIfter .................cccooviiiiiiiiiieieececeeeee et 14
2.17 Ansggning, godkendelse og anvisning af tilskud til handicapbetingede udgifter ................ 14
2.18 Anvendelse af tilskud til handicapbetingede udgifter .....................c.ccoeviiviiiiiiieiceeee, 14
2.19 SVENSKE AEILAZETE ............c.ooviieeeiiieieeeeeeeeet ettt ettt b e st e se e s e se e b e beeae e s essesanennans 14
2.20 Mellemkommunal refusion / udenbys deltagere .......................ccooviieiiniiieiieneceeeceeeee, 14
221 L@NANVISIIIIZ .......ooiiiiiiiieiiciieteieeete et et esteseaessse et esse e seesseesseesseesseessassseesseassasssessseessenssesssenssennes 15
2.22 Kvartalsindberetninger ...............ccocvieiieiiiiiiiieieeeete ettt ae e te et be e be e e s saeenaesneeens 15
22T KUISLE ...ttt ettt ettt ettt a et et e bt et et e e bt e st et e e b e eae et e b e ebe e st e b e sbeea b e b enbesbeenbenbe st ebesheeatens 15
2.24 ViSItKOTtMOAEIIEIL ........c..coiiiiiiiiiieieee ettt sttt se ettt e b e b anens 15



Bilag 1

2.25 Offentlige LIOKALET .............coooiiiieeeceeeeee ettt ettt re et e e b e e b e e beesseesseesseensasnsennns 15
2.26 Driftstilskud til almindelige loKaler......................ccooiiiiiiiiieeeeeeeee e 15
2.27 Driftstilskud til szerligt udstyrede lokaler ....................ccooooeiiiiiiiieiiceeeeee e 16
2.28 Forhold mellem lejer 0g TdleJer.................ccoovieiiiiiiieciecieeeeeee et 16
2.29 Regnskabsaflae@gelse. ..............ccoooiiiiiiiieiiicece ettt 16
2.30 REVISTIONSKIAY ..ottt sttt et sttt s et et et st e et e st e eaeentenaens 17
2.31 SHURPIEVEKONLIOL..............oooiiiiiieceee ettt sttt et ae b be e b e saeeaeenaens 17
2.32 Udelukkelse fra tilSKUd ...............ccoooiriiiiiiiiiiee e 17
233 KIa@eVEJIEAMING ..........c.c.oooeiiiiiiieeieeeeeteeeete ettt ettt e e e st e s reessaesseestesstessaessseessesnsesssennns 17
3 Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde ...................ccccoooieiiiiiiiieiiiicee e, 18
3 A Krav til N fOrening ..............ccoooiiiiiiiieiceeeeeeee ettt b e a e aeeaeenaens 18
B2 Krav il VEATEREGLET ........c..oooiieeiieieeeeeee ettt ettt et e e a et et e e b e s e nteenbeenseenes 18
33 EN fOrenings AnSVAL ...........cccoiiiiieiiieiieieceetesteeie et et e steeteesbeesseesseesaeseesseessaesseessessseessesssennsenses 18
3.4 Tilskud til frivillige folkeoplysende foreningsaktiviteter med bgrn og unge under 25 ar.... 19
3.5 Tilskud til nye FOrenin@er..............c.coouiiiieiieeeceeeeeeee ettt s ebe e r e e ae e s e eneeees 19
3.6 Fordeling af tilskud til aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar................c.ccocevvveeernennnene. 19
3T GrundtilSKUA ...........coooiiiiiiiiie ettt sttt b ettt ee 20
BB THMELIISKUA ...ttt ettt ettt seebe st ese b nee 20
B9 HOIALIIMET ...ttt b ettt s bt st et e s bt s st et e nbesbe e st enbesbeetesbesanens 21
3.10 VisitKOrtmOAeEllen ...............oooiiiiiiiiiiiieieeee ettt st et se ettt et sbe s b 21
3.11 Aktiviteter etableret i samarbejde med institutioner og lignende...................c.ccooevrnnrnnnne. 21
312 Offentlige IOKAIET .............cc.ooviiiiiiiceceeeee ettt et sae b e e s e s e eaeeaeesaans 22
3.13 Driftstilskud til foreninger med bgrn og unge under 25 ar ................ccccoeveivveeceeiceeeeeree, 22
3.14 Retningslinier for driftstilSKud......................ocooiiiiiiiieee e 22
3.15 Forhold mellem lejer 0g UdIEJer.................cooovieiiiiiiieiecieceeeee et 23
3.16 Aktiviteter, der ikke ydes driftstilskud til ...................ccooiiiiiiiiie e 23
3.17 Beregning af driftStilSKud ...............ccooovieiiiiiicceeee e 23
3.18 Tilskud til uddannelse.................cooviiiiiiiniiiiieeee ettt 24
3.19 Regnskabsaflae@gelse. ..............ccoooiiiiiiiieiieececeee ettt es 24
B20 EGENDELAlING............ocvieiieiieiieeeece ettt sttt e et e e rbesraeereeenaeenaenneennes 24
321 ReVISTIONSKIAY ..ottt ettt ettt st et st et e b sb et et e st e eae et enaens 25
322 SURPIEVEKONLIOL..............oooiiiiiieeee ettt st be e b e saeeaeenaens 25
3.23 Udelukkelse fra tilSKUd ...............ccooiiiiiiiiiii et 25
324 Kla@eVeJIEdMIN ..............oovieeiiiieieeiieeeeete ettt et e s e e sreesra e s e e stesstesssesseeesaeennennsennns 25
4 Stgtte til saerlige FOrmAL...................ooooviiiiiiiceceeceee ettt 26
4.1 Handicapbetingede WA@Ifter ................coooviiiiiiiiiieeeeeeee e 26
4.2 Idraetsskolen for Udviklingshaemmede ......................cocoooiiiiiiiiiiiiicceeceeeee e 26
4.3 Mellemkommunal TefiSion................ccoviviiriiiiiiiiieeeee ettt 26
4.4 Tilskud til SEITIZE SIUPPET ........oooeiieeiieeeeeeeeee ettt ettt et e et s sreesaeessesnsenns 26
4.5 Bemyndigelse vedrgrende midler afsat i henhold til Folkeoplysningslovens § 6, stk. 2........ 27
S5 Offentlige IOKALET ............cc.oouioiiiiiiieeeeeeeee ettt et a e st e ese e s e beeseesaesaesseessensaseens 27
51 Krav til €0 fOrening ...............ccooiiiiiiiiiiieicceeeeee ettt b et aeeaeennens 27
5.2 Anvisning af ledige offentlige lokaler ....................ccoooooiiiiiiiiiiieceeee e 27
S PIIMELIIMIE. ..ottt ettt et b e eb et s bt st et e s bt sat et e sbesbeentenbesbeesenbesanens 27
SAADNSBBINUNG ...ttt e et e ste et e e se e be e be e saesseesstessessseesseassesssesssesssesssesssenssenses 28



Bilag 1

S LOKALEIIIE ...ttt st b et b e st e st e s bt st et e s besbe et et st e et e saeeaeen 28
SOBIrUuerUAVALD............ooeiieieeeee ettt et e b e e be e be e re e beereentennes 28
ST BEBIrEINSIUINGET .........cccueiviietiectieitiecieeteeees e estesteesteesseesstesseesseessesseesseessaesseesseesseessessseesssesseensensesnes 28
SB ANSVAL ...ttt ettt ettt et et b e e h et b e a ettt e bt et e b e s beeat et e aeeheeatens 29
5.9 Inddragelse af tilladelSe.....................cocooiiiriiiiiiiiceee e 29
S1T KIQ@EVEJIEAMING ..........cceoieiiiiiiececeeeeeee ettt e e st e s e e s ta e s e e st e sstesseesssesssesnsesnsennns 29
6 Regler for Folkeoplysningsudvalget ..................ocooiiiiiiiiiiiiiiiciceeeeeee et 30
6.1 Folkeoplysningsudvalgets SAmMmenSaEtning................ccoccveeierieiienieneeseereeeee e 30
0.2 VAIGPIOCEAUIET ............ooeiieiieiieeiecieete ettt ettt e st e st e e st e s saesseesseessaessaessesssesssesssasssesssesssasssenses 30
6.3 Regler om Folkeoplysningsudvalgets virksomhed ...................ccocooeeiiiininiiicicceeece 31
7 Revisionsinstruks for den folkeoplysende voksenundervisning.................c.cccoceevveviiiievienieneeeennn, 32
8 Revisionsinstruks for det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde.....................ccccerreinnnin. 36



Bilag 1

1 Folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune

Kgbenhavn danner rammen for udviklingen af en lang raekke aktiviteter og undervisning pa Kultur- og Fritids-
omradet. En del af disse aktiviteter er folkeoplysende og kan sgge kommunal stgtte i henhold til lov om stgtte til
folkeoplysende voksenundervisning, frivilligt folkeoplysende foreningsarbejde og daghgjskoler samt om Folke-
universitetet (Folkeoplysningsloven).

1.1 Folkeoplysningsloven

Folkeoplysningsloven skaber mulighed for, at folkeoplysende foreninger kan sgge om tilskud og offentlige loka-
ler til folkeoplysende undervisning og aktiviteter. Foreningen skal vare parat til at tage ansvaret for forvaltnin-
gen af de tildelte offentlige midler og faciliteter.
Der gives tilskud til foreninger, som udbyder/forestar:
* Folkeoplysende voksenundervisning: Undervisning for voksne, studiekredse, foredrag og debatskabende
aktiviteter.
* Aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar sasom idreet, spejder, kultur, samt aktiviteter pa mellemfolkeligt,
religigst eller idépolitisk grundlag.

Herudover kan Borgerreprasentationen afsatte midler til serlige formal.
Folkeoplysningsloven § 2, stk. 2 og § 6, stk. 2
1.2 Fordeling af midler under Folkeoplysningsloven

I Kgbenhavns Kommune har Borgerreprasentationen afsat midler til folkeoplysning pa baggrund af forslag fra
Folkeoplysningsudvalget og Kultur- og Fritidsudvalget. Den samlede ramme fordeles til:
1. Den folkeoplysende voksenundervisning — herunder lokaletilskud
2. Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde — herunder lokaletilskud
3. Seerlige formal (f.eks. serlige grupper, handicapbetingede udgifter, mellemkommunal refusion, szrlige
indsatsomrader, udvikling m.v.)

Folkeoplysningsloven § 6, stk. 1 og 2 samt § 37, stk. 2
1.3 Folkeoplysningsudvalget

Folkeoplysningsudvalget i Kgbenhavns Kommune godkender folkeoplysende foreninger,
tildeler tilskud, anviser ledige offentlige lokaler og paser at tilskud anvendes i overensstemmelse med geldende
regler. Udvalget bestar af foreningsreprasentanter og politikere fra Borgerrepraesentationen. Foreningsrepraesen-
tanterne er altid 1 flertal.
Folkeoplysningsudvalget har ansvaret for information om muligheder for at opna tilskud til og vejledning om
folkeoplysende virksomhed i kommunen. Udvalget er forpligtet til at foretage opfglgning pa de udfgrte opgaver.
Udvalget kan overlade den praktiske gennemfgrelse af opgaverne til Kultur- og Fritidsforvaltningen, Fritid &
Idret.
Folkeoplysningsudvalget varetager sit ansvar for information pa fglgende made:

* Gennem annoncering om tilskudsmuligheder, ansggningsfrister m.v.
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* Gennem radgivning, afholdelse af mgder, konferencer og kurser pa folkeoplysningsomradet.

Folkeoplysningsudvalget treffer beslutninger i overensstemmelse med Folkeoplysningsloven, bestemmelser i
tilhgrende bekendtggrelser og nerverende retningslinier.

Folkeoplysningsloven §§ 36-39

1.4 Fritid & Idraet

I henhold til Kgbenhavns Kommunes styrelsesvedtaegt § 15 varetager Kultur- og Fritidsudvalget den umiddelba-
re forvaltning af opgaverne i relation til folkeoplysningsomradet. Det betyder, at

den sekretariatsmassige bistand til Folkeoplysningsudvalget skal varetages af Kultur- og Fritidsforvaltningen.
Konkret er det Fritid & Idraet, der er en del af Kultur- og Fritidsforvaltningen, der udfgrer sekretariatsbistand for
Folkeoplysningsudvalget samt varetager Folkeoplysningsudvalgets oplysningsvirksomhed, radgivende og vejle-
dende forpligtelser overfor brugerne og har den daglige kontakt med foreningerne. Fritid & Idret udferer de
administrative opgaver i forbindelse med beregning, anvisning af tilskud, tilsynsbesgg/stikprgvekontrol, regn-
skabsafleggelse, lokaleanvisning samt udviklingsopgaver m.v.

1.5 Radgivning, vejledning og administrativ hjaelp

Foreninger, der patenker at etablere folkeoplysende aktiviteter eller som er godkendte som folkeoplysende for-
eninger kan fa radgivning, vejledning og administrativ hjelp hos foreningskonsulenter og andre medarbejdere i
Fritid & Idret.

Folkeoplysningsloven § 38, stk. 2

1.6 Retningsliniernes ikrafttraedelse.

Disse retningslinier for tilskud til folkeoplysning, er vedtaget i Borgerrepresentationen den x. x og er geldende
for bevillinger og aktiviteter, der vedrgrer perioden fra x.xxxx 2007.

Tilskud, der vedrgrer perioden indtil den xx.xxx 200x, afregnes i henhold til tidligere retningslinier. Retningsli-
nierne kan kun @ndres af Borgerreprasentationen.

2 Den folkeoplysende voksenundervisning

Folkeoplysningsloven sikrer stgtte til foreninger, der tilbyder folkeoplysende voksenundervisning, studiekredse,
foredragsvirksomhed og debatskabende aktiviteter for voksne og for bgrn og voksne sammen. Stgtten gives som
tilbud om vederlagsfrie offentlige lokaler samt tilskud til gennemfgrelse af folkeoplysende voksenundervisning.
Med tilskuddet fglger forskellige rettigheder og krav.

Der kan ikke ydes tilskud til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning.

2.1 Krav til en forening

En forening, der tilbyder folkeoplysende voksenundervisning m.v., er tilskudsberettiget i Kgbenhavns Kommu-
ne, nar:
* Foreningen tilbyder folkeoplysende voksenundervisning m.v.
* Foreningen har formuleret et formal med foreningsdannelsen, som fremgar af vedtegter godkendt pa for-
eningens generalforsamling.
* Foreningen har en bestyrelse, der bestar af mindst 5 personer, der er valgt eller udpeget af medlemmerne
eller medlemsorganisationerne, der star bag foreningen.
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* Foreningen giver deltagerne i den folkeoplysende voksenundervisning mulighed for en plads i bestyrelsen.
* Foreningens undervisning som udgangspunkt er aben for alle.

* Foreningen er hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune.

* Foreningen har en virksomhed, der er almennyttig og kontinuerlig.

* Foreningen ikke er oprettet eller drives med kommercielt formal og, at et evt. overskud tilfalder forenin-
gen.

* Foreningens formue tilfalder almennyttige formal ved dens oplgsning.

Folkeoplysningsloven § 4, stk. 1- 2, § 5, stk. 3
2.2 Afgraensninger og begraensninger

Borgerrepraesentationen har truffet beslutning om at afgrense og begrense tilskudsmulighederne til den folkeop-
lysende voksenundervisning.

2.2.1 Fag og emner, der ikke ydes tilskud til

* Bridge, skak og andre former for spil

* Dans herunder jazzballet (der ydes tilskud til folkedans)
* Faldsk@rmsudspring

* Fjeldvandring

* Fodbold- og handbolddommerkurser

* Gymnastik (der ydes tilskud til motionsgymnastik, afspending og yoga)
* Lejrsport

* Lystfiskeri, herunder fluebinding

* Motororienteringslgb

* Ridning

* Sejlsport (der ydes tilskud til navigation)

* Skydning

* Sportsdykning, herunder fremandsteori

* Sportsflyvning, herunder svaveflyvning

* Sports- og konkurrencepraget virksomhed

* Svgmning, herunder livredning

Endvidere ydes der ikke tilskud til undervisning, hvor formalet er agitation, behandling, underholdning, forkyn-
delse eller udbredelse af overtro.

2.2.2 Undervisning for bgrn og voksne

Foreningerne kan opna stgtte til undervisning, hvor bgrn og voksne undervises sammen under forudsatning af,
at undervisningen er tilrettelagt og gennemfgrt pa en made, hvor der laegges vaegt pa en udvikling i feellesskab
for bgrn og voksne, saledes at begge parter opnar en forgget grad af social samhgrighed og indbyrdes respekt.
Det forudszttes, at de voksne er nogle af bgrnenes narmeste pargrende.

Der vil ikke kunne opnas tilskud, hvis bgrnene deltager i undervisningen som led i — eller i forlengelse af dag-
pleje, institutionspasning eller lignende.
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2.2.3 Undervisning etableret i samarbejde med institutioner og lignende

Da der ikke ma ydes tilskud til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning, ma den folkeoplysende virksom-
hed ikke erstatte eller vere en integreret del af den samarbejdende institutions virksomhed.
I det omfang en folkeoplysende forening etablerer folkeoplysende virksomhed i samarbejde med en institution,
skal fglgende regler derfor vaere opfyldt:
1. Den enkelte deltager skal selv aktivt treffe beslutning om tilmelding til den gnskede undervisning (den fri
deltagelse)
2. Abenhedskriteriet skal veere opfyldt, med mindre Folkeoplysningsudvalget senest 2 maneder fgr kursus-
start har godkendt en ansggning fra foreningen om dispensation i henhold til folkeoplysningslovens § 37,
stk. 5
3. Safremt undervisningen foregar pa en offentlig institution, skal det lokale, hvor undervisningen gennem-
fgres, anvises gennem Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Folkeoplysningsloven § 33, stk. 4 og § 37, stk. 3

2.3 Krav til vedtaegter

Vedtegter for en folkeoplysende forening, som tilbyder voksenundervisning skal indeholde oplysninger om:
. Foreningens formal

. Valg til bestyrelsen og antallet af bestyrelsesmedlemmer

. Regnskabs- og formueforhold, herunder valg af revisor

. Foreningens hjemsted

. Betingelser for medlemskab

. Tegningsret for foreningen

. Procedure for vedtegtsendringer

. Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved ophgr

01NNk W~

2.4 En forenings ansvar

Foreningen skal velge en kontaktperson med ansvar for kontakt med Fritid & Idrat. Foreningens bestyrelse er
ansvarlig for anvendelsen af modtaget tilskud, anviste lokaler, for dokumentation, regnskab m.v. Foreningens
bestyrelsesmedlemmer hafter personligt for det tilskud, som foreningen har modtaget, hvis et tilbagebetalings-
krav er opstaet ved retsstridig handling eller undladelse, der kan anses som forsztlig eller uagtsom. Bestyrelsen
hafter i gvrigt ikke personligt for foreningens tilskud.
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2.5 Ansggning om tilskud til foreninger med folkeoplysende voksenundervisning

Folkeoplysende foreninger, der udbyder folkeoplysende voksenundervisning, modtager ét arligt tilskudstilsagn.
Eksisterende foreninger skal indsende referat af generalforsamling underskrevet af dirigent og referent til den af
Fritid & Idret fastsatte frist. Hvis vedtegten er @ndret vedlegges denne.

Eksisterende foreninger kan sgge om tilskud til folkeoplysende voksenundervisning. Der skal indsendes et an-
spgningsskema udarbejdet af Kultur- og Fritidsforvaltningen. Desuden skal vedlegges fx hjemmesideadresse, et
katalog/en brochure/en folder/et opslag eller udkast til disse, som viser hvilken folkeoplysende voksenundervis-
ning foreningen pétenker at udbyde.

Ansggninger skal vaere Kultur- og Fritidsforvaltningen i h&nde inden den af Kultur- og Fritidsforvaltningen
fastsatte frist. Der fasts@ttes to ansggningsfrister.

Foreninger, der har modtaget tilskud det foregaende ar, og som ikke far sggt til den fastsatte frist, vil
kunne modtage begraenset tilskud det pagaeldende ar.

Folkeoplysningsloven § 10

Det bevilgede tilskud kan efter foreningens beslutning frit anvendes til de forskellige tilretteleggelsesformer
(almen undervisning, studiekredse, handicapundervisning, instrumentalundervisning og foredrag).

2.6 Anvisning af tilskud

Tilskud anvises efter fglgende retningslinier:

Foreninger, der modtager op til 200.000 kr. i arlig stgtte far anvist tilskud i to rater den 15. januar og 15. juli.
Foreninger, der modtager fra 200.000 kr. op til 1 million kr. i arlig stgtte far anvist tilskud i fire rater den 15.
januar, 15. april, 15. juli og 15. oktober.

Foreninger, der modtager over 1 million kr. i arlig stgtte far anvist tilskud ménedsvis forud.

2.6.1 Fordeling af tilskud til foreninger, hvor regnskab danner grundlag

Fordelingen af tilskud til leder- og lererlgn sker som udgangspunkt pa baggrund af de enkelte foreningers be-
regnede maksimale lgntilskud i sidste regnskabsar. Fordeling af andre tilskud sker ligeledes pa baggrund af regn-
skabstal fra sidste regnskabsar.

Safremt en forening forventer vasentlige @ndringer i aktivitetsniveauet, skal det fremgéa af ansggningen. Er der
tale om en vasentlig stigning, skal ansggningen vedlaegges en nermere begrundelse, sd Folkeoplysningsudvalget
kan foretage en konkret vurdering.

Gennemfgrer en forening sine aktiviteter med holdkvotienter, der er vaesentligt lavere end det normale pa omra-
det, kan Folkeoplysningsudvalget i det konkrete tilfelde fravige fordelingsmodellen og bevilge et forholdsmes-
sigt lavere tilskud.

Ud fra en ramme, der er afsat i kommunens budget til formalet, og baseret pa aktuelle regnskabstal samt eventu-
elle konkrete vurderinger, treffer Folkeoplysningsudvalget beslutning om fordeling af rammen.

Foreninger skal i forbindelse med regnskabsafleggelsen tilbagebetale tilskud, der ikke er anvendt til det forud-
satte formal. Denne tilbagebetaling finder forst sted i det fglgende kalenderar. Bevillingsreglerne giver ikke
umiddelbart mulighed for at anvende de belgb, der bliver tilbagebetalt, pa tilbagebetalingstidspunktet. Kgben-
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havns Kommunes budget indeholder en forudsatning om, at de tilbagebetalte belgb kan indga i de generelle
tilskudsrammer. Folkeoplysningsudvalget fordeler de tilbagebetalte belgb til de folkeoplysende foreninger i hen-
hold til Folkeoplysningslovens § 38, stk. 1.

2.6.2 Fordeling af tilskud til nye foreninger

En ny forening er en forening, der endnu ikke har dokumenteret sin virksomhed i form af et regnskab.
Desuden betragtes en forening som ny, nar den ikke har modtaget stgtte inden for de to seneste ar.

Ikke tidligere godkendte foreninger skal indsende vedtagter samt referat fra den stiftende generalforsam-
ling/seneste generalforsamling underskrevet af dirigent og referent.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fastsatter to ansggningsfrister for nye foreninger. En, der omfatter et helt tilskud-
sar og én, der omfatter et halvt tilskudsar. Ansggningsfristerne annonceres i god tid i relevante medier og pa
kommunens hjemmeside.

En ny forening, der sgger tilskud, tilbydes en radgivende samtale, hvor foreningens patenkte virksomhed m.m.
drgftes med Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Som grundlag for Folkeoplysningsudvalgets beslutning skal ansggningen indeholde en aktivitetsplan og et bud-
get for tilskudsperioden.

Nye godkendte foreninger kan fa et forelgbigt tilskudstilsagn baseret pa maksimalt 100 undervisningslektioner.
Nar foreningen kan dokumentere sin virksomhed fx i form af et delregnskab, og dermed give Folkeoplysnings-
udvalget et bedre grundlag for sin vurdering, udstedes et endeligt tilskudstilsagn. Tilskuddet beregnes forholds-
messigt i forhold til den periode foreningen indsender dokumentation for. Der kan maksimalt opnas et tilskud,

der svarer til det oprindeligt ansggte tilskud.

Nye foreninger, der ikke er medlem af en landsdekkende organisation (AOF Danmark, Dansk Oplysnings For-
bund, Liberalt Oplysnings Forbund, Folkeligt Oplysningsforbun og NETOP), vil de fgrste to aktive tilskudsar fa
deres tilskud til leerer- og lederlgn indsat pa en konto i Kultur- og Fritidsforvaltningen. Herfra anvises lgn efter
foreningens indberetning og efter indbetaling af deltagernes lgnandel.

2.7 Tilskud til lzerer- og lederlgn

Der ydes tilskud til lerer- og lederlgn ved undervisning, studiekredse og foredragsvirksomhed, hvor der er delta-
gerbetaling.
Der ydes ikke tilskud til enetimer og formelt kompetencegivende undervisning.

Folkeoplysningsloven § 1 og § 7, stk. 2-3

Til almen undervisning kan hgjst ydes tilskud med 1/3 af udgiften til lerer- og lederlgn.

Til foredrag ydes et tilskud pa maksimalt 1/3 af foredragshonorar dog maksimalt svarende til 1/3 af lgnnen for 6
undervisningstimer.

Der gelder s@rlige regler for undervisning af deltagere, der har et handicap i forhold til undervisningen i et kon-
kret emne, samt for instrumentalundervisning, da undervisningen pa disse omrader forudszattes gennemfgrt pa
sma hold. Her kan hgjst ydes tilskud med 7/9 af udgiften til lzerer- og lederlgn. Se punkt 2.11 Supplerende til-
skud.
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Aflgnningen m.v. skal ske efter centralt fastsatte regler og satser. Satserne udleveres ved henvendelse til Kultur-
og Fritidsforvaltningen. Det er ikke tilladt, gennem forgget deltagerbetaling, at udbetale lgn m.v. udover de fast-
satte satser.

Folkeoplysningsloven § 8, stk. 1
2.8 10 % -puljen

En forening skal afsatte10 % af rammen til lerer- og lederlgn til debatskabende aktiviteter. Disse 10 % kan be-
nyttes til aktiviteter, hvor gkonomien ikke er bundet til lererlgn.
Det er ikke en betingelse, at der er knyttet deltagerbetaling til aktiviteten.
De ikke forbrugte midler fra denne pulje skal tilbagebetales ved tilskudsarets afslutning. Der vil dog ikke pa den
baggrund ske reduktion i neeste ars tilskud.
Puljen kan ikke anvendes til:

1. Befordring af deltagere

2. Forplejning og udgifter til overnatning for deltagere

3. Materiel, herunder handicapbetingede udgifter, af blivende verdi

4. Entréudgifter for deltagere

Folkeoplysningsloven § 8, stk. 2
Der skal aflegges s@rskilt regnskab for anvendelsen af dette tilskud vedlagt en beskrivelse af gennemfgrte ar-

rangementer.

2.9 Fleksible tilrettelaeggelsesformer
Med virkning fra 1. januar 2007 har den enkelte forening mulighed for at anvende op til 40% af den
bevilgede ramme til lgntilskud efter at have fratrukket 10% til debatskabende aktiviteter.

Undervisning m.v. tilrettelagt som fleksible tilretteleggelsesformer, kan afregnes efter andre udgiftsty-
per end alene lerer- og lederlgn, og foreningen er ikke bundet til at anvende den centralt fastsatte lgn-

sats.

Det er op til den enkelte forening, om man vil anvende denne mulighed eller ej.

2.9.1 Definition af fleksible tilretteleggelsesformer

Undervisning tilrettelagt som fleksible tilretteleggelsesformer skal opfylde folkeoplysningslovens al-
mindelige formalsbestemmelser, og skal derudover have til formal at styrke udviklingen af et aktivt
medborgerskab inden for vasentlige samfundsrelaterede omrader.

Det er en foruds@tning, at undervisning tilrettelagt som fleksible tilretteleggelsesformer klart skal ad-
skille sig fra den almindeligt tilrettelagte aftenskoleundervisning.

Under fleksible tilretteleeggelsesformer kan gennemfgres it-baseret fjernundervisning. I det tilfelde, er
det et krav, at min. 30% af timerne gennemfgres i fellesskab ved fysisk fremmgde.
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Undervisning tilrettelagt som fleksible tilretteleggelsesformer skal forega pa hold, hvor deltagerne er
registreret. Undervisning skal sta dben for alle, og der skal foreligge en deltagerbetaling pa pracis
samme made som ved den almindeligt tilrettelagte aftenskoleundervisning.

2.9.2 Udgiftstyper der kan indga i tilskudsafregningen.
Alene fglgende udgiftstyper kan indga i tilskudsafregningen:

* Lgn til de personer, der forestar undervisning m.v. tilrettelagt som fleksible tilretteleggelses-

former

* Lederhonorar, dog hgjste 20% af de tilskudsberettigede udgifter til fleksible tilretteleggelses-
former

» Udgifter til etablering af internetadgang til undervisere pa hold tilrettelagt som fjernundervis-
ning

* Undervisningsmaterialer af ikke-blivende verdi

» Udgifter til annoncering, der kan henfgres til de konkrete hold, der er tilrettelagt som fleksible
tilretteleggelsesformer

* Lokaleudgifter til undervisning, der er tilrettelagt som fleksible tilretteleggelsesformer

Som udgangspunkt er der ingen granser for, hvor store udgifter foreningen kan anvende til fleksible
tilretteleeggelsesformer, men der er greenser for hvor store belgb, der kan indga i tilskudsafregningen.

Der skal anvendes sarligt afregningsskema for tilskud anvendt til fleksible tilretteleggelsesformer.

2.9.3 Tilskudsgrundlag

Pa baggrund af foreningens gennemfgrte lektioner som fleksible tilretteleggelsesformer beregnes et
maksimalt tilskudsgrundlag ved at multiplicere antal lektioner med en arlig sats, beregnet af Kommu-
nernes Landsforening pa baggrund af den centralt fastsatte lgnsats for leerere inkl. ferielgn.

Er de faktiske udgifter i forbindelse med de fleksible tilretteleggelsesformer lavere, er det dette belgb,
der danner grundlag for tilskudsberegningen.

2.9.4 Tilskudsberegning.

Pa baggrund af tilskudsgrundlaget beregnes tilskuddet ved anvendelse af de maksimale tilskudsbrgker
jf. pkt. 2.7.

Tilskuddet kan hgjst udggre 40% af den bevilgede ramme til Igntilskud efter at have fratrukket 10% til
debatskabende aktiviteter.

11
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2.9.5 Fleksible tilrettelzeggelsesformer og kommende ars tilskudstildeling.

Beregningsgrundlaget for kommende ars bevilling er summen af det maksimale Igntilskud og det mak-
simale tilskud til fleksible tilretteleeggelsesformer i sidste regnskabsar jf. pkt. 2.6.1.

2.9.6 Tilskud til seerlige grupper under fleksible tilrettelaeggelsesformer

Deltagere 1 undervisning tilrettelagt som fleksible tilretteleeggelsesformer er omfattet af reglerne for
tilskud til serlige gruppe jf. punkt 2.10.

2.10 Tilskud til szerlige grupper

I Kgbenhavns Kommune ydes tilskud til nedsa®ttelse af deltagerbetalingen for s@rlige grupper.
Tilskuddet ydes efter objektive kriterier og er et personligt tilskud til nedbringelse af deltagerbetalingen for de
omhandlede betalingssvage konkrete personer.

Fglgende personer, med bopl i Kgbenhavns Kommune, kan modtage tilskud til nedsettelse af deltagerbetalin-
gen:

* Pensionister

* Modtagere af arbejdslgshedsunderstgttelse

* Kontanthj®lps- og efterlgnsmodtagere

* Lerlinge, der kan fremvise en underskrevet uddannelsesaftale

* Studerende, der kan dokumentere, at de modtager SU

Der ydes ikke tilskud til personer med bopzl i Kgbenhavns Kommune, der deltager i undervisning uden for
kommunen, dog med fglgende undtagelser:
* Kgbenhavnske borgere, der deltager i folkeoplysende voksenundervisning i Frederiksberg Kommune
og som opfylder betingelserne
* Handicappede, der deltager i undervisning hos foreninger, der enten har regional status eller forenin-
ger, som har indgaet administrativ aftale med Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Tilskuddet ydes i forhold til det antal deltagertimer, hvori ovenn@vnte personkreds deltager.
Alle personer, der mener sig berettigede til tilskud, skal overfor foreningen dokumentere deres status. Det sker
pa fglgende mader:
* For pensionister over 67 ar kreeves hverken dokumentation eller tro — og - love erklaring
* For personer under 67 ar, der modtager folkepension kraeves en tro - og - love erklaring
* For personer, der modtager arbejdslgshedsunderstgttelse eller kontanthjelp kreves en tro — og - love
erklering
* For personer, der modtager fgrtidspension eller efterlgn kreves fremvisning af aktuel dokumentation
* Lerlinge skal fremvise en underskrevet uddannelsesaftale og
* studerende skal fremvise dokumentation for modtagelse af SU.

Foreningen skal opbevare en kopi af dokumentationen som et bilag til deltagerbetalingen.

I de tilfelde, hvor tilmelding sker via girokort eller Internet, er foreningen forpligtet til efterfglgende at indhente
dokumentation.
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For personer, der modtager pension og efterlgn behgver dokumentationen kun at blive fremvist ved 1. tilmel-
ding.
Der ydes dobbelt tilskud i forbindelse med instrumentalundervisning, handicapundervisning og foredrag.

2.11 Ansggning, godkendelse og anvisning af tilskud til szerlige grupper
Det skal fremgé af ansggningen, hvor mange deltagertimer foreningen forventer, at tilskuddet til serlige grupper
skal ydes til. Tilskuddet ydes efter objektive kriterier. Tilskuddet indgar i den ménedsvise anvisning.
Tilskud til seerlige grupper kan kun anvendes til dette formal. Ubenyttede midler skal tilbagebetales. Far forenin-
gen behov for ekstra tilskud til seerlige grupper, vil det veere muligt at fa en efterregulering efter indsendelse af
en revisorpategnet opggrelse over forbruget til dette formal.
Borgerrepresentationen fastsatter, i forbindelse med budgetvedtagelsen, satsens stgrrelse efter indstilling fra
Folkeoplysningsudvalget.

Folkeoplysningsloven § 11, stk. 3

2.12 Supplerende tilskud
I Kgbenhavns Kommune ydes supplerende tilskud til handicapundervisning og instrumentalundervisning, som
forudsetter sma hold.
Det samlede Igntilskud kan ikke overstige 7/9 af udgiften til leerer- og lederlgn til handicapundervisning og in-
strumentalundervisning.
Ved et lille hold forstas normalt et hold pa maksimalt 8 deltagere. Folkeoplysningsudvalget kan dog pa baggrund
af en konkret vurdering i tilfelde, hvor en forening gennemfgrer handicapundervisning og/eller instrumentalun-
dervisning med over 8 deltagere, beslutte at yde supplerende tilskud til undervisningen.

2.13 Instrumentalundervisning
Ved instrumentalundervisning forstas en undervisning i den tekniske beherskelse af et musikinstrument. Under-
visning i sang vil — athengig af formal og indhold — kunne vare almen undervisning eller instrumentalundervis-
ning.
Sang som instrumentalundervisning har til formal at lzere deltagerne at bruge stemmen som instrument til at syn-
ge. Undervisningen vil indeholde sangteknik og stemmedannelse m.v.
Folkeoplysende instrumentalundervisning er holdundervisning og kan ikke gennemfgres som enkeltmands-
undervisning.

2.14 Undervisning af handicappede
Til undervisning af deltagere med et handicap i forhold til undervisningen i det konkrete emne ydes supplerende
tilskud.

Folkeoplysningsloven § 11, stk. 4

Folkeoplysende handicapundervisning er holdundervisning og kan ikke gennemfgres som enkelt-
mandsundervisning.

2.15 Handicaperklaering
En deltager indgér i beregningen som handicappet, hvis den pageldende, skriftligt over for foreningen, har er-
kleret sin deltagelse som “handicappet i relation til undervisningen i det konkrete emne”.

Den skriftlige erklering skal have fglgende ordlyd:

”Jeg erkleerer pd tro og love, at jeg har et handicap i forhold til undervisning i emnet.”
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Derudover skal erkleringen indeholde:
e Personens navn
e Adresse
* Fgdselsdata
* Det konkrete emne

Erklaringen kan udferdiges pa:
* En individuel blanket
* Et skema der dekker et helt hold, hvor teksten er anfgrt og samtlige deltagere kan underskrive
* Tilmeldingsblanketten

Folkeoplysningsudvalget kan fravige kravet om en handicaperklaring, hvor det er abenbart, at deltageren er
handicappet i forhold til undervisningen i det konkrete emne.

Erkleringer skal opbevares hos foreningen og betragtes som bilag til regnskabsafleggelsen. Erkleringer skal
indsendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen pa forlangende.

2.16 Handicapbetingede udgifter

Der afszttes et belgb af rammen, med det formal at give personer, der pa grund af fysisk eller psykisk handicap
er afskaret fra at deltage i folkeoplysende virksomhed, mulighed for at fa deekket udgifter til kgrsel, tolkebistand,
tekniske hjelpemidler m.v. i forngdent omfang.

Staten yder tilskud til delvis dekning af denne type udgifter.

Yderligere oplysninger kan fas hos Kultur- og Fritidsforvaltningen.
2.17 Ansggning, godkendelse og anvisning af tilskud til handicapbetingede udgifter

Ansggning om tilskud til handicapbetingede udgifter skal fremga af foreningens arlige ansggning. I tilfeelde af
akut opstaet behov kan der sgges efter ansggningsfristen.

2.18 Anvendelse af tilskud til handicapbetingede udgifter

Tilskud ydet til handicapbetingede udgifter kan ikke anvendes til andre formal.
Dokumentation for tilskuddets anvendelse skal til enhver tid kunne forevises i form af regnskabsbilag.
Folkeoplysningsloven § 6, stk. 2

2.19 Svenske deltagere

Personer bosiddende i Sverige vil kunne deltage i den folkeoplysende voksenundervisning pa lige fod med bor-
gere bosiddende i Kgbenhavns Kommune, dog bortset fra evt. serlige tilskud til pensionister, arbejdsledige m.fl.
Folkeoplysningsloven § 43, stk. 6

2.20 Mellemkommunal refusion / udenbys deltagere

Deltagelse i folkeoplysende voksenundervisning er ikke betinget af bopzl i den kommune, hvor undervisningen
finder sted. Det er dog en betingelse, at udenbys deltagere oplyser fuldt CPR-nummer. Undtaget er udenbys del-
tagere i foredrag og debatskabende aktiviteter, da der ikke er mellemkommunal refusion pa disse omrader.
Kultur- og Fritidsforvaltningen opkrever betaling fra andre kommuner, pa baggrund af de af foreningen ind-
sendte “deltagerlister for udenbys deltagere.”
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Indberetning af udenbys deltagere skal ske pa et specielt skema eller et elektronisk medie senest 1 maned efter
kursusstart. Indberetning pa elektronisk medie kan kun ske efter neermere aftale med Kultur- og Fritidsforvalt-
ningen.

Safremt en forening ikke indberetter udenbys deltagere i overensstemmelse med de fastsatte regler, er Kultur- og
Fritidsforvaltningen bemyndiget til at stille yderligere anvisninger i bero, indtil indberetning foreligger.

Folkeoplysningsloven § 43, stk. 1,2 og 3
2.21 Lgnanvisning

Lgnanvisningen for foreninger, der ikke er tilknyttet en landsdekkende organisation (se punkt 2.6), kan efter
foreningens gnske varetages af Kultur- og Fritidsforvaltningen, Kultur- og Fritidsforvaltningen. De n®rmere
regler for lgnanvisning samt tidsfrister fastlegges af Kultur- og Fritidsforvaltningen.

Folkeoplysningsloven § 12, § 33

2.22 Kvartalsindberetninger

Foreningen skal efter hvert kvartal indsende oplysning til Kultur- og Fritidsforvaltningen om den samlede 1gn-
udbetaling til lerere og ledere i kvartalet.

De kvartalsvise indberetninger skal give mulighed for at drgfte evt. justeringer med foreningen, hvis det viser
sig, at forudsatningerne for tilskudstilsagnet @ndres i en grad, der medfgrer tilbagebetaling af tilskud.

Kultur- og Fritidsforvaltningen fastsatter tidsfrister for indsendelse af kvartalsindberetning. Indsendes kvartals-
indberetningen ikke rettidigt, kan Kultur- og Fritidsforvaltningen stille yderligere anvisninger i bero, indtil ind-
beretning foreligger.

Folkeoplysningsloven § 33, stk. 5
2.23 Kurser
Kultur- og Fritidsforvaltningen afholder gratis kurser for nye foreninger, revisorer og andre interesserede.

Folkeoplysningsloven § 38, stk. 2

2.24 Visitkortmodellen

Godkendte folkeoplysende foreninger, som primert tilbyder voksenundervisning, kan fa tilskud til aktiviteter
med bgrn og unge under 25 ar. Beregningen vil ske ud fra,retningslinjernes kapitel 3, men belgbet tages fra
rammen til voksenundervisning. Foreninger, der gnsker at sgge stgtte efter visitkortmodellen, skal indsende an-
sggning om dette samtidig med ansggning om tilskud til voksenundervisning. Der ansgges efter fristerne for
tilskud til voksenundervisning, og tilskuddet til begge aktivitetsomrader udbetales samtidig.

2.25 Offentlige lokaler
Se punkt 5.

2.26 Driftstilskud til almindelige lokaler

Der ydes tilskud til almindelige lokaler, hvis der ikke kan anvises et egnet offentligt lokale. Lokalet skal anvises
1 det tidsinterval, hhv. kl. 8.00-17.00 eller kl. 17.00-8.00 som foreningen har ansggt om. Foreningen kan ikke
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inden for de navnte tidsrum kraeve, at fa anvist et bestemt lokale pa et bestemt tidspunkt/ugedag, men det anviste
lokales stgrrelse og standard skal svare til undervisningens indhold.

Hvis kommunen ikke kan anvise et almindeligt lokale til undervisning, er foreningen berettiget til tilskud med
maksimalt 75 % af driftsudgifterne til egne eller lejede almindelige lokaler.

Folkeoplysningsloven § 23, stk. 1

2.27 Driftstilskud til seerligt udstyrede lokaler

Der ydes tilskud til s@rligt udstyrede private lokaler, der ejes eller lejes af foreningen.

Af den arlige ansggning skal det fremga, hvor mange timer foreningen forventer at gennemfgre i egne eller leje-
de sa@rligt udstyrede lokaler (herefter betegnet lokaletimer), herunder lokaletimer hvor de s@rligt udstyrede loka-
ler anvendes til aktiviteter 1 tilknytning til undervisning.

Ved serligt udstyrede lokaler forstas lokaler, der med hensyn til indretning og udstyr adskiller sig fra et alminde-
ligt undervisningslokale, typisk svarende til et almindeligt klasselokale i folkeskolen. Rammen til dette formal
fordeles forholdsmeessigt til foreningerne pa baggrund af det af Folkeoplysningsudvalget godkendte lokaletimer i
serligt udstyrede lokaler.

Tilskuddet indgar i de ménedsvise anvisninger.

Nye foreninger far lokaletilskuddet anvist, nar de indsender en opggrelse over lokaleforbuget, dog maksimalt det
oprindelig ansggte lokaletilskud.

Lejekontrakter m.v. vedrgrende foreningens sarligt udstyrede lokaler skal fremsendes, hvis Kultur- og Fritids-
forvaltningen forlanger det.

Folkeoplysningsloven § 23, stk. 2
2.28 Forhold mellem lejer og udlejer

Foreninger kan ikke fa tilskud til lokaler, der udlejes af:
* Foreningens valgte revisor
* Foreningens bestyrelsesmedlemmer
* Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer har sede
* Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens bestyrelsesmed-
lemmer er ansat, advokat, revisor eller pa anden made radgiver
* Ovenstaende personers @gtefelle eller neertstaende slegtning

Folkeoplysningsloven § 5, stk. 4
Kultur- og Fritidsudvalget kan give dispensation, hvis det kan sandsynligggres, at lejemalet er af uvaesentligt
omfang. Der skal ved ansggning om dispensation, indsendes en redeggrelse for ovenstaende personsammenfald,
ligesom lejekontrakt mellem forening og nevnte personer/konstruktioner skal godkendes.

Folkeoplysningsloven § 5, stk. 6
2.29 Regnskabsaflaeggelse
En forening, som har modtaget tilskud, skal afleegge regnskab for tilskud pa regnskabsskemaer udarbejdet af

Kultur- og Fritidsforvaltningen. samt indsende det samlede virksomhedsregnskab. Virksomhedsregnskabet kan
evt. indskrives pa et regnskabsskema udarbejdet af Kultur- og Fritidsforvaltningen.
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Regnskabet, der skal fglge kalenderaret, skal dokumentere, at foreningen har anvendt tilskuddet i overensstem-
melse med Folkeoplysningsloven, folkeoplysningsbekendtggrelsen samt bestemmelser fastsat i n@rvaerende
retningslinier.

Regnskabsskemaer skal indsendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen senest den 31. marts det efterfglgende ar og
vare attesteret af revisor og underskrevet af den gkonomisk ansvarlige.

Arsregnskab og revisionsprotokol skal indsendes senest den 30. april. Regnskabet skal attesteres af revisor og
underskrives af samtlige medlemmer af foreningens bestyrelse.

2.30 Revisionskrav

Foreningen skal sikre, at lovens krav om revision er opfyldt. Foreninger, der har modtaget en samlet bevilling pa
under 200.000 kr., skal velge en revisor.

Foreninger, der har modtaget 200.000 kr. eller derover 1 samlet tilskud, skal velge en registreret eller statsautori-
seret revisor.

Revisor skal vaere uafthangig af foreningens tegningsberettigede bestyrelsesmedlemmer.

Revisor reviderer foreningens regnskab efter den revisionsinstruks, som fremgar af punkt 7.

Folkeoplysningsloven § 29, stk. 4
2.31 Stikprgvekontrol

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan til enhver tid indkalde regnskab og andet materiale til kontrol fra en for-
ening. Foreninger der modtager tilskud efter disse retningslinjer skal pa forlangende give det gnskede materiale
til Kultur- og Fritidsforvaltningen.

2.32 Udelukkelse fra tilskud

Kultur- og Fritidsudvalget kan, efter indstilling fra Folkeoplysningsudvalget, udelukke en forening fra tilskud,
kreve tilbagebetaling af tilskud eller negte offentlige lokaler i en nermere fastsat periode hvis:

* Foreningen ikke benytter bevilget tilskud i henhold til fastsatte regler

* Foreningen ikke indsender regnskab og tilskudsafregning

* Foreningen ikke overholder ordensreglementet i tildelte offentlige lokaler

* Foreningen pa anden made tilsidesatter Folkeoplysningsudvalgets afggrelse

Indsender foreningen regnskab efter at have modtaget 2 rykkere, men inden sagen forelegges Fol-
keoplysningsudvalget, er Kultur- og Fritidsforvaltningen bemyndiget til administrativt at udelukke foreningen i 1
maned i det kommende ar, svarende til at foreningen mister 1/12 af sit arlige tilskud.

Folkeoplysningsloven § 32

2.33 Klagevejledning

Klage over Folkeoplysningsudvalgets afggrelser kan inden 4 uger fra afggrelsens modtagelse sendes til:
Folkeoplysningsudvalget

Kultur- og Fritidsforvaltningen

Flesketorvet 68, 2.

1501 Kgbenhavn V.

fi@kff.kk.dk

Det er Kultur- og Fritidsborgmesteren, der afggr klager over Folkeoplysningsudvalgets afggrelser.
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Folkeoplysningsloven § 41

3 Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde

Folkeoplysningsloven sikrer stgtte til det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde. Stgtten gives som tilbud om
vederlagsfrie offentlige lokaler og for foreninger med aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar, desuden som
tilskud til aktiviteter og drift. Med stgtten fglger forskellige rettigheder og krav. Der kan ikke ydes tilskud til
virksomhed, der hgrer under anden lovgivning.

Folkeoplysningsloven § 2, stk. 2 pkt. 2, § 15

3.1 Krav til en forening

En frivillig folkeoplysende forening er tilskudsberettiget i Kgbenhavns Kommune nér:
* Foreningen har faste, kontinuerlige folkeoplysende aktiviteter
* Foreningen bygger pa vedtegter med en formalsparagraf
* Der foreligger en beskrivelse af foreningens folkeoplysende aktiviteter
* Foreningen er demokratisk opbygget og har en bestyrelse valgt af medlemmerne
* Foreningens medlemmer betaler kontingent
* Foreningen bygger pa aktivt medlemskab og har mindst fem betalende medlemmer
* Foreningen som udgangspunkt er aben for alle, som tilslutter sig foreningens formal
* Foreningen er hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune
* Foreningens aktiviteter er almennyttige
* Foreningen ikke oprettes eller drives med kommercielt formal og, at et evt. overskud tilfalder foreningen
* Foreningens formue tilfalder almennyttige formal ved dens oplgsning

Folkeoplysningsloven § 3, § 4, stk. 3, § 5, stk. 3, § 14, stk. 2, § 29, stk. 2-5
3.2 Krav til vedtaegter

Vedtegter for en frivillig folkeoplysende forening skal indeholde oplysninger om:
. Foreningens formal

. Valg til bestyrelsen og antallet af bestyrelsesmedlemmer

. Regnskabs- og formueforhold, herunder valg af revisor

. Foreningens hjemsted

. Betingelser for medlemskab

. Tegningsret for foreningen

. Procedure for vedtegtsendringer

. Anvendelse af foreningens eventuelle overskud ved ophgr

01NN kW~

3.3 En forenings ansvar
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Foreningen skal velge en kontaktperson med ansvar for kontakt med Kultur- og Fritidsforvaltningen. Forenin-
gens bestyrelse er ansvarlig for anvendelsen af modtaget tilskud, anviste lokaler, for dokumentation for virksom-
heden, regnskab m.v. Foreningens bestyrelsesmedlemmer hafter personligt for det modtagne tilskud, hvis et
tilbagebetalingskrav er opstaet ved ulovlig handling eller undladelse, der kan anses som forsetlig eller uagtsom.
Bestyrelsen hefter i gvrigt ikke personligt for foreningens tilskud.

Folkeoplysningsloven § 5, stk. 2, § 31, stk. 2

3.4 Tilskud til frivillige folkeoplysende foreningsaktiviteter med bgrn og unge under 25 ar

Kgbenhavns Kommune yder tilskud til frivillige folkeoplysende foreningers aktiviteter med bgrn og unge under
25 ar. Ansggningen skal bl.a. indeholde oplysninger om antal af aktivitets- og holdtimer, medlemstal og kontin-
gent/deltagerbetaling. Der skal benyttes et ansggningsskema udarbejdet af Kultur- og Fritidsforvaltningen. For-
eningen skal have faste og kontinuerlige aktiviteter. Kontinuiteten vurderes i forhold til de konkrete aktiviteter.
Dog skal der foregé aktiviteter minimum 12 gange om aret.

Folkeoplysningsloven § 15, § 18, stk. 2

Ansggninger skal vaere Kultur- og Fritidsforvaltningen i hande, inden den af Kultur- og Fritidsforvaltningen
fastsatte frist. Der er en arlig frist, hvor foreninger afleegger regnskab for det foregaende ar og sgger om tilskud
for det kommende. Ansggningsfrister offentligggres 1 god tid i relevante medier.

Tidligere godkendte foreninger, hvis ansggningsskema ikke er modtaget inden den fastsatte frist, vil kunne mod-
tage begraenset tilskud det pagaeeldende ar. Modtages ansggning efter ansggningsfristen, vil den fgrst kunne blive
behandlet 1 Folkeoplysningsudvalget i forbindelse med n®ste ansggningsrunde og foreningen vil kun kunne be-
vilges tilskud for den resterende del af aret.

Folkeoplysningsloven § 18
3.5 Tilskud til nye foreninger
En forening betragtes som ny, nar den ikke har modtaget stgtte til folkeoplysning inden for de to seneste ar.

Ikke tidligere godkendte foreninger skal indsende vedtegter, samt referat fra den stiftende general-
forsamling/seneste generalforsamling underskrevet af dirigent og referent.

Nye foreninger bruger samme ansggningsskema som andre frivillige folkeoplysende foreninger.
Nye foreninger kan sgge til Igbende ansggningsfrister (tre om éret) for indeverende ar og en ansggningsfrist for
det kommende ar. Ansggningsfrister offentligggres i god tid i relevante medier.

Nye foreninger kan, efter godkendelse af Folkeoplysningsudvalget, fa tilsagn om stgtte pa baggrund af et skgn-
net antal medlemmer, hold- og aktivitetstimer det fgrste ar. Foreninger, der har skgnnet for lavt eller for hgijt, far
reguleret deres stgtte hhv. op eller ned ved regnskabsaflaeggelsen. Der reguleres dog kun op, safremt der er mid-
ler i puljen.

Folkeoplysningsloven § 18

3.6 Fordeling af tilskud til aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar
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Den gkonomiske ramme for tilskud til folkeoplysende aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar fastsettes af
Borgerreprasentationen.
Bade aktivitets- og driftstilskud anvises efter fglgende retningslinier:
Foreninger, der modtager op til 200.000 kr. i arlig stgtte far anvist tilskud i 2 rater den 15. januar og 15. juli.
Foreninger, der modtager fra 200.000 kr. op til 1 million kr. i arlig stgtte far anvist tilskud i 4 rater den 15. janu-
ar, 15. april, 15. juli og 15. oktober.
Foreninger, der modtager over 1 million kr. i arlig stgtte far anvist tilskud ménedsvis forud.
Den enkelte forenings aktivitetstilskud udregnes efter to parametre:

* Grundtilskud

* Timetilskud

3.7 Grundtilskud

Fra puljen til aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar fordeler Folkeoplysningsudvalget arligt midler til et
grundtilskud pr. medlem, til alle godkendte foreninger, der har aktiviteter med bgrn og unge under 25 ér. Der kan
s@ges pa et forventet antal medlemmer for det ar ansggningen vedrgrer. Hvis medlemstallet er mere end 10 %
hgjere end det foregaende ar, skal foreningen vedlegge en nrmere begrundelse samt dokumentation herfor.
Dette materiale vil kunne foreleegges Folkeoplysningsudvalget, som vil foretage en konkret vurdering heraf.

Nye foreninger, der ikke har et sammenligningsgrundlag i forhold til det foregdende ar, skal ligeledes vedlegge
en nermere begrundelse samt dokumentation.

Der gives grundtilskud til handicappede foreningsmedlemmer over 25 ar. Handicappede medlemmer under 25 ar
udlgser dobbelt grundtilskud.
Det samlede grundtilskud udggr halvdelen af de budgetterede midler til aktivitetstilskud.

Folkeoplysningsloven § 19, stk.1-2

Hvis en forening i tilskudséret har haft flere eller feerre medlemmer, end der er sggt om grundtilskud til, vil der
ske en regulering i forbindelse med regnskabsaflaeggelsen. Foreninger der har skgnnet for lavt eller for hgjt far
reguleret deres stgtte hhv. op eller ned ved regnskabsaflaeggelsen. Der reguleres dog kun op, safremt der er mid-
ler i puljen.

Foreninger skal i forbindelse med regnskabsafleggelsen tilbagebetale tilskud, der ikke er anvendt til det forud-
satte formal. Denne tilbagebetaling finder farst sted i det fglgende kalenderar. Bevillingsreglerne giver ikke
umiddelbart mulighed for at anvende de belgb, der bliver tilbagebetalt, pa tilbagebetalingstidspunktet. Kgben-
havns Kommunes budget indeholder en forudsetning om, at de tilbagebetalte belgb kan indga i de generelle
tilskudsrammer. Folkeoplysningsudvalget fordeler de tilbagebetalte belgb til de folkeoplysende foreninger i hen-
hold til Folkeoplysningslovens § 38, stk. 1. Det forudsatter dog, at budgetrammen til grundtilskud overholdes.

3.8 Timetilskud

Fra puljen til aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar fordeler Folkeoplysningsudvalget midler til et timetilskud
til alle godkendte frivillige folkeoplysende foreninger med holdorganiserede aktiviteter (hold, patruljer, orkestre
el. lign.), hvor mindst halvdelen af deltagerne er under 20 &r. Timetilskuddet beregnes i forhold til antallet af
foreningens holdtimer i maksimalt 42 uger pr. ar.

Holdaktiviteter med handicappede udlgser dobbelt timetilskud uanset aldersfordeling.

Det samlede timetilskud udggr halvdelen af de budgetterede midler til aktivitetstilskud.

Hvis en forening i tilskudsaret har haft flere eller feerre holdtimer, end der er sggt om tilskud til, vil der ske en
regulering i forbindelse med regnskabsafleeggelsen, safremt der er midler i puljen.
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Puljen af tilbagebetalt tilskud kan fordeles mellem foreninger, der kan dokumentere, at de har haft et stgrre antal
holdtimer end det ansggte. Det forudsatter dog, at budgettet for timetilskud overholdes.

Foreningens samlede aktivitetstilskud (grundtilskud + timetilskud), kan ikke overstige foreningens samlede kon-
tingent-/deltagerbetaling.

Folkeoplysningsloven § 19, stk. 2

3.9 Holdtimer

Fglgende aktiviteter tilrettelagt for en gruppe i foreningen (hold, patrulje, orkester el.lign.), hvor mindst halvde-
len af deltagerne er under 20 ar, kan medtelles i beregningen af holdtimer:
* Bgrn og unges deltagelse i planlagte faste aktiviteter, tr&ning og vejledning
* Bgrn og unges deltagelse i planleegning og formidling af aktiviteter, samt enkeltstiende arrangementer
(f.eks. ungdomsgrupper, informationsudvalg el. lign.)
* Bgrn og unges deltagelse i kampe, stevner, lejre, forestillinger, koncerter, workshops og opvisninger i
savel ind- som udland. (Der kan maksimalt medtelles 8 timer pr. dggn til sddanne aktiviteter).

Ved fellesaktiviteter med flere hold, patruljer, orkestre el. lign. telles timerne som ét hold.
Antallet af holdtimer skal dokumenteres ved regnskabsafleggelse. Dette kan f.eks. ske i form af programmer.

3.10 Visitkortmodellen

Godkendte frivillige foreninger kan sgge om tilskud til undervisning for voksne. Tildelingen vil ske pa grundlag
af gzeldende tilskudsregler for voksenundervisning, men tilskuddet tages fra puljen til foreningsaktiviteter med
bgrn og unge under 25 ar. Foreninger, der gnsker at sgge stgtte efter visitkortmodellen, skal indsende ansggning
om dette samtidig med ansggning om tilskud til aktiviteter for bgrn og unge. Der ansgges efter fristerne for til-
skud til bgrn og unge. Tilskuddet udbetales efter retningslinjernes kapitel 2.

3.11 Aktiviteter etableret i samarbejde med institutioner og lignende

Tilskud efter disse retningslinjer ydes ikke til virksomhed, der hgrer under anden lovgivning. Det folkeoply-

sende arbejde ma derfor ikke erstatte eller veere en integreret del af den samarbejdende institutions virksom-

hed.

I det omfang en folkeoplysende forening etablerer folkeoplysende aktiviteter i samarbejde med en instituti-

on, skal fglgende regler derfor vere opfyldt:

* Aktiviteten udgves af en selvstendig forening, jf. folkeoplysningslovens § 14 Foreningen er gkonomisk
ansvarlig.

» Instruktgrer fra foreningen skal foresta aktiviteten. Dvs. at ansatte i institutionen ikke ma foresta ak-
tiviteten i arbejdstiden. Den ansatte ma dog gerne vere tilknyttet foreningen som instruktgr i sin fri-
tid. Foreningen ma gerne aflgnne instruktgrer til aktiviteten.

* Fri deltagelse. Det forudsettes at den enkelte deltager selv treffer beslutning om deltagelse i aktiviteten.
Dvs. at en institution ikke kollektivt kan tilmelde sig en aktivitet og samlet betale for deltagelsen.
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«  Abenhed. Aktiviteten skal vzere aben for alle
» Kontingent. Der skal foretages egenbetaling (kontingent) for deltagelse i aktiviteten

3.12 Offentlige lokaler

Se kapitel 5.

3.13 Driftstilskud til foreninger med bgrn og unge under 25 ar

Kgbenhavns Kommune yder driftstilskud til godkendte foreningers egne eller lejede haller, hytter, lokaler og
lejrpladser, der anvendes til aktiviteter med bgrn og unge under 25 ar, medmindre Folkeoplysningsudvalget kan
anvise egnede offentlige lokaler.
Foreninger, der har sggt aktivitetstilskud og i lgbet af tilskudsaret gnsker at sgge om driftstilskud, kan ansgge
ved de lgbende ansggningsfrister.
Foreninger, der har sggt driftstilskud og far veesentlige merudgifter i Igbet af tilskudsaret, fx ved udvidelse af/nyt
lejemal, kan ansgge om gget driftstilskud til de Igbende ansggningsfrister.
Folkeoplysningsudvalget kan afvise at give driftstilskud til:

* Egen hal, som foreningen ikke tidligere har modtaget tilskud til

* Nye / @ndrede lejemal i haller, der indebaerer merudgifter for kommunen.

» Vasentlige udvidelser af aktivitetstimer i haller, der indeb@rer merudgifter for kommunen.

Kultur- og Fritidsudvalget kan desuden, efter at have hgrt Folkeoplysningsudvalget, afvise at give driftstilskud til
nye lokaler eller nye lejemal, der indeberer vesentlige merudgifter for Borgerreprasentationen.

Folkeoplysningsloven § 25, stk. 2, stk. 5 og stk. 6

Ansggninger om driftstilskud skal vere Kultur- og Fritidsforvaltningen i h&nde inden de af Kultur- og Fritids-
forvaltningen fastsatte frister. Der er en arlig frist, hvor foreninger afleegger regnskab for det foregaende ar og
spger om tilskud for det kommende. Nye foreninger kan sgge til Igbende ansggningsfrister. Ansggningsfrister
offentligggres i god tid i offentlige medier.

Modtages ansggning efter ansggningsfristen, vil den fgrst kunne blive behandlet i Folkeoplysningsudvalget i
forbindelse med naste ansggningsrunde, og foreningen vil kun kunne bevilges tilskud for den resterende del af

o

aret.
Folkeoplysningsloven § 28
3.14 Retningslinier for driftstilskud

Der ydes tilskud til godkendte lejebelgb i lejede haller, lokaler og lejrpladser, samt til godkendte renter af priori-
tetsgaeld, skatter, afgifter og forsikringer for egne haller, lokaler eller lejrpladser. (I det fglgende er almindelige
lokaler, haller og lejrpladser nevnt som lokaler).

De navnte lokaler, herunder haller samt lejrpladser, skal vare privatejede og beliggende inden for landets gran-
ser, i Sydslesvig eller i Sydsverige.(Skane, Halland og Blekinge).
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For bade lejede og egne lokaler ydes der tilskud til almindelig vedligeholdelse, opvarmning, belysning, rengg-

ring og evt. ngdvendigt tilsyn. Vejledning om tilskud til vedligeholdelse kan rekvireres i Kultur- og Fritidsfor-

valtningen eller pd www.fritid.kk.dk

Vedligeholdelse inkluderer ikke forbedringer, renovering, inventar og mgbler. Beregningen for tilskud til vedli-

geholdelse er pa max. 12.000 kr. pr. ar pr. 100 m2 lokaler.

Tilskud til renggring kan udbetales til renggringsmidler og til lgn i de tilfelde, hvor foreningen har ansat perso-

nale eller indgéet kontrakt med renggringsselskab. Beregningen for 1gn til renggring er max. 4 timer pr. uge pr.

100 m2 lokaler 4 80 kr. pr. time. Der kan sgges om tilskud til forngdent tilsyn med lokaler i tilflde, hvor for-

eningen har ansat personale til hhv. at abne og aflise lokaler. Beregningen for Ign til tilsyn er max. 2 timer pr.

dag pr. uge 4 90 kr. pr. time. (1 time til at &bne og 1 time til at lukke). Ved tilskud til ansatte skal vedlegges en

indberetning til Told & Skat for udbetalt 1gn.

Evt. fremleje- eller forpagtningsindtagter i forbindelse med lokaler skal modregnes de samlede driftsudgifter.
Folkeoplysningsloven 25, stk. 7

3.15 Forhold mellem lejer og udlejer

Foreninger kan ikke fa tilskud til lokaler, der udlejes af:
* Foreningens valgte revisor
* Foreningens bestyrelsesmedlemmer
* Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer har sede
* Fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvor en eller flere af foreningens
bestyrelsesmedlemmer er ansat, advokat, revisor eller pa anden made radgiver
* Ovenstaende personers @gtefelle eller nzertstaende slegtning

Folkeoplysningsloven § 5, stk. 4

Almennyttige fonde, selskaber, foreninger eller andre virksomheder, hvis hovedformal er at stille lokaler til ra-
dighed for bgrn og unge er undtaget fra ovenn@vnte bestemmelser. Kultur- og Fritidsudvalget kan give dispensa-
tion, hvis det kan sandsynligggres, at lejemalet er af uvasentlig omfang. Ved ansggning om dispensation indsen-
des en redeggrelse for ovenstaende personsammenfald, ligesom lejekontrakt mellem forening og navnte perso-
ner/konstruktioner skal godkendes.

Folkeoplysningsloven § 5, stk. 5-6

3.16 Aktiviteter, der ikke ydes driftstilskud til
* Arrangementer, hvis hovedformal er aftholdelse af spil med gkonomisk gevinst
* Lokaler - bortset fra svgmmehaller - hvor andre samtidig har adgang mod betaling

3.17 Beregning af driftstilskud

Tilskuddet til egne eller lejede lokaler udggr maksimalt 75 % af foreningens driftsudgifter. Der foretages en
forholdsmeessig nedsettelse i driftstilskuddet, nar 10 % af foreningens aktive medlemmer er mellem 25 og 59 ar.
Bestyrelsesmedlemmer/ledere/instruktgrer over 25 ar medtelles ikke.

Hvis udgifterne til lokaler er hgjere end Undervisningsministeriets fastsatte timesats, anvendes en beregning
baseret pa aktivitetsniveauet i lokalerne. Der godkendes hgjst 8 aktivitetstimer pr. dag pr. rum, hvor der er aktivi-
tet.

23



Bilag 1

Driftstilskuddet til lokaler kan nedszttes, sa det star i rimeligt forhold til den faktiske aktivitet, antallet af delta-
gere eller lokalets anvendelse. Som hovedregel kan der normalt ydes 1.400 kr. i driftstilskud pr. ar pr. medlem
under 25 ar.

Folkeoplysningsloven § 25, stk. 1, stk. 3 og stk. 7

3.18 Tilskud til uddannelse

Fra puljen til lederkurser fordeler Folkeoplysningsudvalget arligt midler til atholdte lederkurser i godkendte
foreninger, der pa kursus- og ansggningstidspunktet modtager tilskud til aktiviteter for bgrn og unge.

Kultur- og Fritidsforvaltningen behandler ansggninger og treffer afggrelser om tilskud til lederkurser.

Der gives tilskud til kurser, hvor ledere og instruktgrer kvalificerer sig til deres foreningsarbejde, fx tre-
ner/lederkurser, bestyrelseskurser og lignende. Kursusdeltageren skal veere medlem af en forening, som pa an-
sggningstidspunktet modtager tilskud som frivillig folkeoplysende forening.

Der kan ydes tilskud pa 80 % af kursets pris og den billigste form for transport, dog maksimalt 1.200 kr. pr. per-
son. Kan Kultur- og Fritidsforvaltningen fa oplyst en billigere transportform vil der blive beregnet ud fra denne.

Med ansggning skal der indsendes dokumentation i form af kursusprogram, kvittering for at kurset er betalt,
dokumentation for at kurset er gennemfgrt og dokumentation for udgifter til transport.
Der kan gives forhandstilsagn til foreninger, som kan indsende dokumentation i form af kursusprogram.

For at opna tilskud til kurser aftholdt af foreningen selv, kraves det, at kurset gennemfgres med mindst én ude-
frakommende instruktgr.

Personer under 15 ar vil kun under serlige omstendigheder kunne modtage tilskud til uddannelse.

Der kan sgges om tilskud til kurser atholdt i Danmark, Sydslesvig og Sydsverige.(Skane, Halland og Blekinge).
Ansggninger skal vaere Kultur- og Fritidsforvaltningen i h&nde inden de af Kultur- og Fritidsforvaltningen fast-
satte frister. Der er fire ansggningsfrister om aret.

3.19 Regnskabsaflaeggelse

En forening, som har modtaget tilskud, skal afleegge regnskab for tilskud pa et regnskabsskema udarbejdet af
Kultur- og Fritidsforvaltningen, samt vedlegge det samlede virksomhedsregnskab/arsregnskab.
Arsregnskabet, der skal fglge kalenderaret, skal dokumentere, at foreningen har anvendt tilskuddet i overens-
stemmelse med Folkeoplysningsloven.
Regnskabsskema og virksomheds-/arsregnskab skal indsendes til Kultur- og Fritidsforvaltningen senest den 1.
juli det efterfglgende ar. Arsegnskabet skal attesteres af revisor og underskrives af samtlige medlemmer af for-
eningens bestyrelse.

Folkeoplysningsloven § 29

3.20 Egenbetaling
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Tilskudsregnskabet skal indeholde dokumentation for deltagernes samlede egenbetaling.

Egenbetalingen omfatter kontingentbetaling og evt. deltagerbetaling i forbindelse med aktivitet med foreningens
deltagere under 25 ar. Kultur- og Fritidsudvalget fastsatter neermere regler for, hvilke former for deltagerbeta-
ling, der kan medregnes som egenbetaling.

Hvis foreningen ikke kan dokumentere egenbetaling, skal tilskuddet tilbagebetales.

Girokvitteringer kan godkendes som dokumentation for indbetaling af kontingent. Medlemmets navn og det
indbetalte belgb skal fremga af medlemskvitteringen. Kontant indbetalt kontingent skal kunne dokumenteres ved
foreleggelse af kvittering, medlemmets navn og belgbets stgrrelse, periode kontingentet dekker, samt dato og
kvittering for modtagelsen af belgbet. Kvittering kan have form af en liste, dags dato blanket eller lignende.

Folkeoplysningsloven §§ 30-31

3.21 Revisionskrav

Foreningen skal sikre, at lovens krav om revision er opfyldt. Foreninger, der har modtaget en samlet bevilling pa
under 200.000 kr., skal velge en revisor.

Foreninger, der har modtaget 200.000 kr. eller derover i samlet tilskud, skal velge en registreret eller statsautori-
seret revisor.

Revisor skal vere uafhangig af foreningens tegningsberettigede bestyrelsesmedlemmer.

Den valgte revisor reviderer foreningens regnskab, efter revisionsinstruks, som fremgéar af punkt 8.

Folkeoplysningsloven § 29, stk. 4
3.22 Stikprgvekontrol

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan til enhver tid indkalde regnskab og andet materiale til kontrol fra en for-
ening. Foreninger der modtager tilskud efter disse retningslinier skal pa forlangende give det gnskede materiale
til Kultur- og Fritidsforvaltningen.

3.23 Udelukkelse fra tilskud

Kultur- og Fritidsudvalget kan, efter indstilling fra Folkeoplysningsudvalget, udelukke en forening fra tilskud,
afkreve tilbagebetaling af tilskud eller negte offentlige lokaler i en n@rmere fastsat periode hvis:

* Foreningen ikke benytter bevilget tilskud 1 henhold til fastsatte regler

* Foreningen ikke indsender regnskab og tilskudsafregning.

* Foreningen ikke overholder ordensreglementet i tildelte offentlige lokaler

* Foreningen pa anden made tilsidesatter Folkeoplysningsudvalgets afggrelser

Indsender foreningen regnskab efter at have modtaget to rykkere, men inden sagen forelegges
Folkeoplysningsudvalget, er Kultur- og Fritidsforvaltningen bemyndiget til at administrativt at udelukke for-
eningen i | méaned i det kommende ar, svarende til at foreningen mister 1/12 af sit arlige tilskud.
Folkeoplysningsloven § 32
3.24 Klagevejledning

Klage over Folkeoplysningsudvalgets afggrelser kan inden 4 uger fra afggrelsens modtagelse sendes til:
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Folkeoplysningsudvalget

Kultur- og Fritidsforvaltningen

Flesketorvet 68, 2.

1501 Kgbenhavn V.

fi@kff.kk.dk

Det er Kultur- og Fritidsborgmesteren, der afggr klager over Folkeoplysningsudvalgets afggrelser.

Folkeoplysningsloven § 41

4 Stotte til seerlige formal

Borgerrepraesentationen kan afsette midler til seerlige formal indenfor det folkeoplysende omrade.
Folkeoplysningsloven § 6, stk. 2

Folkeoplysningsudvalget kan i forbindelse med forslag om den samlede ramme til omradet afgive forslag til
Borgerrepraesentationen om anvendelsen af belgbsrammer til seerlige formal.

Folkeoplysningslovens § 37, stk. 2
4.1 Handicapbetingede udgifter

Jf. punkt 2.15 — 2.17 i nervarende retningslinier.

4.2 Idrzetsskolen for Udviklingsheemmede
Kultur- og Fritidsforvaltningen, Familie- og Arbejdsmarkedsforvaltningen og Uddannelses- og Ungdomsforvalt-
ningen (hhv. Socialforvaltningen og Bgrne- og Ungeforvaltningen) har indgaet felles driftsoverenskomst med
Idretsskolen for Udviklingsheemmede. De forvaltningsmassige opgaver 1 forhold til Idratsskolen er placeret hos
Socialforvaltningen. (tidligere Familie- og Arbejdsmarkedsforvaltningen).

4.3 Mellemkommunal refusion

Pa budgettet skal afsattes en ramme til betaling til andre kommuner for kgbenhavnere, der deltager i
folkeoplysende voksenundervisning uden for Kgbenhavn.

Folkeoplysningsloven § 43, stk. 2

4.4 Tilskud til seerlige grupper

Jf. punkt 2.9
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4.5 Bemyndigelse vedrgrende midler afsat i henhold til Folkeoplysningslovens § 6, stk. 2

Afsetter Borgerrepraesentationen nye midler til serlige formal i henhold til Folkeoplysningslovens § 6
stk. 2, bemyndiges Kultur- og Fritidsudvalget til at fasts@tte de n&rmere retningslinier efter indstilling
fra Folkeoplysningsudvalget.

S Offentlige lokaler

Kgbenhavns Kommune stiller ledige, offentlige lokaler gratis til radighed til folkeoplysende foreninger, der op-
fylder Folkeoplysningslovens tilskudsbetingelser.

5.1 Krav til en forening

Det er en betingelse for anvisning af lokaler, at foreningen opfylder lovens tilskudsbetingelser, men det er ikke
en betingelse, at virksomheden far tilskud til undervisningen eller aktiviteten jf. dog punkt 5.9. Der kan anvises
lokaler til aktiviteter i tilknytning til undervisning. Foreninger, der ikke har sggt om stgtte til folkeoplysning i de
sidste to s@sonener, skal godkendes igen.

5.2 Anvisning af ledige offentlige lokaler

Folkeoplysningsudvalget anviser de ledige offentlige lokaler, herunder idratshaller og andre haller samt uden-
dgrsanleg, der er egnede til formalet, og som er beliggende i kommunen og tilhgrer kommunen eller staten.

Ved anvisning af lokaler prioriteres fglgende grupper:
1. Aktiviteter/undervisning af handicappede
2. Aktiviteter med bgrn og unge under 19 ar
3. Aktiviteter for unge mellem 19-25 ar
4. Folkeoplysende voksenundervisning m.v.
5. Eliteidrat 1 henhold til rammerne udstukket af Team Copenhagen
6. Aktiviteter med voksne i foreninger med bgrn og unge
7. Aktiviteter for voksne

Prioriteringen suppleres af en rakke kriterier. Kriterierne har betydning, nar der indenfor en prioriteret gruppe er
flere ligestillede ansggere til den samme tid. Kriterierne fremgar af bilag 1 ("Fordelingsregler for idrets- og fri-
tidsfaciliteter i Kgbenhavns Kommune™)

Folkeoplysningsloven §§ 21-22

5.3 Primetime
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For at fremme bgrn og unges deltagelse i fritidsaktiviteter har bgrn og unge under 19 ar fortrinsret til fritidsfacili-
teter 1 tidsrummet k1. 16 — 20 (primetime).

5.4 Ansggning

Ved ansggning om offentlige lokaler anvendes et ansggningsskema. Der er fra 2007 tre ansggningsrunder — én
for indendgrs- og to for udendgrsfaciliteter. Ansggningsfristerne fastsa@ttes af Kultur- og Fritidsforvaltningen og
annonceres i god tid i relevante medier og pd kommunens hjemmeside. Ansggning om lokaler udenfor ansgg-
ningsrunden og @®ndringer i tildelte lokaler behandles lgbende.

5.5 Lokalerne

Lokalerne stilles vederlagsfrit til radighed med el, varme og renggring og forngdent udstyr. Lokalerne, der har en
anden primer brug, stilles til raidighed med den indretning og inventar, der er til radighed, nar lokalerne anven-
des til deres primare brug.

Der anvises ikke offentlige lokaler til overnatning, men udelukkende til de folkeoplysende aktiviteter, der arran-
geres i forbindelse med arrangementet, der kr&ver overnatning. Foreninger der gnsker mulighed for overnatning
i offentlige lokaler skal selv lave aftale om dette med den pagaldende institution.

Der anvises ikke offentlige lokaler til atholdelse af fester. Foreninger kan dog lane lokaler til kulturelle arrange-
menter. Kulturelle arrangementer defineres som stgrre s@rarrangementer, hvor aktiviteterne har relation til for-
eningens formal. Foreninger, der gnsker mulighed for at 1dne lokaler til fester, skal selv lave aftale om dette med
den pagaldende institution.

Ved fordelingen af tid i haller m.v. tages der hensyn til, at visse aktiviteter har begrenset mulighed for at sgge
andre egnede faciliteter. Det tilstreebes at stille de bedst egnede faciliteter til radighed for aktiviteterne.

For at sikre en hgj udnyttelsesgrad prioriteres brugergrupper, som udnytter hele s@sonen fra medio august til og
med juni hgjere end brugergrupper, der kun kan udfylde en mindre del af s&sonen.

Kultur- og Fritidsforvaltningen anviser offentlige lokaler pa skoler og idretsanleg samt faciliteter, hvor der er
indgaet driftsaftale mellem Kgbenhavns Kommune og selvejende institutioner m.v. om brug af lokaler, der anvi-
ses vederlagsfrit som offentlige lokaler. Derudover kan anvises ledige offentlige lokaler vederlagsfrit i kulturhu-
se i den af Kultur- og Fritidsforvaltningen definerede “foreningstid”, andre kommunale lokaler samt lokaler til-
hgrende staten. Kultur- og Fritidsforvaltningen bemyndiges til at indga aftaler om benyttelse af og betaling for
folkeoplysende foreningers vederlagsfrie brug af ledige offentlige lokaler. Betalingen atholdes via kontoen for
Tilskud til lokaler.

5.6 Brugerudvalg

Der kan med de enkelte udbydere af offentlige lokaler indgés aftale om, at brugerudvalg deltager ved fordeling
af lokaler.

5.7 Begransninger
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Nar serlige forhold taler for det, kan Folkeoplysningsudvalget samle anvisningen af lokaler mv. geografisk og i
kortere abningsintervaller. Der skal ved beslutningen tages hensyn til, at deltagerne far rimelige transportafstan-
de. Ved serlige forhold forstéas navnlig ferieperioder, weekender og

tidlige eller sene tidspunkter af dggnet, hvor de lokaler mv., der er til radighed, ikke udnyttes fuldt ud.

5.8 Ansvar

Benyttelse af faciliteterne sker pa eget ansvar, og kommunen patager sig intet ansvar for tyveri og glemte sager.
Foreningens bestyrelse er ansvarlig overfor Borgerrepresentationen for brugen af lokalerne. Ved misligholdelse
af de ordensregler, som udlaner har fastsat, kan foreningen padrage sig et erstatningsansvar.

Ved lan af svgmmehaller stilles krav om uddannelse i svgmmeopsyn. Kultur- og Fritidsforvaltningen indkalder
hver ér i august foreninger, der har faet svgmmetider i den kommende s&son, til bassinprgve. Foreninger der far
svgmmetider herefter eller ikke bestar de udbudte bassinprgver har selv ansvaret for uddannelse i svgmmeopsyn.
Hvis foreningen ikke har bestiet bassinprgve inden den 1. oktober inddrages de tildelte tider.

5.9 Inddragelse af tilladelse

Folkeoplysningsudvalget kan efter skriftligt varsel inddrage tilladelsen til at benytte lokaler mv., hvis det gen-
tagne gange konstateres, at lokalerne ikke udnyttes i rimeligt omfang (misligholdelse), eller hvis foreningen ikke
overholder ordensreglementet i de tildelte lokaler. Foreningernes benyttelse og fremmgde (deltagerne) af de
kgbenhavnske idretshaller og svgmmeanleg vil blive optalt i hver enkelt aktivitetstime/treeningspas. Safremt en
aktivitetstime misligholdes eller aflyses mere en 8 gange inden for en s@son, vil faciliteteten blive frataget for-
eningen.

En tid opfattes som misligholdt:

1. Nar deltagerantaller er under minimum.
2. Ved aflysning indenfor 48 timer
3. Ved udeblivelse
4. Huis faciliteten benyttes til andet end det sggte eller af andre personer end dem timen er tildelt
5. Brug af harpiks i en ikke-harpiks hal.
Udeblivelsesbgder:

Ved udeblivelse eller afmelding af minimum 3 sammenhangende turneringstimer, hvor skriftligt afbud ikke er
den respektive hal i hende senest 19 dage fgr det pageldende arrangement, vil den pagaeldende union, forbund
eller forening blive faktureret 300 kr. pr. ikke benyttet time.

Nermere vejledning til "Fordelingsregler for idrets- og fritidsfaciliteter i Kgbenhavns Kommune” og “Forde-
lingsprocedure for fritidsfaciliteter i Kgbenhavns Kommune” kan rekvireres hos Kultur- og Fritidsforvaltningen
eller pd www.fritid.kk.dk

5.10 Lokaler til feellesarrangementer arrangeret af paraplyorganisationer

Paraplyorganisationer kan sgge om at fa stillet offentlige lokaler vederlagsfrit til radighed til afholdelse af fel-
lesarrangementer for medlemsforeninger, der er hjemmehgrende i Kgbenhavns Kommune.

5.11 Klagevejledning

Klage over Folkeoplysningsudvalgets afggrelser kan inden 4 uger fra afggrelsens modtagelse sendes til:
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Folkeoplysningsudvalget
Kultur- og Fritidsforvaltningen
Flesketorvet 68, 2.

1501 Kgbenhavn V.
fi@kff.kk.dk

Det er Kultur- og Fritidsborgmesteren, der afggr klager over Folkeoplysningsudvalgets afggrelser.

Folkeoplysningsloven § 41

6 Regler for Folkeoplysningsudvalget

Folkeoplysningsudvalget varetager de opgaver, der er tillagt udvalget i henhold til Folkeoplysningsloven inden
for de gkonomiske rammer og retningslinier, som fastsaettes af Borgerreprasentationen.

6.1 Folkeoplysningsudvalgets sammensatning
* Folkeoplysningsudvalget bestar af 21 medlemmer samt 3 tilforordnede
* 7 medlemmer valges af Kgbenhavns Borgerreprasentation blandt forsamlingens medlemmer
7 medlemmer reprasenterer foreninger, der fortrinsvis organiserer folkeoplysende voksenundervisning
* 7 medlemmer reprasenterer foreninger, der fortrinsvis organiserer det frivillig foreningsarbejde
* De 3 tilforordnede er: 2 representanter udpeget af De Samvirkende Invalideorganisationer, Kgbenhavn
samt en repraesentant fra Kgbenhavns Kommunes Ungdomsskole

Personer, der har bopl i Kgbenhavns Kommune, har pligt til at modtage valg til Folkeoplysningsudvalget. Dog
har personer, der har varet medlem af Folkeoplysningsudvalget i to hele sammenh@ngende valgperioder ikke
pligt til at modtage valg.

Borgerrepresentationen kan efter begaering treffe beslutning om fritagelse, pga. helbredstilstand, varetagelse af
andet offentligt hverv, forretninger eller lignende rimelig grund til at gnske sig fritaget for valget.

Medlemmer udpeges for en 4-arig periode, svarende til den kommunale valgperiode. Medlemmerne fortsztter,
indtil nyvalg har fundet sted.

For hvert medlem valges en suppleant. Hvis et medlem udtrader i valgperioden, indtreder suppleanten. Denne
deltager ogsa i mgder ved almindeligt forfald.

Udvalget konstituerer sig selv med valg af formand og n@stformand.

6.2 Valgprocedurer

Der atholdes valg/opstillingsmgde umiddelbart efter hvert kommunevalg til godkendelse i Borger-
representationen senest 1. april det efterfglgende ar.
Pa mgdet kan repraesentanter for foreninger, der har modtaget tilskud eller faet anvist lokaler til folkeoplysning i
Kgbenhavns Kommune i det seneste ar op til datoen, deltage. Hver forening kan deltage med én repraesentant.
* Kultur- og Fritidsforvaltningen indkalder til valg-/opstillingsmgde med 14 dages varsel
* Deltagerne opdeles i 2 valggrupper: Den folkeoplysende voksenundervisning og det frivillige folkeoply-
sende foreningsarbejde. Den folkeoplysende voksenundervisning omfatter foreninger, der har modtaget stgt-
te til folkeoplysende voksenundervisning. Det frivillige folkeoplysende foreningsarbejde omfatter forenin-
ger, der modtager stgtte til aktiviteter for bgrn og unge, samt foreninger, der alene far stillet vederlagsfrie le-
dige offentlige lokaler til radighed.
* Der er fri opstilling og ingen begransning for antal af kandidater
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* Der afholdes en vejledende afstemning i de 2 valggrupper. Hver reprasentant kan afgive op til 7 navne pa
sin stemmeseddel

* Efter den vejledende afstemning spgrges forsamlingen, om de 7 valgte personer kan indstilles enstemmigt
til Borgerrepraesentationen. Hvis der opnas enighed, er de pageldende valgt. Hvis der ikke opnas enighed,
udpeger Borgerreprasentationen pa grundlag af de indstillinger, der fremkommer pa mgdet, det nye Folke-
oplysningsudvalg

* Nar den vejledende afstemning om medlemmerne har fundet sted, gentages proceduren for suppleanternes
vedkommende. Der er tale om personlige suppleanter

* Kultur- og Fritidsforvaltningen indstiller resultatet af valget til Borgerreprasentationen

6.3 Regler om Folkeoplysningsudvalgets virksomhed
* Folkeoplysningsudvalget udgver sin virksomhed i mgder
* Safremt samtlige medlemmer er enige heri, kan enkelte sager afggres ved cirkulation blandt udvalgets
medlemmer
* Udvalgets formand indkalder til mgde. 3 medlemmer kan forlange udvalget indkaldt til mgde med angivel-
se af dagsorden
* Der afholdes mg@de mindst 4 gange arligt
* Forud for udvalgets mgder udsendes en dagsorden til medlemmerne
* Udvalgets formand leder mgderne
* Udvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af medlemmerne er til stede
* Beslutninger traffes ved almindeligt stemmeflertal
» Formanden kan pa udvalgets vegne afggre sager, som ikke taler opsettelse eller ikke giver anledning til
tvivl
» Udvalget kan ved enighed delegere kompetence til at behandle bestemte sager til formanden
* Der fgres referat af udvalgets mgder
* Folkeoplysningsudvalget kan nedsatte arbejdsgrupper til stgtte for sit arbejde. Arbejdsgrupperne har alene
en radgivende funktion som led i forberedelsen af sager til Folkeoplysningsudvalget
* Udvalget fastsetter selv sin forretningsorden

Folkeoplysningsloven §§ 34-35
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7 Revisionsinstruks for den folkeoplysende voksenundervisning

I henhold til Folkeoplysningslovens § 29, stk. 5 kan Undervisningsministeren eller den ministeren bemyndiger
hertil fasts@tte nermere regler om regnskabsafleggelse og revision m.v. — Undervisningsministeren har i Be-
kendtggrelse nr. 1164 af 16. december 2002 bemyndiget kommunalbestyrelsen til at fastsette de nermere regler.

Pa den baggrund har Borgerreprasentationen besluttet, at tilskudsregnskaber for foreninger, der har modtaget et
tilskudstilsagn pa over 200.000 kr. skal revideres af en registreret eller en statsautoriseret revisor i overensstem-
melse med nedenstaende instruks.

For foreninger, der har modtaget et tilskudstilsagn pa mindre end 200.000 kr., kan tilskudsregnskabet
revideres af en af foreningen valgt revisor. Til brug for denne revision, har Kultur- og Fritidsforvalt-
ningen udarbejdet tjek-skema baseret pa denne revisionsinstruks.

§1

Revisionens omfang

Revisionen omfatter foreningens tilskudsregnskab jf. Folkeoplysningslovens § 29, stk. 1 samt det re-
gelsat, der fremgar af naerverende retningslinier for tilskud til den folkeoplysende voksenunder-
visning.

Ved revisionen efterprgves, om tilskudsregnskabet er rigtigt, og om de dispositioner, der er omfattet af
regnskabsafleggelsen, er i overensstemmelse med lovgivningen og andre bestemmelser udstedt af of-
fentlige myndigheder samt indgaede aftaler og s@dvanlig praksis — herunder retningslinier for tilskud
til folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune — samt foreningens egne vedtagter.

Revisor pategner foreningens tilskudsregnskab. Det skal af pategningen fremga, at regnskabet er revi-
deret i overensstemmelse med denne instruks og de til enhver tid geldende regler for anvendelse af det
offentlige tilskud. Eventuelle forbehold skal fremga af pategningen.

§2

Revisionsplan

Revisionen tilrettelegges af revisor under hensyn til reglerne i denne instruks, lovgivningen og i n&r-
varende retningslinier og foreningens administrative struktur og forretningsgang, herunder den interne
kontrol, der matte eksistere i foreningen.

Ved revision af regnskaber for tilskud over 200.000 kr. skal der normalt foretages revision i arets 1gb,
herunder uanmeldt kasseeftersyn, og gennemgang af de eksisterende forretningsgange. Endvidere skal
det pases, om den interne kontrol er betryggende.

Revisionen udfgres som udgangspunkt ved stikprgvevise undersggelser. Revisionens omfang ma til-
passes foreningens administrative struktur og forretningsgange, herunder den interne kontrol og andre
forhold af betydning for regnskabsafleggelsen.

Revisionen skal foretages i overensstemmelse med god revisionsskik.
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Ved revisionen efterprgver revisor:
1. Om foreningens dispositioner er i overensstemmelse med loven, eventuelt tilhgrende bekendtgg-
relse, administrative forskrifter herunder na@rvarende retningslinier og foreningens vedtagter.
2. Om foreningen har overholdt de tilskudsbetingelser, som er fastsat i loven, samt betingelser, som
Undervisningsministeriet og Borgerreprasentationen har fastsat inden for lovens rammer.
3. Om registrering af deltagertimer og leererlgntimer for sa vidt angar tilretteleeggelsesformerne:
almen undervisning, herunder studiekredse, undervisning af handicappede, instrumentalundervis-
ning og foredragsvirksomhed, er i overensstemmelse med geldende regler, herunder stikprgvevis
undersggelse af
*  Om de registrerede anvendte timer er i overensstemmelse med holdskema
* Om de registrerede anvendte timer ikke omfatter fag/emner — eller formal — der ikke er til-

skudsberettiget jf. afgreensning i n&rvarende retningslinier

*  Om deltagerbetalingen er dokumenteret, herunder afstemt med holdskema
*  Om udregninger er korrekte
4. Om det samlede deltagertimetal er korrekt opgjort, samt specificeret for sa vidt angar deltagere
med handicap i relation til undervisning i det konkrete emne samt deltagere i
instrumentalundervisning og foredrag.
5. Om der foreligger handicaperkleringer, med mindre der er meddelt dispensation.
6. Om kurserne star abne for alle, med mindre der er meddelt dispensation.
7. Om regnskabet for de atholdte 10 % debatskabende aktiviteter er udferdiget i overensstemmelse
med gzldende regler.
8. Om opggrelsen over lokaletimer i s@rligt udstyrede lokaler er korrekt.
9. Om udgifter — og evt. indtegter i forbindelse med handicapbetingede udgifter er korrekt opgjort.
10. Om de eksisterende forretningsgange indebarer en betryggende intern kontrol.

Udgifter til aflgnning:

11. Om udgifter til leder- og leererlgn — herunder feriepenge — er i overensstemmelse med lgncirkulare jf.
Folkeoplysningslovens § 52, herunder om de fastsatte lgnsatser er benyttet.

12. Om de samlede undervisningstimetal fordelt pa tilrettelzeggelsesformerne: almen undervisning, herunder
studiekredse, undervisning af handicappede, instrumentalundervisning og foredragsvirksomhed er i overens-
stemmelse med de anvendte timer.

13. Om udgifter til lederhonorar incl. feriepenge er korrekt opgjort.

14. Om udgifter til foredragshonorar ikke er medtaget i tilskudsafregningen med mere end det maksimalt
tilskudsberettigede belgb.

15. Om udgifter til ATP, sygedagpenge m.v. er korrekt opgjort.

16. Om foreningen har udbetalt l¢gn som A-indkomst — bortset fra enkeltstaende foredrag, samt udferdiget
arsopggrelser. Undtaget er de foreninger, hvor aflgnning sker gennem Kultur- og Fritidsforvaltningen.

17. Om lgnnen er udbetalt manedsvis bagud.

18. Om der foreligger ans@ttelsesbrev, der er i overensstemmelse med reglerne i Ignbekendtggrelsen, til
savel leder som l@rere ved tiltreedelsen med angivelse af aflgnning, ansattelsesperiode og beskaftigelsens
omfang.

19. Om de anvendte tilskud til nedsattelses af deltagerbetalingen for sarlige grupper jf.
Folkeoplysningslovens § 11 stk. 3 er i overensstemmelse med de af Borgerrepresentationen fastsatte regler —
herunder krav til dokumentation.
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§3

Materiale/oplysninger til revisor

Foreningen skal give revisor de oplysninger, som ma anses for at vere af betydning for bedgmmelsen af for-
eningen. Foreningen skal give revisor adgang til at foretage de undersggelser, denne finder ngdvendige og skal
sgrge for, at revisor far de oplysninger og den bistand, som revisor anser for ngdvendig for udfgrelsen af sit
hverv.

§4

Revisionsprotokol
Revisor fgrer en revisionsprotokol, hvori indfgres beretning om hvilke revisionsarbejder, der er udfgrt, og om
alle vaesentlige forhold, der har givet anledning til bemarkninger.

Fglgende oplysninger skal fremgé af foreningens revisionsprotokol:

1. Hvorvidt revisor opfylder habilitetsbetingelserne i lovgivningen.

2. Hvorvidt revisor under sin revision har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om.

3. Hvorvidt revisor anser tilskudsregnskabet for aflagt efter lovgivningens, nervarende retningslinier samt
foreningens eventuelle vedtegtsmassige bestemmelser vedrgrende regnskabsafleggelsen.

4. Hvorvidt de modtagne tilskud er anvendt i overensstemmelse med givne vilkér og tilskudsgrundlaget er
opgjort i overensstemmelse med geldende regler.

5. I revisionsprotokollen anfgres endvidere oplysning om s@rlige kontrolarbejder, afgivelse af s@rlige beret-
ninger, radgivning eller assistance.

§5

I tilfelde af revisorskift skal den tiltreedende revisor rette henvendelse til den fratraedende revisor, der har pligt til
at oplyse grundene til fratreedelsen.

§6

Lovovertradelser

Safremt revisor bliver opmarksom pa lovovertradelser eller tilsideszttelse af forskrifter af veesentlig betydning i
forbindelse med midlernes forvaltning, skal revisor straks give foreningen meddelelse herom, samt pase, at for-
eningen inden 3 uger herefter giver Kultur- og Fritidsforvaltningen meddelelse herom. Safremt dette ikke sker,
er revisor pligtig til straks at underrette Kultur- og Fritidsforvaltningen.

§7

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan kraeve arsregnskaber forelagt til gennemgang med eventuelle koncernregn-
skaber og arsberetninger, periode- og delregnskaber samt andet relevant regnskabsmateriale, ledelsens protokol-
ler og lignende materiale, revisors protokoller og beretninger m.v. samt andet materiale og oplysninger, som
efter Kultur- og Fritidsforvaltningens skgn er af betydning for regnskabsgennemgangen.

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan forlange, at revisor foretager en s@rlig ngje gennemgang (temarevision) af et

af Kultur- og Fritidsforvaltningen udpeget omrade, samt at der redeggres for resultaterne af gennemgangen i
revisionsberetningen.
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§8

Revisionsdirektoratet for Kgbenhavns Kommune paser, at regnskaberne for modtagere af tilskud efter Folkeop-
lysningsloven er underkastet en betryggende revision, vilkarene for tilskud m.v. er opfyldt, og midlerne er an-
vendt i overensstemmelse med givne bestemmelser.

Revisionsdirektoratet kan kreve arsregnskaber forelagt til gennemgang med eventuelle koncernregnskaber og
arsberetninger, periode- og delregnskaber samt andet relevant regnskabsmateriale, ledelsens protokoller og lig-
nende materiale, revisors protokoller og beretninger m.v. samt andet materiale og oplysninger, som efter direkto-
ratets skgn er af betydning for regnskabsgennemgangen.

Adgangen omfatter principielt ogsa den pageldende revisors arbejdspapirer bl.a. med henblik pa at kunne efter-
prove, om den foretagne revision er betryggende — adgangen vil kun blive benyttet i helt ekstraordinare situatio-
ner.

§9

Instruksen har virkning for revision af de tilskudsregnskaber, der udarbejdes for regnskabsaret 2007 og frem-
over, for sa vidt angar virksomhed etableret i henhold til Folkeoplysningsloven.
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8 Revisionsinstruks for det frivillige folkeoplysende
foreningsarbejde

I henhold til Folkeoplysningslovens § 29 stk. 5 kan Undervisningsministeren eller den ministeren be-
myndiger hertil fasts@tte n&@rmere regler om regnskabsafleggelse og revision m.v. —
Undervisningsministeren har i Bekendtggrelse nr. 1164 af 16. december 2002 bemyndiget kommunal-
bestyrelsen til at fasts@tte de nermere regler.

Pa den baggrund har Borgerreprasentationen besluttet, at tilskudsregnskaber for foreninger, der har
modtaget et tilskudstilsagn pa over 200.000 kr. skal revideres af en registreret eller en statsautoriseret
revisor i overensstemmelse med nedenstaende instruks.

For foreninger, der har modtaget et tilskudstilsagn pa mindre end 200.000 kr., kan tilskudsregnskabet
dog revideres af en af foreningen valgt revisor. Til brug for denne revision, har Kultur- og Fritidsfor-
valtningen udarbejdet tjek-skema baseret pa denne revisionsinstruks.

§1

Revisionens omfang

Revisionen omfatter foreningens tilskudsregnskab jf. Folkeoplysningslovens § 29, stk. 1 samt det re-
gelset, der fremgar af naervarende retningslinier for tilskud til det folkeoplysende foreningsarbejde for
bgrn og unge.

Ved revisionen efterprgves, om tilskudsregnskabet er rigtigt, og om de dispositioner, der er omfattet af
regnskabsafleggelsen, er i overensstemmelse med lovgivningen og andre bestemmelser udstedt af of-
fentlige myndigheder samt indgaede aftaler og sa&dvanlig praksis — herunder retningslinier for tilskud
til folkeoplysning i Kgbenhavns Kommune — samt foreningens egne vedtagter.

Revisor pategner foreningens tilskudsregnskab. Det skal af pategningen fremga, at regnskabet er revi-
deret i overensstemmelse med denne instruks og de til enhver tid geldende regler for anvendelse af det
offentlige tilskud. Eventuelle forbehold skal fremga af pategningen.

§2

Revisionsplan

Revisionen tilrettelegges af revisor under hensyn til reglerne 1 denne instruks, lovgivningen og i nerverende
retningslinier og foreningens administrative struktur og forretningsgang, herunder den interne kontrol, der métte
eksistere 1 foreningen.

Ved revision af regnskaber for tilskud over 200.000 kr. skal der normalt foretages revision i arets 1gb,
herunder uanmeldt kasseeftersyn, og gennemgang af de eksisterende forretningsgange. Endvidere skal
det pases om den interne kontrol er betryggende.
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Revisionen udfgres som udgangspunkt ved stikprgvevise undersggelser. Revisionens omfang ma til-
passes foreningens administrative struktur og forretningsgange, herunder den interne kontrol og andre
forhold af betydning for regnskabsafleggelsen.

Revisionen skal foretages i overensstemmelse med god revisionsskik.

Ved revisionen efterprgver revisor:
1. Om foreningens dispositioner er i overensstemmelse med Folkeoplysningsloven, eventuelt tilhg-
rende bekendtggrelse, administrative forskrifter herunder nervarende retningslinier og foreningens
vedtegter.
2. Om foreningen har overholdt de tilskudsbetingelser, som er fastsat i loven, samt betingelser, som
Undervisningsministeriet og Borgerreprasentationen har fastsat inden for lovens rammer.
3. Om registreringen af medlemmer er optalt korrekt
4. Om de registrerede anvendte timer er korrekte og i overensstemmelse med holdskema
5. Om deltagerbetalingen er dokumenteret og korrekt.
6. Om driftsudgifter — og evt. lejeindtegter 1 forbindelse med de samlede driftsudgifter til lokaler - er korrekt
opgjort.
7. Om udgifterne til vedligeholdelse er korrekt opgjort. Der ma heri ikke indga bilag til forbedringer, renove-
ring, inventar og mgbler.
8. Om udgifterne til hytteleje er korrekt opgjort. Bilagene kan kun dakke lejeudgifter for hytteleje, og lejr-
pladser i Danmark, Sydslesvig og Sydsverige.

9. Om udgifter til renggring og tilsyn mindst udggr geldende satser — herunder feriepenge — og er indberettet
til Told og Skat.

10. Om opggrelsen over lokaletimer er korrekt.
11. Om de eksisterende forretningsgange indeberer en betryggende intern kontrol.

§3

Materiale/oplysninger til revisor:

Foreningen skal give revisor de oplysninger, som ma anses for at veere af betydning for bedgmmelsen af for-
eningen. Foreningen skal give revisor adgang til at foretage de undersggelser, denne finder ngdvendige og skal
sgrge for at revisor far de oplysninger og den bistand, som revisor anser for ngdvendig for udfgrelsen af sit
hverv.
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§4

Revisionsprotokol

Revisor fgrer en revisionsprotokol, hvori indfgres beretning om, hvilke revisionsarbejder der er udfgrt, og
om alle vaesentlige forhold, der har givet anledning til bemarkninger.

Fglgende oplysninger skal fremga af foreningens revisionsprotokol:

6. Hvorvidt revisor opfylder habilitetsbetingelserne i lovgivningen.

7. Hvorvidt revisor under sin revision har modtaget alle de oplysninger, der er anmodet om.

8. Hvorvidt revisor anser tilskudsregnskabet for aflagt efter lovgivningens, n®rvaerende retningslinier
samt foreningens eventuelle vedtegtsmeassige bestemmelser vedrgrende regnskabsafleggelsen.

9. Hvorvidt de modtagne tilskud er anvendt i overensstemmelse med givne vilkar og tilskudsgrundlaget
er opgjort i overensstemmelse med geldende regler.

10. I revisionsprotokollen anfgres endvidere oplysning om sa@rlige kontrolarbejder, afgivelse af serlige
beretninger, radgivning eller assistance.

§5

I tilfeelde af revisorskift skal den tiltredende revisor rette henvendelse til den fratreedende revisor, der har
pligt til at oplyse grundene til fratraedelsen.

§6
Lovovertraedelser:

Safremt revisor bliver opmarksom pa lovovertredelser eller tilsidesattelse af forskrifter af vesentlig betyd-
ning i forbindelse med midlernes forvaltning, skal revisor straks give foreningen meddelelse herom, samt
pase, at foreningen inden 3 uger herefter giver Kultur- og Fritidsforvaltningen meddelelse herom. Safremt
dette ikke sker, er revisor pligtig til straks at underrette Kultur- og Fritidsforvaltningen.

§7

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan krave forelagt til gennemgang arsregnskaber med eventuelle koncern-
regnskaber og arsberetninger, periode- og delregnskaber samt andet relevant regnskabsmateriale, ledelsens
protokoller og lignende materiale, revisors protokoller og beretninger m.v. samt andet materiale og oplysnin-
ger, som efter Kultur- og Fritidsforvaltningen’s skgn er af betydning for regnskabsgennemgangen.

Kultur- og Fritidsforvaltningen kan forlange, at revisor foretager en se@rlig ngje gennemgang (temarevision)
af et af Kultur- og Fritidsforvaltningen udpeget omrade, samt at der redeggres for resultaterne af gennem-
gangen i revisionsberetningen.

§8
Revisionsdirektoratet for Kgbenhavns Kommune paser, at regnskaberne for modtagere af tilskud efter Fol-
keoplysningsloven er underkastet en betryggende revision, vilkarene for tilskud m.v. er opfyldt, og midlerne

er anvendt i overensstemmelse med givne bestemmelser.

Revisionsdirektoratet kan krave arsregnskaber forelagt til gennemgang med eventuelle koncern-regnskaber
og arsberetninger, periode- og delregnskaber samt andet relevant regnskabsmateriale, ledelsens protokoller
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og lignende materiale, revisors protokoller og beretninger m.v. samt andet materiale og oplysninger, som
efter direktoratets skgn er af betydning for regnskabsgennemgangen.

Adgangen omfatter principielt ogsa den pagaldende revisors arbejdspapirer bl.a. med henblik pa at kunne
efterprgve, om den foretagne revision er betryggende — adgangen vil kun blive benyttet i helt ekstraordinare
situationer.

§9

Instruksen har virkning for revision af de tilskudsregnskaber, der udarbejdes for regnskabsaret 2003 og
fremover, for sa vidt angar virksomhed etableret i henhold til Folkeoplysningsloven.
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