BYK Ledelsessekretariatet (6132) NN
@konomiforvaltningen

w

Til Rasmus Steenberger (SF)

Politikersvar til Rasmus Steenberger (SF) - Spergsmal
om muligheder for aget borger/brugerinddragelse ved
renovering og nybyggeri

Rasmus Steenberger (SF) har den 23. april 2024 stillet felgende
spargsmal:

“Jeg vil gerne sparge @KF, hvad det nuvaerende niveau af borger- og
brugerinddragelse er i forbindelse med renoveringer og nybyggeri un-
der byggeri Kbh, her taenkes saerligt p& skoler og dagtilbud, men ogsd
andre typer. Gerne specificeret, hvor i faserne der sker inddragelse, og
hvilke metoder der anvendes, samt hvordan personale, barn, foreeldre
og naboer inddrages.

Samt: hvilke muligheder vi har for at skabe gget borger/brugerinddra-
gelse ved nybyg og renoveringer. Med fokus p& at skabe starst mulig
effekt for de anlaegskroner vi bruger. Fx tidlig inddragelse af lokalom-
radet ved opfarelse af ny idreetshal bagved Gerbrandskolen, lebende
inddragelse af naboer og brugere i forbindelse med helhedsrenoverin-
ger eller daginstitutionsbyggeri. Og muligheder for aget samarbejde
med lokaludvalgene om at formidle/udfere inddragelsesprocesserne.

Baggrund: P& KL Topmadet fortalte Odense begejstret om deres erfa-
ringer med @get bruger-inddragelse i offentligt byggeri. OG at det
havde givet starre tilfredshed og mere kvalitet i den sidste ende.”

@konomiforvaltningens svar

| alle projekter inddrager Byggeri Kebenhavn (ByK) fagforvaltningens

slutbrugere eller repraesentanter for slutbrugerne med henblik pa at

sikre, at projektet styrkes og udvikles. Brugerne bidrager med vaesent-

lige perspektiver og erfaringer fra hverdagen, som er med til at sikre, at BYK Ledelsessekretariatet (6132)
projektet imadekommer eventuelle funktionskrav og behov bedst mu-

ligt.

ByK arbejder med en fokuseret brugerinddragelse baseret pa organisa-
tionens store erfaring med byggeprojekter. Det indebaerer et fokus p4a,
hvem der inddrages, hvornar der inddrages og hvad der inddrages om-
kring. Formalet er at sikre en relevant inddragelse af hgj kvalitet.
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ByK har i samarbejde med relevante fagforvaltninger udarbejdet en
reekke veerktojer og beskrivelser, der skal understatte arbejdet med en
fokuseret brugerinddragelse. For skole- og dagtilbudsomradet har ByK
udarbejdet en dialogguide (bilag 1 og 2) samt en raekke inddragelses-
metoder (bilag 3), som begge er veerktgjer, der beskriver den fokuse-
rede inddragelsesproces.

Der er udarbejdet dele af lignende veerktajer for brugerinddragelse pé
kultur- og fritidsomrédet (bilag 4), og der er pa nuveerende tidspunkt
dialog med Socialforvaltningen om, hvilke relevante veerktgjer for sam-
arbejdet og inddragelse, der kan udarbejdes med dem.

ByK har Izbende fokus pé at styrke processerne vedr. brugerinddra-
gelse. ByK vil derfor tage kontakt til Odense Kommune med henblik pé
at hgre til deres erfaringer med @get brugerinddragelse.

Inddragelse af lokaludvalg i lokaliseringssager

Placeringen af nye kommunale funktioner har ofte stor lokal interesse.
Kontoret for Ejendomsstrategi og Kapacitet (KEK) i Center for @konomi
har derfor ssammen med de gvrige forvaltninger udarbejdet en proces
forinddragelse af lokaludvalg i lokaliseringssager forud for de tilbage-
vendende forhandlinger om hhv. budgettet og overfgrselssagen. Den
nye proces tradte i kraft ifm. overferselssagen 22-23.

Lokaludvalgene bliver inddraget i de lokaliseringssager som KEK, sam-
men med fagforvaltningen, vurderer har stor lokal interesse. Sagerne
omfatter nybyggeri, samlokalisering, flytning og sterre renoveringer,
som medfgrer eendring i anvendelse eller genhusning. Hvis lokaludval-
get har bemeerkninger til sagen, skrives de ind i budgetnotatet. Amager
Vest Lokaludvalg blev sdledes inddraget i forbindelse med idraetshallen
ved Gerbrandskolen. Her tilkendegav lokaludvalget, at de var positive
over for forslaget.

Bilag

Bilag 1 Dialogguide daginstitutioner version 2

Bilag 2 Dialogguide skoler og KKFO version 2

Bilag 3 Kommunikations i byggesager

Bilag 4 Saddan bygger vi - KFF i ByK projekter oktober 2023



Dialogguide

tilinddragelse af Borne- og Ungdomsforvaltningen i
forbindelse med byggesager for daginstitutioner

Kontoret for udvikling og Ledelsesbetjening, Byggeri Kebenhavn
Version 2 2022



Indledning

Dialogguide til inddragelse af Berne- og Ungdomsforvaltningens slutbrugere

Inddragelse

| alle projekter inddrager Byggeri Kebenhavn Bgrne- og
Ungdomsforvaltningens slutbrugere eller repraesentanter
for slutbrugere.

Formal med inddragelsen af BUFs slutbrugere

Inddragelsen skal sikre, at projektet styrkes og udvikles, sa
det mgder funktionskrav og behov bedst muligt.

Brugerne bidrager med deres perspektiver og erfaringer
fra hverdagen.
Metode

Slutbrugerne inddrages i dialog omkring udvalgte emner.
Dialogen finder sted pa "brugermgder”.

Berne- og Ungdomsforvaltningens slutbrugere
inddrages med afsaet i denne dialogguide, bestillingen og
funktionsprogrammer.

Dialogguide

Denne guide henvender sig til projektledere i Byggeri
Kgbenhavn.

Guiden kan bruges i planleegningen af brugermader og
som afseet for den konkrete dialog, der finder sted pé de
enkelte mgder med brugerne.

Emner og faser

Dialogguiden er opdelt i emner og faser.
Borne- og Ungdomsforvaltningens slutbrugere
inddrages i 3 overordnede emner og i 3 faser.

Emner:
Flow - indretning - udearealer

Faser:
Planleegnings - dispositions - projektforslagsfasen




Oversigt

Formal og emner til dialog i de enkelte faser
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planleegning

dispositionsforslag

projektforslag

Med afseet i bestillingen og
funktionsprogrammet skal
inddragelsen sikre, at projektet

Inddragelsen skal sikre at
disponeringen stemmer overens

Inddragelsen skal sikre en

Formal: styrkes og udvikles, s& det mader med behov og visioner fra r;snnli;e;:,rermg afudvalgte
funktionskrav og behov bedst byggeprogrammet
muligt.
Flow: Flow: Udearealer:
+ Organisering « Sammenhange * Inventar
+ Feellesskaber + Dagens gang
+ Sammenhaenge
Indretning:
Indretning: + Grupperum
* Feellesomrader + Personalefaciliteter
Emner: * Morgen / aften lukke

* Grupperum

Udearealer:

* Inddeling af udearealer
» Overdakket areal

*+ Sammenheange

Udearealer:

* Ankomst og servicearealer
+ Skure

* Overdaekket areal

*+ Sammenhange




Planlaegning

Med afseet i bestillingen og
funktionsprogrammet skal inddragelsen
sikre, at projektet styrkes og udvikles,

s& det mader funktionskrav og behov
bedst muligt.




Planlaagningsfasen

Flow

Dialogen med brugerne skal tage afseet i funktionsprogrammets beskrivelser og i falgende overvejelser:

Organisering

Hvordan organiseres institutionen?

* | hvor mange teams organiseres grupperne?

* Hvordan organiseres de forskellige teams i forhold til
hinanden?

* Hvordan organiseres vuggestue og bgrnehave i forhold til
hinanden

Faellesskaber

Hvilke feellesskaber skal projektet danne ramme om?
» Patveers af grupper?
¢ P4 tveers af teams?

Sammenhange

Er der seerlige funktioner eller rum, som man gnsker skal veere
teet pad hinanden, eks:
+ Grupper, garderoben, faellesomréder og Kekken

Hvordan fordeles de forskellige bernegrupper pa etagerne?
* Hvordan fordeles barnegrupperne pé etagerne?
* Hvordan er den enkelte gruppes relation til udearealerne?

Feellesskaber




Planlaegningsfasen

Indretning

Dialogen med brugerne skal tage afseet i funktionsprogrammets beskrivelser og i falgende overvejelser:

Faellesomrader

Er der seerlige funktioner som feellesarealerne skal indrettes til?
* Veerksteder, bevaegelse, Peedagogisk kekken, Krea, Lego

Hvordan bruges gangarealer i den paeedagogisk praksis?
* Hovilke aktiviteter kan gangarealet understgtte?

Hvor skal udstillingsmuligheder/galleriveeg taenkes ind?

Morgen/aften lukke

Er der seerlige aktiviteter som morgen/aften lukke skal
indrettes til?

« Skal der indrettes en stille zone?

» Skal der indrettes en aktiv zone?

Grupperum

Hvordan kan indretningen understotte alle bgrns behov?
* Hvad ervigtigtiindretningen af et grupperum?




Planlaegningsfasen

Udeareal

Dialogen med brugerne skal tage afseet i felgende overvejelser og en prioritering af funktionsprogrammets beskrivelser:

Inddeling af udearealerne

Hvordan underopdeles udearealerne?
+ Skal udearealerne veere funktionsopdelte eller
aldersopdelte?

Overdaekket areal

Hvilke behov kan et overdaekket areal understotte?
* Hvilke andre funktioner pa udearealet, skal det overdakkede
areal vaere teet pa?

Sammenhange

Hvilke sammenhaenge er vigtige?

+ Erdersarlige indendgrs funktioner, som man gnsker skal
have direkte adgang til udearealerne?

* Hvordan fordeler vuggestue- og bgrnehavegrupperne sig
bedst p& henholdsvis tag og terreen?




Inddragelsen skal sikre at disponeringen

stemmer overens med behov og
visioner fra byggeprogrammet.

tionsforslag



Dispositionsforslagsfasen

Flow

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, rddgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Sammenhange

Hvordan svarer projektet pd byggeprogrammets beskrivelser
for organisering og sammenhange? - for hhv.:

* Grupper

e Teams

+ Fordelingen af vuggestue- og bgrnehavebgrn

Dagens gang

Hvordan er dagens gang for de forskellige brugergrupper? -
hhv.:

* Barn

* Medarbejdere

* Foreeldre

Hvad er seerligt vigtigt for, at hverdagslogistikken fungerer? -

med bl.a. fokus pa:

+ adgang til og fra legepladsen

* bernenes sovemuligheder

* hvor langt skal de sma g4, nér de er traette, for at komme til
en liggehal

* hvor mange dere skal medarbejderne dbne

+ fordeling af mad

* Morgen/aften lukke




Dispositionsforslagsfasen

Indretning

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, rddgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Grupperum
Hvad skal der til for at bernegruppen kan opdeles i flere sma

grupper?

Hvilke aktiviteter foregér i grupperummets forskellige zoner? -
hhv.:

+ Aktive zoner

+ Stille zoner

Personalefaciliteter

Er der szerlige funktioner, som personalefaciliteterne skal
indrettes til?

* Pause

* Mgdeaktivitet

+ Dokumentationsarbejde




Dispositionsforslagsfasen

Udeareal

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, rddgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Ankomst og servicearealer

Ud fra rd&dgivers redeggrelse af plan- og trafikforhold for

matriklen:

* Erderveesentlige forhold vedr. lgsningen for
cykelparkeringen, som skal indarbejdes i det videre
forlgb?

* Erderveesentlige forhold vedr. adgangen til
renovation, som skal indarbejdes i det videre forlgb?

Skure

Hvilke forhold er vaesentlige for indretningen af skure og
opbevaringsmuligheder ? - hhv.:

» Skur til teknisk ejendomsleder

* Skure til legeredskaber

* Opbevaring til turvogne

Overdakket areal

Er der gnske om at det overdeekkede areal indrettes
til en seerlig funktion? - hhv.:

* Lette overdakninger

* Overdakninger i konstruktion

Sammenhange
Ud fra rddgivers tegningsmateriale:

* Hvordan svarer projektet pd gnskerne om
sammenhange og adgangen til udearealerne?




Projektforslag

Inddragelsen skal sikre en yderligere
bearbejdning og konkretisering af
behov og visioner.




Projektforslagsfasen

Udeareal

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, dispositionsforslaget, rd&dgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Inventar

Hvilken type inventar prioriteres? - hhv.:
* Legeredskaber

* Inventartil ophold

* Adgang til vand og el




Dialogguide

tilinddragelse af Borne- og Ungdomsforvaltningen i
forbindelse med byggesager for skoler og KKFO'er

Kontoret for udvikling og Ledelsesbetjening, Byggeri Kebenhavn
Version 2 2022



Indledning

Dialogguide til inddragelse af Berne- og Ungdomsforvaltningens slutbrugere

Om denne dialogguide

Denne guide henvender sig til projektledere i Byggeri
Kgbenhavn.

Guiden kan bruges i planleegningen af brugermader og
som afseet for den konkrete dialog, der finder sted pé de
enkelte mgder med brugerne.

Inddragelse af BUFs slutbrugere

| alle projekter inddrager Byggeri Kebenhavn Bgrne- og
Ungdomsforvaltningens slutbrugere eller repraesentanter
for slutbrugere. Hvis der ikke er relevante slutbrugere i et
projekt, inddrages Bgrne- og Ungdomsforvaltningens
projektmedarbejder i brugernes sted.

Inddragelsen skal sikre, at projektet styrkes og udvikles, sa
det mgder funktionskrav og behov bedst muligt.

Brugerne bidrager med deres perspektiver og erfaringer
fra hverdagen.

Metode

Slutbrugerne inddrages i dialog omkring udvalgte emner.
Dialogen finder sted pa brugermgder og tager afseet i
bestillingen og relevante funktionsprogrammer.

Emner og faser i dialogguiden

Borne- og Ungdomsforvaltningens slutbrugere inddrages i
3 overordnede emner og i 3 faser.

Emner: Flow - indretning - udearealer
Faser: Planlaegnings - dispositions - projektforslagsfasen

Relevant materiale

| forbindelse med inddragelsen fremsendes og/eller
gennemgéas relevant materiale, som for hver fase bestar af:

* Planleegningsfasen: byggeprogrammets
funktionsbeskrivelser.

+ Dispositionsforslagsfasen: arkitekttegninger,
flowdiagrammer og indretningsprincipper og
byggeprogrammets funktionsbeskrivelser

* Projektforslagsfasen: udvalgte rumtegninger med afseet i
indretningen og landskabstegninger




Oversigt

Formal og emner til dialog i de enkelte faser
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planleegning

dispositionsforslag

projektforslag

Med afseet i bestillingen og
funktionsprogrammet skal
inddragelsen sikre, at projektet

Inddragelsen skal sikre at
disponeringen stemmer overens

Inddragelsen skal sikre en

Formal: styrkes og udvikles, s& det mgder med funktionskrav og behov fra rgsnnli;e;:,rermg af udvalgte
funktionskrav og behov bedst byggeprogrammet
muligt.
Flow: Flow: Indretning:
» Organisering + Dagens gang + Konkretisering af udvalgte
+ Sammenhange * Indgange lzsninger for fast inventar
+ Sko, garderober og elevskabe + Sammenhange + Grafisk identitet
* Fritidszonen * Fritidszonen
Udearealer:
Indretning: Indretning: * Inventar
» Fastinventar + Fastinventar + Overflader
Emner: * Installationer

« KKFO / klub
» Faglokale til fysik/kemi

Udearealer:

* Inddeling af udearealer
* Udendgrs undervisning
*+ Sammenheange

e Inklusion

e Tavler

+ Skiltning

+ Personalefaciliteter

Udearealer:

* Ankomst

* Leg ogophold

+ Udendgrs undervisning




Planlaegning

Med afseet i bestillingen og
funktionsprogrammet skal inddragelsen
sikre, at projektet styrkes og udvikles,

s& det mgder funktionskrav og behov
bedst muligt.




Planlaegningsfasen

Flow

Dialogen med brugerne skal tage afseet i funktionsprogrammets beskrivelser og i falgende overvejelser:

Organisering

Hvordan organiseres skolens elever?

I hvilke og hvor mange enheder eller afdelinger organiseres hhv.:
+ Klasser og drgange

+ KKFO

+ Klub

Hvordan organiseres faellesskaber péa tveers af skolens
organisering?
+ Hovilke store og smé feellesskaber skal projektet understatte?

Hvordan organiseres skolens personale?

I hvilke og hvor mange enheder eller afdelinger organiseres hhv.:
+ Administration og ledelse

* Personalerum

+ Forberedelsesfaciliteter (individuel forberedelse og teamrum)

Sammenhange

Hvilke sammenhaenge mellem funktioner, omrader eller enheder
ervigtige?

Er der szerlige funktioner, som man gnsker skal veere teet pa
hinanden for hhv.:

+ Klasser og &rgange

+ KKFO

+ Klub Fagomrader og faglokaler / Auditorie og aktivitetsrum

* Administration / Personalerum / Forberedelsesfaciliteter

Sko, garderober og elevskabe

Skal skolen vaere helt eller delvist skofri?
* Hvilke omrader eller funktioner skal vaere skofri?

Hvordan organiseres garderoberne?

* Hvordan fordeles garderoberne ift. klasser og drgange?

* Fordeles garderoberne pd samme méade for de yngste og de
aldste elever?

Hvordan organiseres elevernes personlige skabe til computere,

beger mm.?

* Hvordan fordeles elevskabene ift. klasser og drgange?

+ Fordeles elevskabene pd samme méade for de yngste og de
aldste elever?

Organiseres og fordeles skofrihed, garderober og elevskabe pa
samme made?
Fritidszonen

Hvilke basisomrader (hvilken drgang eller afdeling) indgér i
fritidszonen?




Planlaegningsfasen

Indretning

Dialogen med brugerne skal tage afseet i funktionsprogrammernes rumskemaer og i felgende overvejelser:

Fast inventar KKFO
Er der gnske om at understotte seerlige situationer med fast Er der seerlige funktioner som KKFO’en skal indrettes til?
inventar? * lveerksteder/"opfinderi”?
+ Skal der etableres leeringstrapper eller samlingssteder til * |l hygge-/legerum?
formidling og praesentation? + |feellesrum?
* Hvad er behovet for nicher og grupperumsarealer til * | kekkenet?
fordybelse? * | beveegelsessal?

e | hvilke omréader skal der indtaenkes fast inventar?
« Hovilke typer af tavler eller skriveflader skal etableres i

forbindelse med forskellige leeringssituationer? Klub
* Hvordan kan det faste inventar understgtte inklusionen af
alle bgrn i de forskellige omréader? Er der seerlige funktioner som klubben skal indrettes til?

* lveerksteder/"opfinderi"?
* | hyggerum?

Faglokale til fysik/kemi + |feellesrum?
* | kekkenet?
Hvilken type indretning gnskes? * | beveegelsessal?
+ Skal fysik’kemilokalet indrettes med "ger” eller langs
veeggene?

Hvis der er mere end ét fysik/kemilokale:
+ Skal fysik/kemilokalerne indrettes forskelligt?




Planlaegningsfasen

Udeareal

Dialogen med brugerne skal tage afseet i en prioritering af funktionsprogrammets beskrivelser og i felgende overvejelser:

Inddeling af udearealerne

Hvordan underopdeles udearealerne?
+ Skal udearealerne veere funktionsopdelte eller
aldersopdelte?

Udenders undervisning

Hvordan understgttes den udenders undervisning?

* Erderetserligt fokus pa udearealerne? - knyttet til et fag, et
fagomrade eller saerlige aktiviteter

* Hvad er behovet for samlingssteder til formidling og
preesentation?

* Hvad er behovet for steder til fordybelse?

* Hvordan kan et overdaekket omrdde brugesi
undervisningen?

Sammenhange
Hvilke sammenhaenge er vigtige?

+ Erder sarlige indendgrs funktioner, som man gnsker skal
have direkte adgang til udearealerne?




Disposi
Inddragelsen skal sikre at disponeringen

stemmer overens med behov og
visioner fra byggeprogrammet.

tionsforslag



Dispositionsforslagsfasen

Flow

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, rddgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Dagens gang

Hvordan er dagens gang for de forskellige brugergrupper?
- hhv.:

* Bern ogunge

* Medarbejdere

* Fritidsbrugere

Indgange

Hvordan understotter placeringen af indgange
organiseringen? - af hhv.:

+ Klasser og &rgange

+ KKFO

+ Klub

Hvordan understatter placeringen af indgange fordelingen
af skofrihed og garderober? - i forhold til:

* Ankomst

+ Ude og inde (pauser og skift i Isbet af dagen)

Sammenhange

Hvordan svarer projektet pé jeres organisering og behov for
sammenhange? - for hhv.:

klasser og drgange

KKFO

Klub

Fagomréader og faglokaler / Auditorie og aktivitetsrum
Administration / Personalerum / Forberedelsesfaciliteter

Fritidszonen

Hvordan understgtter placeringen af indgange en
sammenhangende fritidszone?

Hvordan svarer disponeringen - ude og inde - pa behovet for en
sammenhangende fritidszone?




Dispositionsforslagsfasen

Indretning

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, rddgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Fast inventar

Hvordan svarer projektet pa byggeprogrammets beskrivelser
af det faste inventar? - f.eks.:

» Leeringstrapper eller samlingssteder

* Nicher og grupperumsarealer

Inklusion

Hvordan sikres inklusionen af alle bgrn i de store feellesarealer?
* Hvordan kan der arbejdes med "det sma i det store” i de
forskellige omrader?

Hvad er behovet for indkig og afskeermning mellem funktioner

og omrader?

* Erder behov for indkig mellem seerlige funktioner eller
omréder?

* Erder behov for at afskeerme seerlige funktioner eller
omrader? - herunder spiseomréder og KKFO-arealer

Tavler og skriveflader

Hvordan bruges forskellige typer af tavler i de forskellige
leeringssituationer og omrader? - hhv.:

» Digitale tavler

*  Whiteboards / skriveflader

* Opslagstavler

* Projektorer og hgjtalere

Skiltning

Hvor er det hensigtsmeaessigt at placere oversigtskort? - hhv.:
+ Udenfor

* Indenfor

Hvordan kan skiltning vaere med til at tydeliggere fritidszonen?

Personalefaciliteter

Hvilken indretning og fordeling @nsker man af de forskellige
arbejdspladser til personalet? - for hhv.:

* Administration

+ Teamrum

* Individuel forberedelse

Hvilke aktiviteter og funktioner skal personalerummet indrettes til?




Dispositionsforslagsfasen

Udeareal

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, rddgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Ankomst og servicearealer

Ud fra radgivers redeggrelse af plan- og trafikforhold for

matriklen:

* Erdervasentlige forhold vedr. disponeringen af arealerne til
cykelparkeringen, som skal indarbejdes i det videre forlgb?

+ Erdervaesentlige forhold vedr. adgangen til renovation og
skure i terraen, som skal indarbejdes i det videre forlgb?

Leg og ophold

Hvilke lege- og opholdsaktiviteter skal udearealerne indrettes til?
- for hhv.:

+ Deyngste bgrn

* De eldste bagrn og unge

* Fritidszonen

Udenders undervisning

Hvilke undervisningsaktiviteter skal udearealerne indrettes til?
- for hhv.:

+ De fagrelaterede udearealer

« Udendears undervisning og beveaegelse i alle fag




Projektforslag

Inddragelsen skal sikre en yderligere
bearbejdning og konkretisering af
behov og visioner.




Projektforslagsfasen

Indretning

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, dispositionsforslaget, rd&dgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Konkretisering af udvalgte lgsninger for fast inventar

Ud fra radgivers gennemgang af de konkrete Igsninger:
Hvordan svarer projektet p& de udvalgte lgsninger for:

* Leeringsrapper eller samlingssteder
* Nicher og grupperumsarealer

* Inklusion

+ Tavler og skriveflader

* Principindretning af basislokaler

Grafisk identitet

Er der szerlige onsker til den grafiske identitet?

* Hvordan kan den grafiske identitet understotte skolens
organisering, vision eller didaktik?

+ Erder gnsker til fagtonet udsmykning? - i hvilke omréader?




Projektforslagsfasen

Udeareal

Dialogen med brugerne skal tage afseet i byggeprogrammet, dispositionsforslaget, rd&dgivers tegningsmateriale og felgende overvejelser:

Inventar Overflader

Hvilken type inventar prioriteres? - hhv.: Hvilken beleegning prioriteres pa de forskellige omrader?
* Legeredskaber + Type

* Inventar til ophold + Omfang

* Inventar til undervisning

Hvilke forhold er vaesentlige for indretningen af skure og

opbevaringsmuligheder ? - hhv.: Installationer
+ Skur til teknisk ejendomsleder
+ Skure til legeredskaber Erinstallationerne pa udearealet fordelt hensigtsmaessigt?
* Opbevaring til undervisningsmidler * Vand
« El
Hvilke behov er der for optegninger eller udsmykning til leg og * Belysning

undervisning pa fladen? - hhv.:
* Funktion
+ Omfang




Inddragelse og
kommunikation

Nar Byggeri Kebenhavn bygger
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Inddragelse og kommunikation

Nar Byggeri Kebenhavn bygger for Berne- og Ungdomsforvaltningen

Byggeri Kgbenhavn inddrager Bgrne- og Ungdomsforvaltningen i Fagforvaltningen, Omréadet og skolen/daginstitutionen inddrages i
alle fagforvaltningens byggesager. kvalificeringen af projektets lgsninger.

Inddragelsen skal sikre, at projektet styrkes og udvikles, s& det mader Desuden inddrages skolen/daginstitutionen og
funktionskrav og behov bedst muligt. Desuden skal inddragelsen skolebestyrelsen/foraeldrerdadet omkring udfersel og genhusning.
sikre at projektet forankres pé skolen/institutionen.

Byggeri Kebenhavn kommunikerer til foreeldre, medarbejdere,

Brugerne bidrager med deres perspektiver og erfaringer fra naboer og @vrige interessenter om tid, indhold og rammer for
hverdagen. udfersel.
Fagforvaltningen rammeseetter krav og funktionsbehov. Kommunikationen sker via nyhedsbreve og evt. pa dialogmeder

afheengig af projektets karakter.

Inddragelse
Byggeri Kgbenhavn inddrager Bgrne- og Ungdomsforvaltningen. Inddragelsen kan deles op
i tre del-faser: kvalificering, brugere under byggeri og ibrugtagning:
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kvalificeringen af projektets lasninger for udvalgte vedregrende sikkerhed, inddrages for at sikre den

emner, herunder evt. fremtidig genhusning adgang mm. efterfelgende i ibrugtagning



Vaerktojskassen

Konkrete redskaber der understotter samarbejdet og inddragelsen

Byggeri Kebenhavn har udarbejdet en vaerktgjskasse med en raekke konkrete redskaber - i form af vejledninger, skabeloner og
skemaer. Tilsammen beskriver materialet samarbejde, processer, inddragelse og opgaver mellem Byggeri Kabenhavn og Barne- og
Ungdomsforvaltningen igennem byggeriets forskellige faser.

Forskellige redskaber i veerktgjskassen henvender sig til forskellige aktgrer i byggesagen.

Vaerktgjskassen indeholder:

Til brugerne

Til projektledere i Byggeri Kebenhavn

"sadan bygger vi"

En vejledning der beskriver processer,
begreber og rammer for byggesager i
Kebenhavns Kommune.

Heri kan brugerne danne sig et
overblik over byggeriets faser og
hvornér, hvordan og hvor ofte de vil
blive inddraget.

"Proces- og mogdeplaner”

Generiske procesplaner til planlaegning af

inddragelses- og godkendelsesprocessen.

En oversigt over aktgrer og de forskellige
typer af dialogmeder og deres formél og
antal i hver fase.

"Dialogguide”

En hjeelp til planlaegning og styring af
dialogmgder med brugere og
fagforvaltning.

"Skabelon til nyhedsbreve”

En hjeelp til gode nyhedsbreve.

Til projektledere i Byggeri Kebenhavn
og bestillere fra fagforvaltningerne

"Roller og samarbejde”

En beskrivelse af de forskellige parters
roller og ansvar i byggesagen, og
samarbejdet i de enkelte faser.

"Opgaveskema”

En oversigt over hvilke konkrete opgaver
hhv. Byggeri Kebenhavn og
fagforvaltningen lgfter i hver enkelt fase.

Skemaet er seerligt en hjeelp til
opgavelgsningen ift. de opgaver og
ansvar, som gar péa tveers af
forvaltningerne.



Procesplan

En oversigt over emner og tidspunkt for inddragelse og kommunikation i byggesager

-
s

Dialogmeder Nyhedsbrev -~
Fagforvaltningen og  Udsendes til foraeldre
skole/institution og medarbejdere
inddrages om
flow flow _ ) udvalgte emner
indretning og indretning og indretning og
udearealer udearealer udearealer

- "
i “

Faser ¢ politisk hovedprojekt udfersel ibrugtagning
\ behandling
. |
|
I

¢

n
.

L ‘|| T ;:;Z? ‘:;,:”:Jll :
opstart: ) 4 kommentering L1 14 |
rammes&tning - af program, " kommentering af "' |
med afsati orientering om dispositionsforsiog |
"Sadan byg ger valgte lasninger . orientering om ) !
vi” ) valgte lesninger | )
dialog skole- | X
med skole- bestyrelse | !
I
bestyrelse orienteres ! i
I
) hvis der er hvis der er ;o ehsisterende *, . , eksisterendle - .-
hvis derer husninG: husning: : brugere / brugers ",
genhusning: gennusning. genhusning: inddrages vedr. r
) lesningen lesninaen | ’ | inddrages de for
rammer for lasning g udfersel, drift og ikre drift I
og etapedeling afstemmes med konkretiseres sikkerhed | | atsikre driften |
funktionskrav . P X under byggeri |/
dialog og behov T. )/ skole- " S 2
med skole- -~ _ | bestyrelse | ST
bestyrelse " orienteres |
4 S L <
/ gennemgange \

og overdragelse

- fra veerktojskassen: "proces- og medeplaner” \ /



Sadan bygger vi

kultur- og idraetsfaciliteter
i Kebenhavns Kommune

Information til borgere, der inddrages i byggeprojekter i
Kultur og Fritidsforvaltningen
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Indledning

Denne vejledning er til dig, der bliver inviteret til at deltage i et byggeudvalg, eller en falgegruppe, i forbindelse med et byggeprojekt til kultur-
, idraets- eller fritidsbrug i Kebenhavns Kommune. Det kan f.eks. veere nybyggeri, ombygning eller renovering af eksisterende faciliteter.

Kegbenhavns Kommune er en stor organisation, og der er mange dele af kommunen involveret i vores byggerier. Derfor hdber vi, at denne
vejledning kan give lidt indsigt i byggeprocessen, og hvordan dine input spiller ind i den.

Vejledningens indhold Yderligere materiale

| denne vejledning far du en introduktion til, hvilken rolle og Udover denne vejledning vil der blive udarbejdet en konkret
hvilke indflydelsesmuligheder du har som medlem af et procesplan til det enkelte byggeprojekt. Procesplanen vil bl.a.
byggeudvalg eller en felgegruppe. Du far ogsé en introduktion indeholde en mere konkret beskrivelse af den dialog og de

til de forskellige dele af Kgbenhavns Kommune, som er emner pd netop jeres projekt, som | vil blive inddraget i.
involveret i byggeprocessen, hvordan byggeprocessen er

organiseret, og hvilke rammer for byggeriet, som allerede Procesplanen indeholder ogsé et overblik over de konkrete
ligger fast. meder i byggeudvalget, og eventuelt falgegruppen.

Vejledningen indeholder derudover beskrivelser af

* Byggeriets organisering

* Byggeudvalget og felgegruppens rolle
« Inddragelse i byggeriets faser

+ Udvikling af projektet

+ Aflevering og idriftseettelse



Byggeprojektets organisering

Alle byggeprojekter starter med en beslutning i Borgerrepraesentationen. Derefter bliver der lavet en

byggeorganisation med udgangspunkt i nedenstdende model.

Byggeprojekterne involverer:

Kultur- og Fritidsforvaltningen (KFF)

Er bestiller af byggeriet og har det overordnede ansvar
for atinddrage brugere, foreninger og fagfaglige
kompetencer i alle faser af byggeriet.

KFFs projektleder (PL) er jeres primeaere kontaktperson i
byggeudvalg og felgegruppe, som | kan rette
spgrgsmal til om byggeriet og processen.

KFFs projektleder har ansvar for at beskrive projektets
funktionalitet og kapacitet og stér desuden for den
politiske proces.

Byggeri Kebenhavn (ByK)
ByKs projektleder (PL) har ansvar for udfersel af

byggeriet, og at afseette tid i processen til inddragelse af
brugere og foreninger.

ByKs projektleder stér for kontakten med réadgivere og
entreprenegr, og har det overordnede ansvar i
projektgruppen, for byggeprojektets gkonomi, tidsplan
og kvalitet..

Kebenhavns Ejendomme (KEJD)
Ansvarlig for alle kommunens bygninger og derfor

ogsé af byggeriet, nar det er faerdiggjort. Ligeledes er
KEJD involveret i overgangsfasen fra byggeri til drift
(BtD).

Styregruppen
ByK, KFF og KEJD
Kontorchefer, koordinatorer
ogevt. fonde

Projektgruppen
ByK Projektleder
KKF projektleder

evt radgiver

Byggeudvalg
ByK PL
KFF PL
Kultur og KFF bydelsenhed/
Fl'ltldeOI'\laltlﬂlI!On lokalinstitution/ By !g’l‘i Kebenhavn (By K)
KFF PL brugere
KEID, KFF drift
Evt. fonde
Folgegruppe

Lokaludvalg, brugere, foreninger og gvrige
aktgrer

Bemaerk! Der kan veere stor forskel p&, hvem brugerne er, afthengigt af det enkelte byggeprojekt.
Det betyder ogsd, at sammensaetning af byggeudvalg og evt. falgegruppe kan veaere forskelligt fra
projekt til projekt.



Byggeudvalgets rolle

Byggeudvalgets rolle er at bidrage til udviklingen af byggeprojektet. Dette sker pé byggeudvalgsmeder, hvor der typisk ogsé deltager
repraesentanter fra Kultur- og Fritidsforvaltningen, kommunens bygherre samt f.eks. arkitekt og ingenier.

Som byggeudvalg bidrager | med jeres erfaringer og viden i forhold til et brugerperspektiv. Ligeledes bidrager udvalget med viden om
lokale forhold og historik pa stedet.

| det enkelte byggeprojekt udarbejdes en procesplan og en plan for byggeudvalgsmederne med angivelse af temaer og emner for de
enkelte mader. Der udarbejdes altid dagsorden til og referat af mgderne. Som udgangspunkt medes byggeudvalget ca. hver 14. dag eller
sjeeldnere til og med projektforslag. Herefter er inddragelsen mere begraenset. Byggeudvalget inviteres ogsa til at deltage i eventuelle
felgegruppemeder og deltager ogsa i granskningen og kommenteringen af projektet undervejs efter en naermere fastlagt plan.

Byggeudvalget har ikke beslutningskompetence, s& hvis der er emner der ikke kan opnés enighed om, vil det veere styregruppen, som
treeffer beslutning. | praksis vil der dog veere mange bygningsrelaterede beslutninger, der tages péa byggeudvalgsmegderne.

Byggeudvalget etableres typisk ved opstart planleegningsfasen, eller tidligere. Hvis der gives anleegsbevilling til projektet, fortsaetter
byggeudvalgets arbejde ind i anlaegsfasen, evt. med eendret deltagersammensaetning.

Behovsafklaringsfasen  Planlaegningsfasen Anlaegningsfasen
L
IS B SRR S
o o Y
Behovsafklaring Ideoplaeg Dispositions- Projekt Projektering Udfarelse

Bestilling Byggeprogram forslag -forslag



Folgegruppens rolle

Felgegruppen er en gruppe der nedsaettes, for at give relevante akterer/interessenter mulighed for at blive orienteret og komme med input til
projektet. | falgegruppen deltager f.eks. repreesentanter fra lokaludvalg, omradefornyelse og foreninger.

Som felgegruppe bidrager | med jeres erfaringer og viden om seerligt lokale forhold og historik pa stedet. Det kan f.eks. veere sammenhaeng og
synergier med andre projekter og tiltag i lokalomradet, samt hvad der er seerligt for dette lokalomrédes borgere eller foreninger.

Felgegruppen meades pé felgegruppemeder, hvor der typisk ogsa deltager byggeudvalget, repraesentanter fra Kultur- og Fritidsforvaltningen,
kommunens bygherre samt f.eks. arkitekt og ingenigr. Der udarbejdes altid dagsorden til og referat af maderne.

Folgegruppen mgdes med henblik pé at drefte seerlige emner af relevans og interesse for deltagerne, f.eks. omkring udearealer eller seerligt
udadvendte funktioner i byggeriet. Felgegruppen mades typisk 2-4 gange i forbindelse med et byggeprojekt og efter behov.

Folgegruppen har ikke beslutningskompetence. Hvis der er emner, som der ikke kan opnés enighed om, vil det veere styregruppen som treeffer
beslutning. | praksis kommer der tit mange gode og relevante input pé falgegruppemader, som tages med i det videre arbejde med projektet i det
omfang, det er muligt.

Folgegruppen etableres typisk ved opstart af planleegningsfasen, eller tidligere. Kultur- og Fritidsforvaltningens projektleder er ansvarlig for at
nedsatte og sammenseaette Felgegruppen, afhaengigt af det enkelte projekt.

Behovsafklaringsfasen  Planlaegningsfasen Anlaegningsfasen
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Inddragelse i byggeriets faser

Samarbejdet om byggeprojektets udvikling kan deles op i fire faser.

Behovsafklaring Udvikling Projektering og udforelse Aflevering/idriftsattelse

| denne periode
afklarer KFF
behov /@nsker,
herunder hvilke
funktioner og
hvilken kapacitet Det er ogsé her at den lokale viden kan
der skal komme i spil. Hvor er der muligheder for

I

I

: Byggeudvalgs- og felgegruppemeader
|
I
I
I
1
1
|
I
I

etableres. Det : synergier med andre funktioner der ligger i

|
I
I
I
1
1
|
I
I
I
1
1
|
I
I
I
1

afholdes i denne periode og det er her, at |
har indflydelse pé, og kan komme med
input til projektet.

| denne periode detaljeres
projektet af arkitekter og
ingenigrer til brug for
entreprengrens udferelse, og
der afholdes kun
byggeudvalgsmeder i
begreenset omgang.

| denne periode sikres
overgangen fra byggeri til
drift, samt den efterfelgende
indflytning og idriftseettelse.

sker typisk i lokalomrédet, eller hvad er der seerligt for | perioden planlaegges den
samarbejde dette omrades lokale borgere, eller kommende indflytning, og
med brugere foreninger. indkgb af inventar foretages.
og/eller
foreninger.
21 A
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Udviklingen af projektet

Udviklingen af projektet skal ske indenfor de beskrevne rammer for byggeriet, sa projektet meder den politiske
beslutning, funktionskrav og behov bedst muligt.

Ligeledes er projekterne underlagt en raekke myndighedskrav sdasom forhold omkring miljg, indeklima, sikkerhed og
planforhold. Kebenhavns kommune har spd samme made en raekke foruddefinerede krav til byggeriet som
indarbejdes i projektet. Det betyder, at der i faellesskab skal findes de bedst mulige lgsninger, der imgdekommer
brugernes behov og gnsker, indenfor den afsatte gkonomi, geeldende myndighedskrav og den politiske ramme.

Udviklingen af projektet foregar seerligt i byggeudvalget og med input fra en falgegruppe, hvis der er nedsat en
sadan, og med Kultur- og Fritidsforvaltningen og Byggeri Kebenhavn som projektledere. Processen Igber i bade
planleegningsfasen og anlaegsfasen, frem til og med projektforslag.

Hvis der i projekteringsfasen opstar afvigelser af vaesentlig karakter ift. projektforslaget, kan det veere nedvendigt at
der i feellesskab kigges pa muligheden for besparelser eller andre lgsninger, sa projektet stadig kan realiseres pé en
maéade, der lever op til den politisk besluttede ramme.

Planleegningsfasen Anlaegsfasen Aflevering og idriftseettelse
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Aflevering og idriftsattelse

Ved aflevering og ibrugtagning overdrages bygningerne til Kultur og Fritidsforvaltningen og Kebenhavns Ejendomme.
Byggeri Kgbenhavn sikrer, at der foreligger en ibrugtagningstilladelse for byggeriet inden overdragelsen. Byggeri Kebenhavn gennemfarer
aflevering og overdragelsen af byggeriet.

| forbindelse med overdragelsen afholder Byggeri Kebenhavns projektleder en projektgennemgang for brugerne. Projektgennemgangen har
til formal at orientere brugerne om de ideer, der ligger til grund for projektets udformning og valgte lgsninger.

Sidelgbende med idriftseettelsen foregar KFF's indflytning. Under indflytningen kan KFF pabegynde monteringen af projektets
bygherreleverancer, sdésom mulige digitale lgsninger, inventar og andet udstyr, der ikke har veeret en del af entreprisen, men som skal
monteres inden den endelige ibrugtagning.

For at sikre den efterfelgende drift indkalder Byggeri Kebenhavns projektleder Kultur- og Fritidsforvaltningens driftsafdeling, brugerne og

Kgbenhavns Ejendomme til forberedende driftsmeder og tekniske gennemgange. Ligeledes ivaerksaettes en periode hvor brugerne
indrapporterer de brugerregistrerede fejl og mangler, som ByK, rddgiver og entreprengren skal falge op paé.

Planleegningsfasen Anlaegsfasen Aflevering og idriftseettelse
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